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APRESENTAGAO

Todos os trabalhos académicos exigem seriedade na sua elaborac¢ao, embora se diferenciem pela profun-
didade e originalidade que cada grau académico requer.

Ainda que sujeitas a criticas, as hormas sdo parametros oficiais para os envolvidos em atividades técni-
cas e académicas. N&o ha como ignora-las, mesmo que se discorde parcialmente delas.

Essa publicagéo tem o intuito de oferecer, de forma clara e eficaz, as informagdes necessarias a elabo-
racao, padronizacdo e normalizagao da estrutura de trabalhos académicos, dissertacdes e teses desen-
volvidos por alunos de graduagao e pos-graduagao, servindo de guia aos seus usuarios e de instrumento
norteador para orientadores e membros de bancas examinadoras.

Tomou-se como base as recomendacgdes das normas oficiais para documentagao elaboradas pela Asso-
ciacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), além da utilizacdo da norma internacional Vancouver, do
International Committee of Medical Journal Editors.
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1 CATEGORIAS DE TRABALHOS
Este manual contempla as principais informagdes para o desenvolvimento das seguintes categorias de
trabalhos:

Trabalhos académicos — similares (trabalho de conclusao de curso — TCC, trabalho de graduagao
interdisciplinar — TGI, trabalho de conclusdo de curso de especializagao e/ou aperfeicoamento e
outros)

Documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhi-
do, que sera obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e
outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenag¢ao de um orientador. (Associagao Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, 2005, p. 3).

Dissertagao

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢ao de um estudo cienti-
fico retrospectivo, de tema unico e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar
e interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a
capacidade de sistematizagdo do candidato. E feito sob coordenacdo de um orientador (doutor), visando
a obtengéao do titulo de mestre. (ABNT, 2005, p. 2).

Tese

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposicdo de um estudo cientifico
de tema unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em investigacao original, constituindo-se
em real contribuigdo para a especialidade em quest&o. E feito sob a coordenacéo de um orientador (dou-
tor), visando a obtencgao do titulo de doutor, ou similar. (ABNT, 2005, p. 3).
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2 APRESENTAGCAO GRAFICA
A apresentacao grafica de trabalhos académicos, dissertacoes e teses deve ser elaborada de acordo com
a ABNT NBR 14724:2005 — Informagao e documentacao — Trabalhos académicos — Apresentacéo.

21 Formato

Os textos devem ser apresentados em papel branco, tamanho A-4 (21 cm x 29,7 cm), digitados ou datilo-

grafados no anverso das folhas, com excegao da folha de rosto cujo verso deve conter a ficha catalogra-

fica, impressos em cor preta, podendo utilizar cores somente para as ilustragdes.

O projeto grafico é de responsabilidade do autor do trabalho (NBR 14724, 2005, p. 7), deixando a critério

dele o tipo de paragrafo a ser adotado. Ha dois modelos de paragrafos, a saber:

> Paragrafo tradicional: recuo de 2 cm (equivalente a 6 toques) da margem esquerda, com espace-
jamento entre linhas de 1,5.

> Paragrafo americano: sem recuo, com alinhamento justificado, espagamento de 1,5 entre linhas e
um espaco duplo para separa-las.

O preparo para a encadernacao e reproducao fica a critério do autor.

2.2 Margem

As folhas devem apresentar as seguintes margens:

> esquerda e superior: 3 cm

> direita e inferior: 2 cm

3em
: i
i i
i i
' i
! i
3 i
i i
i |
S —

"
Q
3

Jcm

Figura 1 — Disposi¢cao de margens
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2.3 Fonte

Recomenda-se, para digitacao, a utilizacdo de fonte tipo Times New Roman, Arial ou similar, tamanho 12,
para todo o texto, excetuando-se as citagdes longas (mais de trés linhas), notas de rodapé, paginagao e
legendas das ilustracdes e das tabelas, que devem ser digitadas em tamanho menor e uniforme.

Para os titulos das partes e/ou capitulos (se¢ao primaria), recomenda-se tamanho 14, negrito, letras mai-
usculas.

Para os titulos das seg¢bes secundarias, ilustragcdes e tabelas, recomenda-se tamanho 12, negrito, letras
minusculas, excetuando-se a primeira letra que deve estar em maiuscula; titulos das secdes terciarias e
sucessivas seguem as regras da se¢ao secundaria, porém nao sao apresentadas em negrito.

O uso do negrito, grifo, sublinhado ou italico deve ser estabelecido no inicio da digitacao e aplicado coe-
rente e uniformemente.

24 Espacejamento

Conforme a norma técnica (NBR 14724, 2005, p. 8), recomenda-se 0s seguintes espacejamentos:

> no texto deve-se usar o espacejamento 1,5;

> as citagdes com mais de trés linhas devem ser digitadas ou datilografadas em espaco simples;
deve-se observar também um recuo de 4 cm da margem esquerda. Para textos datilografados,
observa-se apenas o recuo;

> as legendas das ilustracbes e das tabelas, ficha catalografica, natureza do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que é submetida e area de concentracao, devem ser digitados ou datilogra-
fados em espago simples;

> as referéncias ao final do trabalho devem ser digitadas ou datilografadas em espago simples e
separadas entre si por dois espagos simples;

> os titulos das se¢des devem comecar na parte superior da mancha e ser separados do texto que
os sucede por dois espacgos 1,5, entrelinhas. Da mesma forma, os titulos das subsecées devem
ser separados do texto que os precede e que os sucede por dois espagos 1,5;

> na folha de rosto e na folha de aprovagéao, a natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicao
a que é submetida e a drea de concentracado devem ser alinhados do meio da mancha gréfica para
a margem direita, sendo justificados e digitados em espago simples.

2.41 Espacejamento em notas de rodapé e notas explicativas

As notas de rodapé devem ser digitadas ou datilografadas em espaco simples, obedecendo as margens
propostas, ficando separadas do texto por um espaco simples de entrelinhas e por filete de 3 cm, a partir
da margem esquerda.
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Notas explicativas sdo as usadas para a apresentagcdo de comentarios, esclarecimentos ou considera-
¢bes complementares que ndo possam ser incluidas no texto, devendo ser breves, sucintas e claras. Sua
numeracgao é feita em algarismos arabicos, Unicos e consecutivos e ndo se inicia a cada pagina.

2.4.2 Espacejamento em indicativos de se¢oes
Os numeros que indicam a seg¢ao ou subsecao devem ficar separados dos seus respectivos titulos por um
espaco de caractere, sendo alinhados a esquerda da margem.

2.4.3 Espacejamento em titulos sem indicagao numérica

As partes que ndo possuem indicagdo numérica devem ser centralizadas, em conformidade com a ABNT
NBR 6024:2003 — Informagao e documentagdo — Numeragao progressiva das se¢des de um documento
escrito — Apresentacao.

Sao partes sem indicagdo numérica: errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de abreviaturas e
siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice.

2.4.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico
Fazem parte desses elementos a folha de aprovagao, a dedicatoria e a epigrafe; sdo elementos que com-
pdem o texto, mas que nao se indicam com numeros nem com titulos.

25 Paginacgao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequiencialmente, mas nao
numeradas.

A numeracgao é colocada, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da
folha. No caso do trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma Unica sequéncia
de numeracgao das folhas, do primeiro ao ultimo volume.

Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginagao
deve dar seguimento a do texto principal (NBR 14724, 2005, p. 8). A capa ndo é contada nem numerada.

2.6 Numeragao progressiva

A numeracao progressiva tem por objetivo descrever as partes de um documento, de modo a permitir a
exposi¢ao mais clara das divisdes e subdivisbes do texto, a sequiéncia, importancia e inter-relacionamen-
to da matéria e permitir a localizacédo imediata de cada parte.

Norteada pela ABNT NBR 6024:2003 — Informacao e documentagao — Numeragao progressiva das se-
¢bes de um documento escrito — Apresentacao, a numeragao progressiva se aplica a redacgao de todos os
tipos de documentos escritos, independentemente do seu suporte, com excecido daqueles que possuem
sistematizagéo propria (dicionarios, vocabularios etc.) ou que ndo necessitam de sistematizagéo (obras
literarias em geral).
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Para os efeitos da NBR 6024:2003, aplicam-se as seguintes defini¢oes:

> alinea: cada uma das subdivisdes de um documento, indicada por uma letra mindscula e seguida
de parénteses.

> indicativo de se¢ao: numero ou grupo numérico que antecede cada se¢ao do documento.

> segao: parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias consideradas
afins na exposigédo ordenada do assunto.

> secgdo primaria: principal divisdo do texto de um documento.

> segdo secundaria, terciaria, quaternaria, quinaria: divisao do texto de uma secgao primaria, se-

cundaria, terciaria, quaternaria, respectivamente.
> subalinea: subdivisdo de uma alinea.

2.6.1 Regras gerais de apresentacao da numeragao progressiva

Deve-se adotar a numeragao progressiva para as se¢des do texto, empregando-se algarismos arabicos.
Recomenda-se nao subdividir demasiadamente as secdes, a fim de que a clareza e a concisdo do texto
nao sejam comprometidas. A indicagcédo € a de que a numeragao progressiva seja limitada até a secao
quinaria e que nao sejam utilizados ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal apés o indicativo de secéo
ou de seu titulo (NBR 6024, 2003, p. 2).

O indicativo de secao ¢ alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo, dele separado por um espa-
¢o. Para as seg¢des primarias, o indicativo deve iniciar em folha distinta e ser grafado em nimeros inteiros
a partir de 1; o indicativo de uma se¢ao secundaria é constituido pelo indicativo da secéo primaria a que
pertence, seguido do numero que lhe for atribuido na seqiéncia do assunto e separado por ponto. Repe-
te-se 0 mesmo processo em relagado as demais segdes.

Na leitura oral ndo se pronunciam os pontos. Exemplo: em 3.1.1, |1é-se trés um um.

Destacam-se gradativamente os titulos das secoes, utilizando os recursos de negrito, italico ou grifo e
redondo, caixa alta ou versal e outro. O titulo das se¢des (primarias, secundarias etc.) deve ser colocado
apos sua numeragao, dela separado por um espacgo. O texto deve iniciar-se em outra linha e, muito im-
portante ressaltar, todas as se¢des devem conter um texto relacionado com elas.

Importante ressaltar, também, que os titulos das se¢des primarias, por serem as principais se¢des de um
texto, devem iniciar em folha distinta.

1 SEGAO PRIMARIA (caixa-alta e negrito)
1.1 Sec¢ao secundaria (inicial maiuscula e negrito)
1.1.1 Secao terciaria (somente a inicial maiuscula)
1.1.1.1 Sec¢do quaternaria (inicial maiuscula e italico)
1.1.1.1.1 Sec¢éo quinaria (inicial maiuscula e italico)

a) alinea;

b) alinea,

- subalinea
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Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma seg¢do que nao possua titulo, esta deve
ser subdividida em alineas.

Quando a exposicao da idéia assim o exigir, a alinea pode ser subdividida em subalineas. As subaline-
as devem comecar por um hifen, colocado sob a primeira letra do texto da alinea correspondente, dele
separadas por um espaco. As linhas seguintes do texto da subalinea comegam sob a primeira letra do
préprio texto.

A disposicao grafica das alineas obedece as seguintes regras (NBR 6024, 2003, p. 3):

> o trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em dois-pontos;

> as alineas sio ordenadas alfabeticamente;

> as letras indicativas das alineas sao reentradas em relagdo a margem esquerda;

> o texto da alinea comega por letra minuscula e termina em ponto-e-virgula, exceto a ultima que

termina em ponto; e, nos casos em que se seguem subalineas, estas terminam em virgula;
> a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comeg¢am sob a primeira letra do texto da pro-
pria alinea.




Manual de normalizacgdo: diretrizes de normalizagao técnica
= A - = e "'-:s."]\
n na elaboracdo de trabalhos académicos, dissertagdes e J j"’!fp
teses, utilizando os padroes ABNT e Vancouver : =
Sua Universidade. Sua Carreira. . —==% .

3 ESTRUTURA

A estrutura de um trabalho académico, dissertacdo ou tese compreende elementos pré-textuais, elemen-
tos textuais e elementos pds-textuais.

A disposicao desses elementos é apresentada no quadro 1.

Estrutura Elemento Apresentagao
Capa Obrigatéria
Lombada Opcional
Folha de rosto Obrigatoria
Errata Opcional
Folha de aprovagéao Obrigatéria
Dedicatoria(s) Opcional
Agradecimento(s) Opcional
Pré-textuais Epigrafe Opcional
Resumo na lingua vernacula Obrigatoria
Resumo em lingua estrangeira Obrigatéria
Lista de ilustragoes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatoria
Introdugéo Obrigatéria
Textuais Desenvolvimento Obrigatoria
Conclusao Obrigatoria
Referéncias Obrigatéria
Glossario Opcional
Pdés-textuais Apéndice(s) Opcional
Anexo(s) Opcional
Indice(s) Opcional

Fonte: ABNT NBR 14724:2005, p. 3

Quadro 1 — Disposigéo dos elementos
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31 Elementos pré-textuais
Sao considerados elementos pré-textuais aqueles que antecedem o texto com informagdes que ajudam
na identificagao e utilizagao do trabalho.

Sumario

Lista de simbolos

Lista de abreviaturas

Lista de simbolos

Lista de tabelas

Lista de ilustragies

Abstract

Resumo

Epigrafe

Agradecimento

Dedicatdnia

— Folha de aprovagio

— Ermrata

- Folha de rosto

— Lombada

Capa

Figura 2 — Disposi¢ao dos elementos pré-textuais
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Elemento obrigatério, onde as informacgdes sao transcritas na seguinte ordem (NBR 14724, 2005, p. 4):

a) nome da instituicdo (opcional);
b) nome do autor;

c) titulo;

d) subtitulo, se houver;

e) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificagao do respectivo

volume);

f) local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado;

g) ano de depdsito (da entrega).

O padrao de encadernagao (material, cor etc.) fica a critério da coordenagao de cada curso.

2UnG

CURSO DE Xxxxxxx

NOME DO AUTOR

TiTI:.ILICII DO TRABALHO
SUBTITULD DO TRABALHO

Guarulhos
Ano

Figura 3 — Modelo de capa para cursos

de graduacgéao

2UnG

CEPPE

Cantro de Pda-Graduagao,
Pasquisa @ Exténsia

MESTRADO EM Xaxooooo

NOME DO AUTOR

TiTI:.ILD DO TRABALHO
SUBTITULO DO TRABALHO

Guarulhos
Ano

pos-graduagao

Figura 4 — Modelo de capa para cursos de
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3.1.2 Lombada

Elemento opcional, onde as informagdes devem ser impressas, conforme a ABNT NBR 12225:2004 — In-

formacgao e documentagao — Lombada — Apresentacao.

Entende-se por lombada a parte da capa que relne as margens internas ou dobras das folhas, sejam elas

costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira; também chamada de dorso.

A lombada deve conter os seguintes elementos:

a) nome do autor, impresso de cima para baixo, longitudinalmente. Essa forma possibilita a leitura quan-
do o documento esta no sentido horizontal, com a face dianteira voltada para cima (titulo de lombada
descendente);

b) titulo do trabalho, impresso na mesma forma que o nome do autor, abreviado, quando necessario;

c) elementos alfanuméricos de identificagdo de volume e data.

Recomenda-se a reserva de um espaco, se possivel de 30 mm, na borda inferior da lombada, sem com-

prometer as informacdes ali contidas, para colocagao de elementos de identificacdo que possibilitem a

localizagdo do documento.

FNONIHE0S 3 INON

OHTWEYEL 00 ONLIL

ONY

Figura 5 — Modelo de lombada descendente
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3.1.3 Folha de rosto
Elemento obrigatério que contém os elementos essenciais a identificacao do trabalho.

3.1.3.1 Anverso da folha de rosto

Manual de normalizacgdo: diretrizes de normalizagao técnica
na elaboracdo de trabalhos académicos, dissertagdes e
teses, utilizando os padroes ABNT e Vancouver

Os elementos devem figurar na seguinte ordem:

a)
b)

nome do autor: responsavel intelectual do trabalho;

titulo principal do trabalho (deve ser claro e preciso, identificando o seu conteudo e possibilitando a

indexacao e recuperagao da informacgao) e subtitulo (se houver, deve ser evidenciada a sua subordi-

nacao ao titulo principal, precedido de dois-pontos);

numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a especificagdo do

respectivo volume);

natureza (tese, dissertacao, trabalho de conclusao de curso e outros) e objetivo (aprovagdo em disci-

plina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo a que é submetido; area de concentragao;

nome do orientador e, se houver, do co-orientador;

local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado;

ano de depdsito (da entrega).

NOME DD AUTOR

TI'TI._.I LD DO TRABALHD
SUBTITULD DO TRABALHOD

Trabalho de conclusio de curso apresantada

a0 curso de Dirgito da Universidade Guarulhos

coma requisito para a obtengio

do grau de Bacharel em Xxoooo

Area de concentracio: Descrever a drea de concentracdo
COrientador; Mome do orientador

Guarulhos
Ano

Figura 6 — Modelo de folha de rosto para
cursos de graduagao

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO
SUBTITULO DO TRABALHO

Dissertacio apresentada 4 Universidade Guarulhos

para a obtengdo do titulo de Mestre em Odontologia,
Area de concentragio: Descrever a drea de concentragio
Crrigntador: Mome do orientador

Co-orentador: Nome do co-orientador

Guarulhos
Ano

Figura 7 — Modelo de folha de rosto para
cursos de pds-graduacgao
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3.1.3.2 Verso da folha de rosto
Deve conter a ficha catalografica, elaborada sob a orientacdo de um bibliotecario, em conformidade com

o Cadigo de Catalogagao Anglo-Americano vigente.

A dimenséo da ficha catalografica é de 7,5 x 12,5 cm, digitada com espacgo simples, e deve ser posicio-

nada no terco inferior do verso da folha de rosto. E elemento obrigatério para as defesas de mestrado e

doutorado.

Figura 8 — Modelo do verso da folha de rosto (estrutura da ficha catalografica)

Sobrenome, Nome do autor do trabalho

Titulo completo do trabalho: subtitulo (se houver) / Nome completo do

autor em ordem direta. Local, ano.

quantidade de folhas (p.ex. 58 f.) ; dimenséo (p. ex. 31 cm)

Categoria do trabalho (nivel de graduacgéao, area de concentragao)
— Identificagdo da unidade (Faculdade, Instituto ou Programa de Pés-

Graduacgao), nome da Universidade, ano.
Orientador: Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXX

Bibliografia: f. — (indicagéo do intervalo de folhas onde se localizam as

referéncias bibliograficas do trabalho)

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. I. Titulo. Il. Nome da Universidade.

Classificagao

3.1.4 Errata

A errata € um elemento opcional; trata-se de uma lista de erros tipograficos ou de outra natureza, com as

devidas correcoes e indicacao das folhas e linhas em que aparecem.

Deve ser inserida logo apés a folha de rosto, encartada ao miolo do trabalho, ou avulsa, quando confec-

cionada depois do trabalho encadernado.

Na errata deve constar a referéncia do trabalho para facilitar sua identificagao.

O texto da errata deve estar disposto da seguinte forma:

ERRATA
PAGINA PARAGRAFO LINHA ONDE SE LE LEIA-SE
06 5° 3@ rivisdo revisao
27 6° 42 co-patrocina co-edita
30 1° 28 terceiro parte terceira parte
35 2° 172 proceso processo

2001.

CIANCONI, Regina. Gestao da informacgao na sociedade do conhecimento.

Brasilia: SENAI/DN,

Figura 9 — Modelo

de errata
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3.1.5 Folha de aprovacao

Folha que contém os elementos essenciais a aprovagao do trabalho.

E considerado elemento obrigatério, colocado logo apés a folha de rosto, constituido pelo nome do au-
tor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza, objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido, area de concentracio, data de aprovagao, nome, titulagao e assinatura dos componentes da
banca examinadora e instituicdes a que pertencem. A data de aprovacao e as assinaturas dos membros
componentes da banca examinadora sao colocadas apds a aprovagao do trabalho.

P
2:UnG
CEPPE

Cantro de Pda-Graduagao,
Pasquisa @ Exténsia

A Comissdo Juljadora dos rabalhos de Defesa de Dissentacho de
MESTRADD, intitulada “TITULD E SUBTITULD DO TRABALHO®, am
se88540 plbhca rephizads am o 8 oo de X, consedenau ofa)
candidata{a) HOME DA} CANDIDATO[A) aprovadola)

COMISAD EXAMINADORA:

1. Nomee do avaliador (Sigla da Insiuicao)

2. Mome do avalisdor (Sigla da Instituicao)

3. Mome do avaliador (Sigla da Instituicao)

Guarulhas, SP, dia, més @ ano

Figura 10 — Modelo de folha de aprovagao
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3.1.6 Dedicatoéria
E um elemento opcional em que o autor presta homenagem ou dedica o seu trabalho, colocado apds a
folha de aprovacéo.

Dedico este irabalho ao meu
AEposo Koo, que foi
COmpraensive nos momeantos
dificeis e sempre me
estimulou, & aos nossos filhos,
oo @ Xoeoo: motivos de

alegria constante.

Figura 11 — Modelo de dedicatéria
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3.1.7 Agradecimento

O agradecimento é considerado elemento opcional, colocado apds a dedicatéria.

Os agradecimentos devem ser curtos, sinceros, precisos, explicativos e hierarquicos, feitos aqueles que
contribuiram de maneira relevante a elaboragao do trabalho, inclusive instituicdes de fomento.

3.1.8 Epigrafe
E um elemento opcional, colocado apds os agradecimentos, no qual o autor apresenta uma citag&o,

seguida da indicagao de autoria; normalmente a tematica é relacionada ao assunto do trabalho. Podem
também constar epigrafes nas folhas de abertura das secdes primarias.

AGRADECIMENTOS

A Universidade Guarulhos, instiuicio onde tive
a oportunidade de dar um importante passo
rumo ao crescimento clentifico e profissional.
Ao Prof, Dr. Xoooooxs pela competente
onentagdo e pela colaboragio em todos os
momeantos.

Aos professores do Mestrado Académico em
Hoooooooo, pelos ensinameantos transmitidos,
pelo exemplo profissional e pela amizade
constante.

Aos funciondrios gue de alguma forma
contribuiram para 0% meus trabalhos durante

este periodo.
Alodos que direta ou indiretamente contribuiram
para a realizacao deste estudo. Descobri como & bom chegar quando se tem
paciéncia, & para chegar onde quer gque seja,
aprendi gue ndo & preciso
) dominar & forga, mas & razao.
E preciso antes de qualquer coisa, querer!”
Amyr Klink
Figura 12 — Modelo de agradecimento Figura 13 — Modelo de epigrafe
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3.1.9 Resumo

O resumo deve permitir ao leitor decidir sobre a necessidade ou n&o de consulta ao documento original.
Na redagao deve ressaltar o objetivo principal, o limite da pesquisa, 0 método utilizado, os resultados e as
conclusdes do documento; a primeira frase deve ser significativa, explicar o tema principal do documento
e indicar a categoria do tratamento (memoria, estudo de caso, analise da situagao etc.).

Recomenda-se usar frases concisas e objetivas, verbo na voz ativa na terceira pessoa do singular.

N&o se deve usar enumeracgao de topicos ou criticas e comentarios pessoais e nem emitir julgamento de
valor.

Recomenda-se evitar referéncias, abreviaturas, formulas ou equacdes (se forem imprescindiveis, defini-
las na primeira vez que aparecerem), além de termos e palavras irrelevantes, frases negativas, simbolos
e contragdes que nao sejam de uso corrente e adjetivos.

3.1.91 Resumo na lingua vernacula

O resumo na lingua vernacula é elemento obrigatorio, constituido de uma sequiéncia de frases concisas
e objetivas e ndo de uma simples enumeracéo de tépicos, com extensdo de 150 a 500 palavras, seguido,
logo abaixo, das palavras representativas do conteudo do trabalho, isto &, palavra-chave e/ou descritores,
conforme a ABNT NBR 6028:2005 — Informacgéo e documentagdo — Resumo — Apresentacao.

Palavrmetburry Sosidnds nitsmgral Coranda Profises teriis

Figura 14 — Modelo de resumo na lingua vernacula
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3.1.9.2 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula, digitado ou datilo-
grafado em folha separada (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Resumé, por exem-
plo). Deve ser seguido das palavras representativas do conteudo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou
descritores, na lingua.

ARSTRACT

Tra purpcse of e present siudy was 0 svakabe changes in thae
compoiiion of P subgngval micobiols afer SCalng and ool planning
(SFP] alors o combingd wi prolessicral sugeagingival plages removal
andior rinsing wit 0,12% chioeaiding, Filty sevin volunloors sith chronc
pencdontts wone solecied and randomly asagned o 4 iheeapeule grouss
Contral {ne18) SRP+placebo rinses 2widay (P]; Test 1 (neld]:
SHP+chiprheadng rinass 2uidsy (CHEK Tast 2 [neld 5RP +Psorofiasscnasl
supragingival plague removal Zaiday (PPR] and Test 3 (n=ld)
SRP+CHE*PPR. The PPR and B rinsing begun with the SHIP Iharspy and
conlirued for 42 diys afler the end of this procedune. Subgingral pisus
samples wae collecied Al bassines, afer SRP. 47 and B3 days lader and
aralyzed lor thi coment of 30 Baciensl apstint uting tha Chsckirbaar DBA-
DA HybAdealion sehngus. Groups Tesl 1 and 3, which sirand with
ehierfiiding, thowad e Mol bonaficlsl changas in tha eecslanizatisn ol
subgirghval wiee Batdes Fundng shownd & gromier numisd of Lpacks
migrfienntly eaducid whon somphtnd 1 groups Tast 2 s C, Thatn Sernpas
weere Mo effective in reducing ot bacierial counts after nital thempy. A3
reatment modaliies reduced the levels of The 3 red comples palfogens,
Ppnghaks, T. forsythensls and T, denticods, after SRP. These resuls wer
sigmilicantly mantieed up i 63 days ingroups Test 1 and 3. However, al this
Bma poinl Mere weng ne significant diferences for 7. denticofa in group © and
for T chvicods and P geagvails in groug Tes! 2 The lewsls of other pericdontal
palhogens such as P aches and P malaninogenicn wers also educed in
grougs Tesl 1 s 3. Species conidatsd 0 be benalical such a8 V. s
and 5 savguas v found in hese groups in highes levels, whien compansd 1o
Easeling, whersas n groups © ond Tes! T These epecies wais mrsmally
affecied. Thasa results sugges! thal the use of celordaxfing exeds o postng
effect in the subjingival recolonization afer perodonal Teeapy in sublocts
wilh cheonic penodonbiis wha hirvs nol Been iraated Befers

Hey-words: Subgngival microbioln. Chioreaidng, Sopragingival plague
ool

Figura 15 - Modelo de resumo em lingua estrangeira
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3.1.10 Lista de ilustragcées

Alista de ilustracbes € um elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresenta-
da no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero de
pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboragao de lista propria para cada tipo de ilustragao.

Segundo a ABNT NBR 14724:2005, sdo consideradas ilustragdes: desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, laminas, retratos e outros.

Mapa 1
Grafico 1

Figura 1

Mapa 2
Figura 2
Mapa 3

LISTA DE ILUSTRAGOES
Solos da Regido Sul do Estado do Parana............ccccocccveeeeinnennnn. 27
Caracteristicas das imagens orbitais ..........cccccoevieiiiiiiene e, 39

Fotografia aérea do uso de solos da Regido Sul do Estado do

Parana .......oooiiiiie e 47
Localizagao geografica da area de estudo Fitossociolégico .......... 52
Distribui¢éo espacial das unidades............cccovieeiiiiiiiiniiiniieeeees 68
Divisédo geomorfoldgica do Estado de Sao Paulo............cocceeeees 75

3.1.11 Lista de tabelas

Figura 16 — Modelo de lista de ilustra¢des

A lista de tabelas € um elemento opcional e deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no

texto, com cada item designado por seu nome especifico e o respectivo numero da pagina.

Tabela 1
Tabela 2
Tabela 3
Tabela 4

LISTA DE TABELAS

Acervo de livros X NUMEro de USUAIOS .......ccevueeiiriiiiiiiiiiieeeeeeaeeeennn 23
Distribuicdo do acervo por M2 ..........coooiiiiieeeiiiiiee e 25
Quantidade total dO @CerVO.........ceevvveeeeiiiiieeeee e 28
Usuarios intern0s X USUAMOS €XteINOS .......ccvvvreeeeevieiiciiiiieeeeeaaaennn 31

Figura 17 — Modelo de lista de tabelas
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3.1.12 Lista de abreviaturas e siglas

A lista de abreviaturas e siglas € um elemento opcional, que consiste na relagao alfabética das abrevia-
turas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressoes correspondentes grafadas por
extenso. Recomenda-se a elaboragao de lista propria para cada tipo.

Nao se deve abusar do uso de abreviaturas e de siglas, principalmente por tornar dificil a compreenséo do
texto; além disso, quando aparecem no texto pela primeira vez, coloca-se seu nome por extenso, acres-
centando a sigla/abreviatura, entre parénteses (por exemplo: Associagao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT)).

LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

ANEEL Agéncia Nacional de Energia Elétrica
BBS Bulletin Board System — Sistema Eletronico de Quadro de Avisos
CERT Computer Emergency Response Team — Equipe de resposta a

Emergéncias Computacionais
CF Constituicdo Federal

FTP File Transfer Protocol - Protocolo para transferéncia de arquivos

Figura 18 — Modelo de lista de siglas e abreviaturas

3.1.13 Lista de simbolos
Alista de simbolos € um elemento opcional, que deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada
no texto, com o devido significado.

LISTA DE SiMBOLOS

@ Arroba
% Por cento
8 Paragrafo

Figura 19 — Modelo de lista de simbolos
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3.1.14 Sumario

O sumario é um elemento obrigatério e consiste na indicagdo do contelido do documento, enumerando
suas divisdes, segdes e outras partes da publicagdo, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se
sucede (NBR 6027, 2003, p. 2).

O sumario deve ser localizado:

a) como ultimo elemento pré-textual;

b) quando houver mais de um volume, deve ser incluido o sumario de toda a obra em todos os
volumes, de forma que se tenha conhecimento do conteudo, independentemente do volume
consultado.

Em publicagbes periddicas, o sumario:

a) deve ser colocado na mesma posi¢cao em todos os fasciculos, em todos os volumes;
b)  pode estar no anverso da folha de rosto, concluido no verso, se necessario;

c) pode estar na primeira capa, concluido, se necessario, na quarta capa;

d) pode estar na quarta capa, concluido, se necessario, na terceira capa ou no miolo.

O sumario nao deve ser confundido com indice, que é a relacao detalhada dos assuntos, titulos e nomes
pessoais e geograficos, em ordem alfabética, que aparece no final do documento, localizando e remeten-
do para as informacdes contidas no texto.

Também pode ser denominado contents, em inglés, contenido, em espanhol, table des matiéres, em fran-
cés, sommario, em italiano, e Inhalt, em alemao.

3.1.14.1 Regras gerais de apresentagao do sumario

> A palavra “sumario” deve estar centralizada e com a mesma tipologia da fonte utilizada para as
secdes primarias.

> A subordinacao dos itens do sumario deve ser destacada pela apresentacao tipografica utilizada
no texto.

> Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.

> Os elementos do sumario seguem a ordem abaixo:
v os indicativos das secbes que compdem o sumario, se houver, devem ser alinhados a

esquerda, conforme a NBR 6024:2003 — Informagao e documentacdo — Numeragao pro-
gressiva das se¢des de um documento escrito — Apresentacgao;

v os titulos, e os subtitulos, se houver, sucedem os indicativos das secbes, e recomenda-se
que sejam alinhados pela margem do titulo do indicativo mais extenso;

v o(s) nome(s) do(s) autor(es), se houver, sucede(m) os titulos e subtitulos.
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> A paginacao deve ser apresentada sob uma das formas abaixo:

a) numero da primeira pagina (exemplo: 27);

b)  numero das paginas inicial e final, separadas por hifen (exemplo: 91-143);

C) numeros das paginas em que se distribui o texto (exemplo: 27, 35, 64 ou 27-30, 35-28, 64-70).

> Se houver um unico sumario, podem ser colocadas tradug¢des dos titulos apés os titulos originais,
separadas por barra obliqua ou travesséo.

> Se o0 documento for apresentado em mais de um idioma, para o mesmo texto, recomenda-se um
sumario separado, para cada idioma, incluindo a palavra sumario em paginas distintas.

> Nao devem constar no sumario: folha de rosto, folhas de epigrafe e/ou dedicatérias, agradecimen-

tos e resumo.

SUMARIO

Pagina
1 INTRODUGAO ... een e 11
2. TITULO DE CAPITULO ......ooviiiiiic e 17
2.1 Subdivis@o do capitulo ..................coooiiiiiiii e 18
2.1.1 Secao da subdivisdo do capitulo.............ccccuviiiiiiiiiie e 19
2.2 Subdivisao do capitulo ..............occuiiiiiiii 21
3. TITULO DE CAPITULO ......oooiieeeceeeeeeeeeee e 30
3.1 Subdivisado do capitulo ... 33
3.1.1 Secao da subdivisdo do capitulo.............ccooeeiiiiiiiiiiiieeeee e, 35
3.2 Subdivis@o do capitulo ...............cccoiiiiiiiii e 37
3.3 Subdivis@o do capitulo .................c.oeiiiiiiiii i e 40
3.4 Subdivisd@o do capitulo ..............cccceiiiiiiii i 48
3.5 Subdivisdo do capitulo ... 57
4. CONCLUSAD .....oooooeeeeeeeeeee e 60
REFERENCIAS ............ooouiiiieiiieeieieeeee et 64
ANEXOS ... e e e e e e are e e e e neee 70

Figura 20 — Modelo de sumario
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3.2 Elementos textuais
Consideramos como elementos textuais a “parte do trabalho em que é exposta a matéria” (NBR 14724,
2005, p.2).

Conclusao

Desenvolvimento

Introducao

Figura 21 — Disposi¢édo dos elementos textuais

Conforme a metodologia adotada, o texto é estruturado de maneira distinta, mas geralmente é constituido
de trés partes fundamentais: introducéo, desenvolvimento e conclusao, ndo necessariamente com esta
denominacao, mas nesta sequéncia. Trata-se de um modelo relativamente flexivel, mas que contempla
os elementos considerados essenciais e possibilita a inclusédo de itens inerentes a especificidade da pes-
quisa.

3.21 Introdugao
Parte inicial do texto onde deve constar a delimitagdo do assunto tratado, objetivos da pesquisa e demais
elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

3.2.2 Desenvolvimento

E a parte principal do texto, que contém a exposi¢do ordenada e pormenorizada do assunto, a fundamen-
tacao tedrica, a metodologia, os resultados e as respectivas discussoes, relacionando-os aos trabalhos
analisados na revisao de literatura.

Divide-se em segdes e subsec¢des, que variam em fun¢ao da abordagem do tema e do método.
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3.2.21 Metodologia

Metodologia é a descricao clara e precisa dos métodos, materiais e equipamentos utilizados, de modo a
permitir a repeticdo dos ensaios por outros pesquisadores.

Da metodologia devem constar:

0 objetivo do estudo e sua relagdo com o referencial tedrico, as questdes e hipoteses do estudo;
a descricdo e justificativa da(s) metodologia(s) utilizada(s);

0 objeto de estudo;

a amostra, o processo de amostragem;

a forma e a estratégia de coletas de dados e informacgoes;

as técnicas estatisticas empregadas nas analises, no caso de abordagem quantitativa;

as atividades realizadas antes, durante e apds a coleta de dados;

VV V V V VYV VYV VY

o referencial teérico no caso da abordagem qualitativa.
As técnicas e equipamentos novos devem ser descritos em detalhes; caso contrario, basta a citacao em
referéncia bibliogréafica correspondente. Nenhum resultado devera ser incluido nessa etapa do trabalho.

3.22.2 Resultado
Resultado é a apresentacao sistematica dos dados obtidos, sem interpretacédo pessoal.
Recomenda-se que:

> a confrontagdo com outros trabalhos seja feita na discusséo;

> métodos estatisticos, pouco usados ou complexos, sejam acompanhados de referéncias biblio-
graficas;

> o texto seja complementado por tabelas, graficos etc.;

> somente as observagbes relevantes sejam enfatizadas ou resumidas;

> dados negativos sejam incluidos, se significativos para o resultado final da pesquisa.

3.2.2.3 Discussao

Discusséao é a explicitacdo que mostra as relagdes entre os fatos observados, o que significam os resul-
tados obtidos e fornece, também, elementos para a concluséo.

Na discussdo, podem ser sugeridas novas pesquisas e/ou indicados problemas a serem solucionados
diante da experiéncia adquirida no desenvolvimento do trabalho.

Nesta parte do trabalho, deve-se:

resumir os resultados e nao recapitula-los;

evitar a repeticao de forma detalhada de informacgdes apresentadas na introdugao e no resultado;
apresentar os principios, relagdes e generalizagdes que os resultados indicam;

mencionar as excegdes ou falta de correlagdes e delimitar os aspectos néo resolvidos;

expor as consequéncias tedricas e aplicagdes praticas do trabalho;

YV V.V V V V

relacionar as observagdes com outros estudos relevantes, interpretando eventuais concordancias
ou discordancias com outros autores;
> optar pela decisdo de nio ocultar ou alterar dados.
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3.2.3 Conclusao

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos objetivos ou as hipéteses; é
a recapitulacao sintética fundamentada nos resultados, na discusséo e vinculada ao objetivo proposto.
Na conclusao é opcional apresentar os desdobramentos relativos a importancia, sintese, projegao, re-
percussdo, encaminhamento e outros. Podem-se incluir recomendagdes e/ou sugestdes para trabalhos
futuros.

3.2.4 Elementos de apoio ao texto
A seguir, descrevemos alguns dos principais elementos de apoio ao texto.

3.241 llustragoes

A ilustracao deve ser inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere, conforme o projeto gra-
fico. No texto deve ser indicada pela abreviatura Fig., acompanhada do nimero de ordem, exceto para
graficos e quadros.

A identificagdo da ilustracéo deve aparecer na parte inferior precedida da palavra designativa “Figura”,
“Grafico” ou “Quadro”, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto em algarismos arabicos,
do respectivo titulo e/ou legenda explicativa, de forma breve e esclarecedora a respeito do seu conteudo,
dispensando consulta ao texto.

E indispensavel a indicagdo da fonte de onde foi extraida a ilustragdo; ela tem por objetivo informar sobre
a procedéncia original dos dados e habilitar o interessado a obter outros elementos, caso os deseje, re-
correndo a entidade geradora dos mesmos. Deve ser colocada imediatamente abaixo do grafico.

Se a ilustragéo nao for de autoria propria, usar a mesma regra da citagao direta.
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3.24.2 Mapas

Os mapas sao representagcdes em superficie plana e em escala reduzida, referentes a aspectos geografi-
cos, topograficos ou a divisdes politico-administrativas. Sugere-se o uso de moldura nos mapas, uma vez
que ela facilita a colocacado de convencgodes e dados de controle, localizados a direita e abaixo da moldura.
As legendas devem ser colocadas, sem moldura, nas areas recortadas no mapa.

b 1]

217 o

2370
u
Lithologic comnct
M. Pogpes de Caldas Alkaline Massif f ¥ ¥ Thrusting surface
Shear beltz
Parand Basin . v wm ilyiedl
#+ Momungaba Granitc Massil L Cities
-+ Bambul Group % Diirecticnal bectonic
— Canastra Group Tecioaic transport in

chronologic order {1, I1, [T}
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Groups,(3) Ragira and Ampan Groups
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FIGURA 2: Mapa geologico esquematico (Adaptado de FONSECA et al., 1979).

Figura 22 — Modelo de apresentacdo de mapas

3.24.3 Plantas
Plantas sao desenhos que representam a projecao horizontal de uma cidade, construcgao, instalagao fisi-
ca, elétrica, hidraulica etc.
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3.244 Graficos

Depois de sintetizados em tabelas, os dados podem ser apresentados em graficos, com a finalidade de
proporcionar ao interessado uma visao rapida do comportamento do fenédmeno. O grafico serve para re-
presentar qualquer tabela de maneira simples, legivel e interessante, tornando claros fatos que poderiam
passar despercebidos em dados apenas tabulados.

Um gréfico pode ter mais de uma fonte de dados. Nesse caso, a citacao da fonte ficara da seguinte forma:

FONTE: Censo 2000. Dados gerais, Brasil, IBGE; Pesquisa Renda Familiar. IPEA, 2002.

Sempre que for necessario prestar uma informagao de natureza geral sobre o grafico, deve ser feita uma
nota, colocada logo abaixo da FONTE, conforme exemplo:

FONTE: Censo 2000. Dados gerais, Brasil.
NOTA: dados trabalhados pelo autor.

A escala é a sequiéncia ordenada de valores que descreve o campo de variagao de fenédmeno. No trace-
jado da maioria dos graficos, sdo consideradas duas escalas:

a) escala vertical ou das ordenadas que se refira aos valores observados ou a frequéncia dos itens;

b) escala horizontal ou das abscissas que se refira ao campo de variagao do fendbmeno.

As informagdes de natureza especifica sobre determinada parte do grafico sdo dadas sob a forma de
chamada ou notas préprias. S&o indicadas no grafico (normalmente no titulo e na legenda) e no rodapé
do mesmo por algarismos arabicos colocados entre parénteses.

A legenda, também chamada convengao ou chave, é a descricdo das convengdes utilizadas na elabo-
racdo do gréafico. E obrigatério seu uso sempre que forem representadas divisdes variaveis num mesmo
grafico. Pode ser colocada preenchendo os espagos vazios deixados pelo tipo de representacéo utilizada,
a direita do grafico, ou ainda, abaixo deste, logo apds a fonte, nota e chamadas.

E dispenséavel a colocagdo da palavra legenda antecedendo as explicagdes bem como o uso de molduras
em torno delas.
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GRAFICO 1 - Tendéncia comum da inflagao - Brasil 1995-2002
FONTE: IPEADATA (http://www.ipeadata.gov.br

Figura 23 — Modelo de apresentagao de graficos
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3.24.5 Quadros
Denomina-se quadro a apresentacido de dados de forma organizada, para cuja compreensao nao seria
necessaria qualquer elaboragdo matematico-estatistica. A identificagdo se fara com o nome do elemento
Quadro por extenso, seguido do numero de ordem em algarismo arabico. O titulo deve ser apresentado
logo apds o quadro.
Se o0 quadro for baseado em outros quadros, e/ou em um texto, usar:

Fonte: baseado em LEITE, 2001, p. 4

Fonte: baseado em LEITE, 2001, p. 4, e em GARCIA, 1998, pp. 45-53

3.2.4.6 Tabelas

As recomendacgOes apresentadas neste item estdo em conformidade com a Norma de Apresentacao
Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), e podem ser consultadas no seguinte
endereco eletrénico:

http://biblioteca.ibge.qov.br/visualizacao/monografias/visualiza colecao digital.php?titulo=Normas%20d
E%20apresenta%C3%A7%C3%A30%20tabular&link=Normas de Apresentacao Tabularegd.

A tabela é uma “forma nao discursiva de apresentar informagdes, das quais o dado numérico se destaca
como informacéo central” (IBGE, 1993, p. 9).

Afinalidade basica da tabela é sintetizar e uniformizar a apresentacdo de dados de maneira a fornecer o
maximo de informagdes num minimo de espaco; deve apresentar os dados de modo resumido e seguro
oferecendo uma visao geral do comportamento do fenémeno. A tabela deve ter sempre que possivel sig-
nificacao propria, isto é, deve prescindir de consulta.

A tabela pode ser:

v' Tabela estatistica: apresenta um conjunto de dados numéricos, associados a um fenébmeno, dis-
postos numa determinada ordem da classificacido, e expressa as variagdes qualitativas e quanti-
tativas de um fenémeno.

v' Tabela especial ou técnica: apresenta especificagdes técnicas a respeito de um determinado pro-
duto ou area de interesse.

As partes que compdem uma tabela sdo as seguintes:

v' Titulo: é a indicagdo que precede a tabela e contém a identificagédo de trés fatores do fenémeno:
= aépoca a qual se refere;
= o local onde ocorreu o evento;
= o fenbmeno que € descrito.

v' Cabecalho: é a parte superior da tabela que especifica o contetido das colunas.

v Corpo da tabela: é o espago que contém as informagdes sobre o fendbmeno observado.

v Fonte: € a indicag&o da entidade responsavel pelo levantamento dos dados.



http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/visualiza_colecao_digital.php?titulo=Normas de apresenta%C3%A7%C3%A3o tabular&link=Normas_de_Apresentacao_Tabulares
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/visualiza_colecao_digital.php?titulo=Normas de apresenta%C3%A7%C3%A3o tabular&link=Normas_de_Apresentacao_Tabulares

Manual de normalizacgdo: diretrizes de normalizagao técnica
~ P . ~ i = '-'::-"]‘\ ]
na elaboracdo de trabalhos académicos, dissertagdes e _ W‘—!f[
teses, utilizando os padroes ABNT e Vancouver : =
Sua Universidade. Sua Carreira. . —== .

Titul
Froducao de Petrdleo na Bahia L] frute
1996 - 2000
N Cabecgalho
Ano F'mdu;ac_n
(1.000¢t)

1996 2536

1967 2 666 | Corpo

1908 3.750 [ <

1999 2.007

2.000 2.080
= - Fonte
Fonte: Ficticia >~

Figura 24 — Apresentacdo dos elementos que compdem uma tabela

3.24.61 Regras gerais na elaboragao de tabelas
Apresentamos, a seguir, os critérios gerais para elaboragao de tabelas.

3.24.6.11 Numero

Sempre que um documento apresentar duas ou mais tabelas, elas devem ter niumero, inscrito no seu
topo, para identifica-la, permitindo assim sua localizagao.

Aidentificacdo de uma tabela deve ser feita com algarismos arabicos, de modo crescente, precedidos da
palavra Tabela, podendo ser subordinada ou ndo a capitulos ou secbes de um documento. Exemplos:

Tabela 2
Identifica a segunda tabela de um documento.

Tabela 16.3
Identifica a terceira tabela do décimo-sexto capitulo de um documento.

A apresentacdo do numero deve obedecer a NBR 6024:2003 — Informacao e documentacdo — Numera-
¢ao progressiva das se¢des de um documento escrito — Apresentacéo.

3.24.6.1.2 Titulo

Toda tabela deve ter titulo, inscrito no topo, para indicar a natureza e as abrangéncias geografica e tem-
poral dos dados numeéricos.

As indicagbes da natureza e da abrangéncia geografica dos dados numéricos devem ser feitas sem abre-
viagbes, por extenso, de forma clara e concisa. Exemplos:

Produgdo acumulada de casulos do bicho-da-seda dos estabelecimentos, por Unidade da Fede-
ragao, no periodo 1980-1990, Brasil

Pessoas empregadas em atividades agricolas, por grupo de horas semanais trabalhadas e classe
de remuneracado mensal - Brasil - 1976
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Aindicagao da abrangéncia temporal dos dados numéricos deve ser feita de forma clara e concisa. Exemplos:

Numeros indices mensais de pregos minimos, acumulados em 12 meses, de frutas citricas da
Regido Metropolitana de Curitiba - 1990-1991
Mortes registradas de 1956 a 1964 que ocorreram entre 1951 e 1964, Japao

A natureza dos dados numéricos compde-se do tipo do dado numérico (absoluto ou relativo) e do fato
especifico observado. No caso de tabela que contenha exclusivamente dados numéricos do tipo nimeros
absolutos, € dispensavel expressar o tipo. Exemplo:

Producao de casulos do bicho-da-seda, por Unidade da Federagao - Brasil - 1974

A abrangéncia geografica compde-se do nome proprio do espaco geografico de referéncia dos dados
numeéricos, complementado, quando necessario, pelos nhomes das unidades politicas e administrativas
de maior nivel.

A abrangéncia temporal compde-se do ponto no tempo ou da série temporal de referéncia dos dados
NuUMEricos.

Em titulos longos que ocupam mais de uma linha, deve-se tomar a primeira letra do titulo como referéncia
para o alinhamento das linhas.

A data é parte integrante do titulo, separada da parte descritiva por meio de um hifen colocado entre es-
pacos correspondentes a uma letra. Observar que n&o deve ser colocado ponto final apds a data e que a
abreviagao dos meses deve ser feita no seu idioma original; ndo se abreviam os meses designados por
palavras de quatro ou menos letras.

3.24.6.1.3 Moldura
Toda tabela deve ter moldura, inscrita no centro, para estruturar os dados numéricos e termos necessa-
rios a sua compreensao.
A estruturagao dos dados numeéricos e dos termos necessarios a compreensido de uma tabela deve ser
feita com, no minimo, trés tracos horizontais paralelos:

= O primeiro para separar o topo;

= 0 segundo para separar 0 espaco do cabegalho;

= 0 terceiro para separar o rodapé.
Quando, em uma tabela, houver necessidade de se destacar parte do cabegalho ou parte dos dados
numeéricos, estes devem ser estruturados com um ou mais tragos verticais paralelos adicionais.
A moldura de uma tabela ndo deve ter tracos verticais que a delimitem a esquerda e a direita.

3.24.6.1.4 Cabecalho
Toda tabela deve ter cabecgalho, inscrito no espag¢o do cabecgalho, para indicar, complementarmente ao
titulo, o conteudo das colunas.
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Aindicagao do contetido das colunas deve ser feita com palavras ou com notagdes, de forma clara e concisa.
Recomenda-se que a indicagdo com palavras seja feita por extenso, sem abreviacdes. O conteldo do
cabecalho deve ser apresentado apenas com a primeira letra mailscula, exceto nos casos em que seja
necessario ressaltar alguma indicagao.

3.24.6.1.5 Indicador de linha

Toda tabela deve ter indicadores de linha, inscritos nas colunas indicadoras, para indicar, complementar-
mente ao titulo, o conteudo das linhas.

A indicagao do conteudo das linhas deve ser feita com palavras ou com notagdes, de forma clara e con-
cisa. E indiferente que o cabecalho do indicador de linha esteja no singular ou plural, mas, adotada uma
forma, esta deve ser mantida durante todo o trabalho.

Recomenda-se que a indicagdo com palavras seja feita por extenso, sem abreviacdes.

As especificagbes do indicador de linha devem ser seguidas de uma linha pontilhada até o inicio do corpo
da tabela, caso haja necessidade de uma melhor visualizagao.

3.24.6.1.6 Unidade de medida

Uma tabela deve ter unidade de medida, inscrita no espago do cabecgalho ou nas colunas indicadoras,
sempre que houver necessidade de se indicar, complementarmente ao titulo, a expressao quantitativa ou
metroldgica dos dados numéricos.

A indicacdo da expressao quantitativa ou metroldgica dos dados numéricos deve ser feita com simbolos
ou palavras entre parénteses. Exemplos:

(m) ou (metro)
(t) ou (tonelada)
(R$) ou (Real)

Quando uma tabela contiver dados numéricos divididos por uma constante, esta deve ser indicada por
algarismos arabicos, simbolos ou palavras, entre parénteses, precedendo a unidade de medida quando
for o caso. Exemplos:

(1.000 t) ou (1.000 t)
indica dados numéricos em toneladas que foram divididos por mil

(1.000 R$) ou (1.000 R$)
indica dados numéricos em reais que foram divididos por mil

(%) ou (percentual)
indica dados numéricos proporcionais a cem
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(%0) ou (por mil)
indica dados numéricos proporcionais a mil

(1/1.000)
indica dados numéricos que foram divididos por 1/1000, ou seja, multiplicados por mil

A apresentacao de unidade de medida pode ser encontrada no site

http://www.inmetro.gov.br/consumidor/unidLegaisMed.asg.

Exemplos:
(t/km) ou (toneladas por quildbmetro)
(hab/km2) ou (habitantes por quildmetro quadrado)

3.24.61.7 Dado numérico

Toda tabela deve ter dados numéricos, inscritos nas células, para informar a quantificagdo de um fato
especifico observado.

A informacao da quantificacao de um fato especifico observado deve ser dada em algarismos arabicos.
A apresentacido de dados numéricos, assim como a utilizagao de unidades de medida, grandezas, o em-
prego de seus multiplos e submultiplos, a grafia e a forma de expressao de seus respectivos simbolos,
devem obedecer rigorosamente ao disposto no Quadro Geral de Unidades de Medidas, aprovado pela
Resolugcdo CONMETRO n.° 12, de 12 de outubro de 1988, que se baseia nas resolucdes, recomendacoes
e declaragdes da Conferéncia Geral de Pesos e Medidas. O documento na integra esta disponivel no
endereco eletrdnico http://www.inmetro.gov.br/resc/pdf/RESC000114.pd{

3.24.6.1.8 Sinal convencional

Uma tabela deve ter sinal convencional, inscrito em uma célula, sempre que houver necessidade de se
substituir um dado numeérico.

A substituicdo de um dado numérico deve ser feita por um dos sinais abaixo, conforme o caso:

- (traco) Dado numérico igual a zero ndo resultante de arredondamento

.. (dois pontos) N&o se aplica dado numérico

... (trés pontos) Quando a informacgao existe mas nao esta disponivel

X (letra x) Dado numérico omitido a fim de evitar a individualizagdo das informagdes, nos

casos onde existe um ou dois informantes

0 0,0 0,00 Dado numérico igual a zero resultante de arredondamento de um dado
numeérico originalmente positivo

-0 -0,0 -0,00 Dado numérico igual a zero resultante de arredondamento de um dado
numeérico originalmente negativo



http://www.inmetro.gov.br/consumidor/unidLegaisMed.asp
http://www.inmetro.gov.br/resc/pdf/RESC000114.pdf
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Quando uma tabela contiver sinais convencionais, estes devem ser apresentados em nota geral com os
seus respectivos significados.

3.2461.9 Chamada

Uma tabela deve ter chamada, inscrita em qualquer um de seus espacgos, sempre que houver necessida-
de de se remeter algum de seus elementos a uma nota especifica.

A remissiva atribuida a algum dos elementos de uma tabela deve ser feita com algarismos arabicos em
destaque: entre parénteses, entre colchetes, exponencial.

Quando uma tabela contiver mais de uma chamada, estas devem ser distribuidas sucessivamente, de
cima para baixo e da esquerda para a direita, em ordem crescente de numeragao.

3.2.4.6.1.10 Fonte

Toda tabela ou grafico deve ter fonte, inscrita a partir da primeira linha do seu rodapé, para identificar o(s)
responsavel(eis) pelas informagdes (pessoa fisica ou juridica), precedida da palavra “Fonte” ou “Fontes”,
quando existir mais de uma. Recomenda-se que se dé preferéncia a indicacado de informagdes publica-
das.

No caso de mais de uma fonte, dar prioridade a fonte principal, incluindo as demais a seguir em ordem
cronoldgica, a partir da mais antiga para a mais recente, e, caso haja semelhanca de datas, ordenar al-
fabeticamente.

Indicar os documentos utilizados para a elaboragao da tabela ou do grafico, identificados por referéncias
bibliograficas completas, com as paginas ou volumes especificos de onde foram extraidas as informa-
cOes, conforme orientagcdes constantes nos capitulos 5 a 8.

Quando uma tabela contiver dados numéricos resultantes de uma transformacao de dados obtidos na
fonte, identificar o(s) responsavel(eis) pela operagao, com os respectivos niveis hierarquicos, se houver,
em nota geral ou nota especifica. Exemplo:

Nota: Tabela elaborada pelo IBGE, Centro de Documentacédo e Disseminagao de Informacgdes,
Departamento de Atendimento Integrado.

3.2.4.6.1.11 Nota geral

Uma tabela deve ter nota geral, inscrita no seu rodapé, logo apés a fonte, sempre que houver necessida-
de de se esclarecer o seu contetudo geral.

O esclarecimento do conteudo geral de uma tabela deve ser feito de forma clara e concisa e ser precedido
da palavra Nota ou Notas.

3.2.4.6.1.12 Nota especifica
Uma tabela deve ter nota especifica, inscrita no seu rodapé, logo apos a nota geral (quando esta existir),
sempre que houver a necessidade de se esclarecer algum elemento especifico.
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O esclarecimento de algum elemento especifico de uma tabela deve ser feito de forma clara e concisa,
precedido da respectiva chamada.

Quando uma tabela contiver mais de uma nota especifica, estas devem ser distribuidas obedecendo a
ordem de numeracao das chamadas, separando-se uma das outras por um ponto.

3.2.4.6.1.13 Apresentacao de tempo

A apresentacgao de pontos no tempo deve obedecer a ABNT NBR 5892:1989 — Norma para datar.

Toda série temporal consecutiva deve ser apresentada, em uma tabela, por seus pontos, inicial e final,
ligados por hifen (-).

Exemplo de série anual consecutiva

Producéao de petrdleo na Bahia

1996 - 2000

Producéo
Ano (1 000 1)
1996 2.536
1997 2.666
1998 3.750
1999 2.007
2000 2.080

Fonte: Ficticia
(A tabela acima apresenta dados para os anos civis consecutivos de 1996; 1997; 1998; 1999; 2000)

Exemplo de série mensal consecutiva com periodos diferentes

Producao de ferro liga, Bahia
jan. 2002 — jun. 2003

Ano / Més Producao (t)
2002 8.270
jan. 2.550
fev. 2.680
mar. 3.040
2003 11.220
abr. 3.580
maio 3.750
jun. 3.890

Fonte: Ficticia
(A tabela acima apresenta dados numéricos para os meses de janeiro, fevereiro e margo de 2002 e abril, maio e
junho de 2003)
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Toda série temporal ndo consecutiva deve ser apresentada, em uma tabela, por seus pontos, inicial e
final, ligados por barra (/). Exemplos:

1981/1985
apresenta dados numéricos para os anos de 1981 e 1985, ndo sendo apresentados dados numé-
ricos de pelo menos um dos anos desta série temporal

out. 1991/mar. 1992
apresenta dados numéricos para os meses de outubro de 1991 e margo de 1992, ndo sendo apre-
sentados dados numéricos de pelo menos um dos meses desta série temporal

30.05.1991/06.06.1991
apresenta dados numéricos para os dias 30 de maio de 1991 e 6 de junho de 1991, ndo sendo
apresentados dados numéricos de pelo menos um dos dias desta série temporal

No caso de série temporal ndo consecutiva que contenha um numero reduzido de pontos, a série tempo-
ral pode ser apresentada por todos os seus pontos, separados por virgula. Exemplo:

1988, 1990, 1991

apresenta dados numéricos para os anos de 1988, 1990 e 1991

Quando uma tabela contiver dados numéricos de uma safra, abrangendo dois anos, a apresentagao do
ponto no tempo deve ser feita com os dois ultimos algarismos de cada um dos anos ligados por barra (/)
e precedida da palavra Safra. Exemplo:

Safra 1991/1992

apresenta dados numéricos de uma safra iniciada em 1991 e terminada em 1992

Quando uma tabela contiver dados numéricos de um periodo anual diferente do ano civil, isto deve ser
indicado no titulo, em nota geral ou nota especifica.

Exemplo de série anual ndo consecutiva

Producéo de petrdleo na Bahia

1996 / 2000
Producéao
Ano (1 000 f)
1996 2.536
1997 2.666
1999 2.007
2000 2.080

Fonte: Ficticia
(A tabela acima apresenta dados numéricos para os anos de 1996 a 2000, ndo sendo apresentados dados nu-
méricos de pelo menos um dos anos desta série)
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Exemplo de série mensal ndo consecutiva com periodos diferentes

Producao de ferro liga, Bahia
jan. 2002 / jun. 2003

Ano / Més Produgao (t)
2002 8.270
jan. 2.550
abr. 2.680
2003 11.220
abr. 3.580
maio 3.750
jun. 3.890

Fonte: Ficticia
(A tabela acima apresenta dados numéricos para os meses de janeiro de 2002 a junho de 2003, ndo sendo apre-
sentados dados numéricos de pelo menos um dos anos desta série)

3.24.6.1.14 Apresentacao de classe de freqliéncia

Toda classe de frequiéncia deve ser apresentada, em uma tabela, sem ambiglidade, por extenso ou com
notagao.

Toda classe de frequéncia que inclui o extremo inferior do intervalo (w) e exclui o extremo superior (z)
deve ser apresentada da seguinte forma: w a menos de z.

Toda classe de frequiéncia que exclui o extremo inferior do intervalo (w) e inclui o extremo superior (z)
deve ser apresentada da seguinte forma: mais de w a z.

Toda classe de freqléncia que inclui ambos os extremos do intervalo (w e z) deve ser apresentada da
seguinte forma: w a z.

Recomenda-se que as classes inicial e final de uma distribuicdo de freqliéncia, em uma tabela, sejam
fechadas, evitando-se as expressodes do tipo até z, menos de z, w ou mais € mais de w.

3.2.4.6.1.15 Arredondamento de dado numérico
Os dados numéricos devem ser arredondados, em uma tabela, sempre que houver necessidade de apresenta-
los com um menor numero de algarismos. Isto deve ser indicado em nota geral ou nota especifica. Exemplo:
Notas: Dados numéricos arredondados.
Sinais convencionais utilizados:
0,00 Dado numeérico igual a zero resultante de arredondamento de dado numérico originalmente
positivo.
- 0,00 Dado numeérico igual a zero resultante de arredondamento de dado numérico originalmen-
te negativo.
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O arredondamento dos dados numéricos deve respeitar as diferengas significativas (absolutas e relativas)
existentes entre eles.

No arredondamento do dado numérico, quando o primeiro algarismo a ser abandonado for 0, 1, 2, 3 ou 4,
deve ficar inalterado o ultimo algarismo a permanecer. Exemplos:

9,2377
arredondado para numero inteiro resulta 9

9,2377
arredondado para nimero com uma casa decimal resulta 9,2

21,0509
arredondado para numero com duas casas decimais resulta 21,05

No arredondamento do dado numérico, quando o primeiro algarismo a ser abandonado for 5,6, 7, 8 ou 9,
deve-se aumentar de uma unidade o ultimo algarismo a permanecer. Exemplos:

399,85
arredondado para numero inteiro resulta 400

399,85
arredondado para numero com uma casa decimal resulta 399,9

9,2377
arredondado para niumero com duas casas decimais resulta 9,24

Quando, em uma tabela, depois de feito o arredondamento dos dados numéricos, houver divergéncia
entre a soma das parcelas arredondadas e o total arredondado, deve ser adotado um dos seguintes pro-
cedimentos:
a) inclusdo de uma nota geral esclarecendo a divergéncia;
Nota: As diferencas entre soma de parcelas e respectivos totais sdo provenientes do critério de
arredondamento.
b) correcdo na parcela (ou parcelas) em que for menor o valor absoluto da razao entre a diferenga de
arredondamento (dado numérico original menos dado numérico corrigido) e o dado numérico original.
Quando, em uma tabela, apds feito o arredondamento de um dado numérico, o resultado for 0 ou 0,0 ou
0,00 e assim por diante, este deve ser apresentado, respectivamente, como 0 ou -0; 0,0 ou -0,0; 0,00 ou
-0,00 e assim por diante, conservando o sinal do dado numérico original, a fim de distingui-lo de um dado
numeérico igual a zero, que é representado por um outro sinal convencional.
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3.2.4.6.1.16 Diagramacgao de tabela

Toda tabela que ultrapassar, em ndmero de linhas e/ou de colunas, as dimensbes de uma pagina deve

ser apresentada em duas ou mais partes.

“Toda tabela que ultrapassar a dimensao da pagina em numero de linhas, e tiver poucas colunas, pode

ter o centro apresentado em duas ou mais partes, lado a lado, na mesma pagina, separando-se as partes

por um trago vertical duplo e repetindo-se o cabegalho” (IBGE, 1993, p. 28).

“Toda tabela que ultrapassar a dimensao da pagina em numero de colunas, e tiver poucas linhas, pode

ter o centro apresentado em duas ou mais partes, uma abaixo da outra, na mesma pagina, repetindo-se

o cabecalho das colunas indicadoras e os indicadores de linha” (IBGE, 1993, p. 28).

Toda tabela que ultrapassar as dimensdes da pagina deve obedecer ao que se segue:

a) cada pagina deve ter o conteudo do topo e o cabegalho da tabela ou o cabecgalho da parte;

b) cada pagina deve ter uma das seguintes indica¢des: continua para a primeira, concluséo para a ultima
e continuacio para as demais;

c) cada pagina deve ter colunas indicadoras e seus respectivos cabegalhos; no caso de tabela que conte-
nha um numero de colunas tal que seja possivel a sua apresentagdo em duas paginas confrontantes,
independentemente do numero de linhas, é dispensavel a apresentagdo das colunas indicadoras e
seus respectivos cabecalhos na pagina confrontante a direita. Nesse caso, a primeira e a ultima colu-
nas devem ser de indicagdo do numero de ordem das linhas;

d) quando uma tabela, por excessiva altura, tiver que ocupar mais de uma pagina, ndo deve ser delimita-
da na parte inferior, repetindo-se o cabegalho na pagina seguinte. Neste caso deve-se usar, no alto do
cabecalho ou dentro da coluna indicadora, a designagédo Continua ou Conclusao, conforme o caso;

d) o trago horizontal da moldura que separa o rodapé deve ser apresentado somente em cada pagina que
contenha a ultima linha da tabela;

€) o contelido do rodapé so6 deve ser apresentado na pagina de conclusao.

Em razdo das dimensbes da tabela, a impressao podera ser feita em folha A3, para ser dobrada poste-

riormente, ou reduzida mediante fotocdpia.

Modelos explicativos:
SN As tabelas, excluidos os titulos, serdo delimitadas, no alto e em baixo, por tragos horizontais gros-
sos preferencialmente.

Producéao

Ano 14 000 t)

Pessoal ocupado
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% A tabela ndo deve ser delineada a direita e a esquerda por tragos verticais
Ano F(’:oggg:":;) Pessoal ocupado
&« -
% E facultativo o emprego de tragos verticais para separagéo das colunas no corpo da tabela
Ano T;ogggi;) Pessoal ocupado
- &«

3.2.4.6.1.17 Recomendacgoes gerais

> Recomenda-se que uma tabela seja elaborada de forma a ser apresentada em uma Unica pagina.

> Recomenda-se que, em uma tabela, o numero de células com dado numérico seja superior ao
numero de células com sinal convencional.

> Recomenda-se que, em uma tabela, a classificagdo outros ou outras, quando existir, indique
um dado numeérico proporcionalmente inferior aos dados numéricos indicados pelas demais
classificagbes existentes.

> Recomenda-se que as tabelas de uma publicagdo apresentem uniformidade grafica como, por
exemplo, nos corpos e tipos de letras e numeros, no uso de maiusculas € minusculas e nos
sinais graficos utilizados.

3.24.7 Equacodes e formulas
As equagoes e férmulas aparecem destacadas no texto, de forma a facilitar sua leitura. Se necessario
devem ser numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.
Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior, que comporte seus elementos
(expoentes, indices etc.).
Quando fragmentadas, por falta de espago, devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou de-
pois dos sinais de adi¢ao, subtragdo, multiplicagao e diviséo.
Exemplo:

X2 + y2 =72

(x*+y3)/5=n
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3.24.38 Remissivas

Sao expressodes usadas para remeter o leitor para outro ponto do texto, se¢des, subsecdes; deve-se uti-
lizar o termo ver ou vide ou a expressao ver também.

Nao é necessario o uso do recurso para remeter a ilustragdes (tabelas, graficos), pois essas sao inseridas
0 mais préximo possivel do texto a que se referem.

3.249 Notas de rodapé

As notas de rodapé tém por finalidade transmitir informagdes que nao foram incluidas no proprio texto,

para nao causar quebra de sequéncia na exposi¢ao do raciocinio. As notas de rodapé sao identificadas

com algarismos arabicos escritos acima e a direita da palavra considerada no texto, sem parénteses,

sequlencialmente dentro de cada capitulo.

Devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um espaco simples entrelinhas

e por filete (linha) de aproximadamente 5 cm, a partir da margem esquerda. Quando n&o couberem inte-

gralmente nessa posigao, sao concluidas na parte inferior da pagina seguinte; porém, recomenda-se que

sejam unicas e consecutivas para todo o texto, devendo ser reduzidas ao maximo e localizadas o mais

préximo possivel do texto.

A tendéncia atual é evitar as notas de rodapé para melhor fluidez do trabalho.

As notas de rodapés podem ser de dois tipos:

a) notas bibliograficas ou de referéncia: indicam as fontes consultadas ou remetem a textos relacionados,
outras partes da obra onde o assunto foi abordado. As notas bibliograficas devem conter o sobrenome
do autor, data de publicagao e pagina da parte citada. Exemplo:

CASTRO, 1966. p. 45.
FONSECA, 2002, p.33.

b) notas explicativas: notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanagées, que ndo possam
ser incluidas no texto. Exemplo:

" Voltarei a essa questao quando analisar a reparticdo do produto. Mais detalhes podem ser encontrados
em Pessanha (1977, p.119-136).

3.2.4.10 Redacao
Aredacéao deve caracterizar-se pela impessoalidade, objetividade, uso do padrdo culto de linguagem com
clareza, exatiddo, coeréncia e concisdo. E essencial conhecer regras elementares de concordancia e
regéncia, verbal e nominal, conjugagao verbal, acentuagao grafica, divisdo silabica e pontuagao.
Recomenda-se o uso do verbo na terceira pessoa, com a particula apassivadora SE, evitando-se prono-
mes da primeira pessoa tanto no plural quanto no singular.

USAR: Procurou-se analisar os resultados

E NAO: Procuramos analisar os resultados
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E importante lembrar que o uso do vocabulario adequado e de frases, sem verbosidade, facilita a leitura
e prende a atengao do leitor.

Nos Anexos B e C apresentam-se algumas dicas de redagao, com exemplos de expressdes que deman-
dam cuidado, falsos cognatos e outras questdes de estilo.

3.24.11 Grafia de numeros

Nos trabalhos cientificos aconselha-se escrever por extenso os numeros de uma so6 palavra e usar alga-

rismos para os numeros de mais de um algarismo. Para manter a uniformidade no uso de nimeros devem

ser observados alguns critérios:

> numeral cardinal: Normalmente sdo expressos com algarismos arabicos, a exce¢ao quando se
indica de um a dez, na forma mista para a indicagao de mil, milh&o, bilhdo etc. (por exemplo: 3,5
milhdes), na forma mista para evitar fraudes ou interpretagdes dubias (por exemplo: 24 (vinte e qua-
tro) dias), por extenso em inicio de frases e preferencialmente por extenso os numeros expressos
em uma s6 palavra quando nao se quer destacar a quantidade referida.

> numeral ordinal: Sao representados por extenso do primeiro ao décimo; do 11.° em diante, sédo
escritos em algarismos arabicos, seguidos do simbolo que indica a ordem, sem espagamento.

> algarismos romanos: Comumente usados para indicar séculos, ordenacao de titulos de nobreza
e religiosos, divisdo das Forgas Armadas, sequiéncia de dinastias reais, conclaves, reuniées ou es-
critos que se repetem periodicamente.

> porcentagem: E representada em algarismos arabicos seguidos do simbolo %, sem espagamen-
to.

> quantias monetarias: Usar sempre algarismos; quando abaixo de mil, evitar o uso do simbolo da
unidade monetaria e do cifrdo, quando numeros redondos.

3.24.12 Grafia de unidades de peso e medida

Os simbolos que representam as unidades de peso e medida obedecem a padrdes internacionais, sendo

representados da seguinte maneira:

- de forma abreviada quando associados a um numero, com letras minUsculas na maioria dos casos, sem
ponto e sem ‘s’ para indicar plural, deixando-se um espaco entre o valor numérico e a unidade.

- por extenso quando n&o associado a um numero.

As informacbes sobre o Sistema Internacional de Unidades podem ser encontradas no site

http://www.inmetro.gov.br/consumidor/unidLegaisMed.asp.

3.24.13 Grafia de datas e horas

Os critérios para mengao de datas seguem alguns critérios:

> milénios: a indicacdo do milénio é apresentada antes do termo milénio, podendo ser feita em
numerais ordinais por extenso, ou em algarismos romanos.

> séculos: a indicacao do século é apresentada depois do termo século, podendo ser feita em nu-
merais ordinais por extenso, ou em algarismos romanos.
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> datas completas: pode-se optar por representar em numeros cardinais dia, més e ano, separa-
dos por ponto ou barra ou, ainda, representar em numeros cardinais dia e ano, intercalando-se o
més por extenso (por exemplo, 13 de abril de 1971).

> ano: pode ser indicado por extenso ou em algarismos arabicos e, nesse caso, sempre represen-
tado por quatro digitos.
> meses: a indicagcao de meses pode ser feita por extenso ou em algarismos arabicos e, nesse

caso, utilizam-se dois digitos; quando realmente for necessario, pode-se abreviar os meses por
meio das trés primeiras letras, escritas em minuscula, seguidas de ponto, com exce¢ao do més de
maio (por exemplo, jan. fev. mar.)

> dias: os dias do més podem ser indicados por extenso, em numeros ordinais ou cardinais, ou
ainda em algarismos arabicos e, nesse caso, utilizam-se dois digitos. O primeiro dia do més deve
ser escrito sempre em ordinal e os dias da semana podem ser escritos por extenso ou abreviados
(por exemplo, 22-feira, sab. e dom.)

> horas: as horas devem ser indicadas de 0 a 23 horas. Em horas redondas n&o se abrevia a pala-
vra horas e nas horas quebradas deve-se usar h, min e s, sem espagamento entre os niumeros; a
abreviatura min s é necessaria quando houver especificacdo dos segundos.

3.2414 Citacoes
A citacao é a mencao, no texto, de informacgao extraida de outra fonte para esclarecer, ilustrar ou susten-
tar o assunto apresentado, dando o devido crédito ao autor da idéia, e sera tratada no capitulo 4.

3.3 Elementos pés-textuais
Elementos que complementam o trabalho.

Indice

Anexo

Apéndice

Glossario

Referéncias

Figura 25 — Disposi¢do dos elementos pés-textuais
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3.3.1 Referéncias bibliograficas

Referéncia é o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite
a sua identificagao individual. (NBR 6023, 2002, p. 2).

Nao devem ser referenciadas fontes bibliograficas que ndo foram citadas no texto; caso haja conveni-
éncia de referenciar material bibliografico sem alusao explicita no texto, deve ser feito em seqiéncia as
referéncias bibliograficas, sob o titulo “Bibliografia Recomendada” (NBR 10719, 1989, p. 7).

As regras gerais de apresentagcéo e modelos de referéncias bibliograficas serédo apresentadas nos capi-
tulos5a7.

3.3.2 Glossario
Elemento opcional que consiste em uma lista em ordem alfabética de palavras ou expressoes técnicas de
uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definigbes.

, 103
GLOSSARIO

AGUA SUBTERRANEA — é aquela proveniente do subsolo que
preenche os poros e fraturas das rochas.

MANANCIAL - local onde ha descarga e concentracao natural
de agua doce originada de lengdis subterrdneos e de aguas
superficiais, que se mantém gragas a existéncia de um sistema
especial de protegédo da vegetacao.

POLUICAO - residuos produzidos pelos organismos que nao
podem ser absorvidos pelo ecossistema.

Figura 26 — Modelo de glossario

3.3.3 Apéndice

Elemento opcional elaborado pelo préprio autor do trabalho. O apéndice € identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente se utilizam letras maiulsculas
dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

Exemplos:

APENDICE A - Avaliacdo numérica de células inflamatérias totais aos quatro dias de evolugéo.
APENDICE B - Avaliagdo de células musculares presentes nas caudas em regeneragao.

O apéndice deve ser citado no texto entre parénteses, quando vir no final da frase. Se inserido na frase,
o termo APENDICE vem livre dos parénteses.
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3.3.4 Anexo

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor opcionalmente apresentado em Anexo, que serve de fun-
damentagéo, comprovagao ou ilustragéo.

O anexo ¢ identificado por letras mailusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Excep-
cionalmente se utilizam letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as
letras do alfabeto.

Exemplos:

ANEXO A - Representacao grafica de contagem de células inflamatorias presentes nas caudas
em regeneracgao — Grupo de controle |
ANEXO B - Representacéao grafica de contagem de células inflamatérias presentes nas caudas
em regeneragao — Grupo de controle Il

O anexo deve ser citado no texto entre parénteses, quando vir no final da frase. Se inserido na frase, o
termo ANEXO vem livre dos parénteses.

3.3.5 indice

Elemento opcional, o indice € lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que
localiza e remete para as informagdes contidas no texto.
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4 CITAGOES

Este capitulo baseia-se na NBR 10520:2002 — Informag¢ao e documentacgao — Citacdes em documentos

— Apresentagao.

Citagao é a mencgéo, no texto, de informagao extraida de outra fonte para esclarecer, ilustrar ou sustentar

o assunto apresentado, dando o devido crédito ao autor da idéia.

Ainsercao de citagdes em um texto académico é fundamental, pois respeita principios éticos, a proprie-

dade intelectual e ndo infringe principios legais relativos ao plagio e a copia. Além disso, facilita o trabalho

do leitor em acessar as informacdes que |he interessa e contribui para o desenvolvimento do campo das

idéias e o aprofundamento da producéao académica.

As citagbes podem aparecer no texto ou em notas de rodapé.

Ao fazer citacdes no texto deve-se considerar:

> € obrigatério apresentar a referéncia completa da fonte de qualquer documento citado direta ou
indiretamente na lista de referéncias pertinentes, ao final do trabalho;

> pode-se repetir a citagdo, a fonte bibliografica, quantas vezes for necessario;

> a exatidao e veracidade das citagcbes € de exclusiva responsabilidade do autor do trabalho;

4.1 Citacao direta ou textual

A citacao direta é a transcri¢ao literal de um texto ou de parte dele; a reproducéo é fiel, ipsis litteris, do
original, respeitando-se até eventuais incoeréncias, erros de ortografia e/ou concordancia. Conserva-se
a grafia, a pontuagéo, o uso de maiusculas e o idioma originais; podera ser colocada a expressao [sic]
imediatamente apés o erro, o que significa: estava assim mesmo no original.

As citagbes diretas ou textuais podem ser breves ou longas.

Sao consideradas breves aquelas cuja extensao nao ultrapassa trés linhas. Essas citagdes devem inte-
grar o texto e devem vir entre aspas duplas; as aspas simples sao utilizadas para indicar citacdo no inte-
rior da citagdo. O tamanho da fonte da citacdo breve permanece o mesmo do corpo do texto.

Exemplo:

Segundo Sa (1995, p.27): [...] “por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que abrange tao exten-
sa e significativa parte de nossa existéncia cotidiana”

As citagdes com mais de trés linhas sdo chamadas de longas e devem figurar abaixo do texto, com recuo
de 4 cm da margem esquerda, com espago simples e letra menor que a do texto utilizado e sem aspas.
Exemplo:
A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou regio-
nal sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de teleconfe-
réncia incluem o uso da televisao, telefone e computador. Através de audio confe-
réncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de audio pode ser emitido
em um salao de qualquer dimensao (NICHOLS, 1998, p181).
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4.2 Citacao indireta

A citacao indireta ou livre é a transcri¢ao livre do texto do autor consultado; consiste em um resumo ou
parafrase de um trecho de determinada obra e pode ser necessaria quando se tratar de texto muito longo,
do qual se quer extrair apenas algumas idéias basicas, fundamentais. Quando da redagéo final do traba-
Iho “...é preciso certificar-se de que os trechos que copiou sao realmente parafrases e nao citacbes sem
aspas. Do contrario, tera cometido um plagio.” (ECO, 2005, p. 129).

Apos fazermos a citagdo devemos indicar o nome do autor, em letras minusculas, se estiver no corpo do
texto, e com letras maiusculas, se estiver dentro dos parénteses, juntamente com o ano da publicacéo da
obra em que se encontra a idéia por nés referida.

Nas citagdes indiretas, a indicagdo das paginas consultadas é facultativa, podendo ou nao ser mencio-
nada, ja que a idéia pode estar sendo resumida de uma obra inteira.

4.3 Citacao de citacao

Citag&o de citagdo é transcrigdo direta ou indireta em que néo se teve acesso ao original. E citar um autor
que foi citado no documento que se tem em maos.

Nesse caso emprega-se a expressao latina apud, ou o equivalente em portugués citado por, para identi-
ficar a fonte secundaria que foi efetivamente consultada. Atentar para que, uma vez adotada uma forma
de citacdo, mantenha-se o padrao, utilizando sempre a mesma expressao.

Exemplo:
Para Matos (1990, citado por Bill, 1998)
ou
Para Matos (1990) citado por Bill (1998)
ou

Para Matos (1990) apud Bill (1998)

Na listagem de referéncias devem-se incluir duas entradas:

a) uma contendo os dados completos do documento ao qual se teve acesso;

b) outra entrada feita relacionando os dados do documento ndo consultado, seguido da expressao
apud (citado por) e os dados do documento consultado.

KILIMINIK, Zélia Miranda. Trajetdrias e transi¢cdes de carreiras profissionais em recursos
humanos. 2000. 327 f. Tese (Doutorado em Administragao) — Faculdade de Ciéncias Econémi-
cas, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2000.

RIFKIN, Jeremy. O fim dos empregos. Sdo Paulo: Makron Books, 1995. apud KILIMINIK, Zélia
Miranda. Trajetérias e transicoes de carreiras profissionais em recursos humanos. 2000.
327 f. Tese (Doutorado em Administragéo) — Faculdade de Ciéncias Econdmicas, Universidade
Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2000.
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Pode-se adotar outro procedimento: no texto, citar o autor do documento n&o consultado, seguido das
expressodes apud ou citado por, e um nimero sobreposto indicativo de nota de rodapé. Nesse caso, os
dados do documento nao consultado aparecerdao em nota de rodapé e na lista de referéncias aparecera
apenas o documento efetivamente consultado.

v No texto:
RIFKIN', (citado por KILIMINIK, 2000)...

4 Em nota de rodapé:

1 RIFKIN, Jeremy. O fim dos empregos. Sao Paulo: Makron Books, 1995.

v Na listagem de referéncias os dados do documento consultado:

KILIMINIK, Zélia Miranda. Trajetérias e transi¢gdes de carreiras profissionais em recursos
humanos. 2000. 327 f. Tese (Doutorado em Administragdo) — Faculdade de Ciéncias Econémi-
cas, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2000.

4.4 Regras gerais de apresentacao das citagoes

Nas citacdes pela norma ABNT, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicao responsavel ou
titulo incluido na sentenca devem ser em letras maiusculas e minusculas, quando fizerem parte do texto
e, quando estiverem entre parénteses, devem ser em letras mailsculas. Exemplos:

Oliveira e Leonardos (1943, p.146) dizem que a “relacdo da série Sao Roque com os granitos
porfiréides pequenos é muito clara”.

Como afirma Leme (2001, p. 524) “A transferéncia envolve generalizagao de estimulos, que pas-
sam a controlar o comportamento em uma situacao diferente daquela em que foi adquirido”.
A producao de litio comega em Searles Lake, Califérnia, em 1928 (MUMFORD, 1949, p. 513).

“A transferéncia envolve generalizagao de estimulos, que passam a controlar o comportamento
em uma situacgao diferente daquela em que foi adquirido.” (LEME, 2001, p. 524).

As citagdes, segundo as normas de Vancouver, devem ser grafadas em maiusculas e minusculas, inde-
pendente de onde estiverem sendo citadas.

Nas citacdes deve ser especificado o ano de publicagdo, volume, tomo ou segéo, se houver e a(s)
pagina(s). Esse(s) deve(m) estar separados por virgula e precedidos pelo designativo de forma abrevia-
da, conforme Anexo “A”. No caso de citagédo direta a informagao de paginas é obrigatdria e em citagao
livre é opcional.
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As citagbes que aparecerem na sequéncia do texto podem ser referenciadas de maneira abreviada, em notas:
> Apud: citado por, conforme, segundo;

> Idem ou Id.: mesmo autor; usada em substituicdo ao nome do autor, quando se tratar de citagao
de diferentes obras de um mesmo autor;

> Ibidem ou Ibid.: na mesma obra; usada em substituicdo aos dados da citagao anterior, pois o Uni-
co dado que varia é a pagina.

> Opus citatum, opere citato ou op. cit.: obra citada; usada no caso da obra citada anteriormente,
na mesma pagina, quando houver intercalagado de outras notas.

> Passim: aqui e ali, em diversas passagens; usada em informacao retirada de diversas paginas do
referenciado.

> Loco citato ou loc. cit.: no lugar citado; usada para designar a mesma pagina de uma obra ja
citada anteriormente, mas com intercalagédo de notas.

> Cf.: confira, confronte; usada como abreviatura para recomendar consulta a um trabalho ou notas.

> Sequentia ou et seq.: seguinte ou que se segue; usada em informacao seguinte ou que se segue.

Usada quando nao se quer citar todas as paginas da obra referenciada.
Somente a expressao apud pode ser usada tanto no texto como em notas de rodapé.

441 Citagcao com dois ou trés autores

v Autor como parte do texto:
Conforme destacam Valls e Vergueiro (1998) a aplicacdo de conceitos de gestdo de qua-
lidade em servicos de informacéo passam, necessariamente, pela variavel: identificacao
das necessidades dos clientes.

v Autor nao faz parte do texto:
A aplicacao de conceitos de gestdo de qualidade em servigos de informacao passam, ne-
cessariamente, pela variavel: identificacdo das necessidades dos clientes (VALLS; VER-
GUEIRO, 1998).

4.4.2 Citagao com mais de trés autores
Indica-se apenas o primeiro autor, seguido da expressao et al. Exemplo:
As pessoas quando estdo dormindo nao estéo inativas (CARDOSO et al., 1997).

4.4.3 Citacao de autores com o mesmo sobrenome e data de publicagao

Quando houver coincidéncia de autores com o mesmo sobrenome e data, acrescentam-se as iniciais de
Seus prenomes; se€ mesmo assim existir a coincidéncia, colocam-se os prenomes por extenso. Exem-
plos:

(BARBOSA, C., 1958) (MARX, Harold, 1948, p. 4)
(BARBOSA, O., 1958) (MARX, Harry, 1958, p. 37)




Manual de normalizacgdo: diretrizes de normalizagao técnica
0 et : . e
na elaboracdo de trabalhos académicos, dissertagdes e _ ~ap

teses, utilizando os padroes ABNT e Vancouver =
Sua Universidade. Sua Carreira. —=gl

4.4.4 Citacao de um mesmo autor com mesmas datas de publicagcao
As citagbes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano, s&o distinguidos
pelo acréscimo de letras minUsculas, apds a data e sem espacejamento. Exemplos:

(REESIDE, 1927a)
(REESIDE, 1927b)

4.4.5 Citacao de varios documentos de um mesmo autor
As citagcdes de diversos documentos de um mesmo autor, mencionados simultaneamente, tém suas datas
separadas por virgula. Exemplo:

(COSTA, 1998, 1999, 2000)

4.4.6 Citacao de varios autores a uma mesma idéia
As citagdes de diversos documentos de varios autores, mencionados simultaneamente, devem ser sepa-
radas por ponto e virgula, em ordem alfabética. Exemplo:

LI 1] LT}

O termo téchné deriva do verbo teuchd, cujo sentido central é “fabricar”, "produzir”, “construir”.
Téchné pode ser entendida como uma competéncia no fazer, ou, a producao ou fazer eficaz, re-
lacionada a atividade produtora (pdiesis) (CASTORIADIS, 1987, p.237; KOIKE e MATTOS, 2000,

p. 6).

4.4.7 Entidades coletivas conhecidas por sigla
Cita-se 0 nome por extenso acompanhado da sigla na primeira citacao e, a partir dai, apenas a sigla.

Na primeira citagao:
A figura 2 confirma os dados apresentados acima (Associacao Brasileira de Radiologia Odonto-
l6gica-ABRO, 1998).

Nas citagoes subseqiientes:
ABRO (1998)

ou

(ABRO, 1998)

4.4.8 Auséncia de autoria

Quando nao houver autoria ou responsabilidade conhecida, como nos casos em que a entrada da refe-
réncia é pelo titulo da obra consultada, a citagao é feita pela primeira palavra do titulo. Nos casos em que
o titulo iniciar por artigo ou monossilabo, este deve ser incluido na indicagdo da fonte.
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No texto:

E eles disseram “globalizagao”, e soubemos que era assim que chamavam a ordem absurda em
que dinheiro € a unica patria a qual se serve e as fronteiras se diluem, nao pela fraternidade,
mas pelo sangramento que engorda poderosos sem nacionalidade (A FLOR..., 1995, p.4).

Na lista de referéncias:
A FLOR prometida. Folha de Sao Paulo, Sado Paulo, p. 4, abr. 1995.

4.4.9 Citacao de eventos (congressos, conferéncias, seminarios etc.)
Desde que considerado como um todo, sem autoria definida, menciona-se o nome completo do evento,
seguido da data. Exemplo:

No Simpdsio Internacional de Ortodontia, realizado em 1991...

4410 Citacao com supressoes, interpolagoes, comentarios, énfase ou destaques de parte do texto
As supressoes, interpolacdes, comentarios, énfase ou destaques, devem ser indicados do seguinte modo:
a) supressao: [...]
b) interpolagdes, acréscimos ou comentarios [ ]
c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico etc.
Para enfatizar trechos da citagdo, deve-se destaca-los indicando esta alteragcdo com a expressao grifo
nosso entre parénteses, apds a citagdo. Exemplo:
[...] para que n&o tenha lugar a producgédo de degenerados, quer physicos quer Moraes, misérias,
verdadeiras ameagas a sociedade (SOUTO, 1916, p.46, grifo nosso).
Caso o destaque seja do autor consultado, usa-se a expressao grifo do autor. Exemplo:
[...] b) desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo o classicis-
mo como manifestacédo de passado colonial [...] (CANDIDO, 1993, v. 2, p.12, grifo do autor).

4.4.11 Citacao de canais informais (informagao oral)
Quando se tratar de dados obtidos por informacao oral (anotag¢des de aulas, palestras, debates, comuni-
cacgdes etc.) indicar entre parénteses a expressao “informacao verbal’, mencionando-se os dados dispo-
niveis, somente em nota de rodapé.
No texto:
Silva(1983) afirma que o calor se constitui em fator de estresse [...] (informacgao verbal)'.
Fukushima e Hagiwara (1979) realizaram o estudo do proteinograma [...] (informagéo verbal)?.

Em nota de rodapé:

1 Informacéo fornecida por Alberto Silva em Belo Horizonte, em 1983.
2 Informacéo fornecida por Pedro Fukushima e Isaac Hagiwara na
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4.4.12 Citacao de trabalho em fase de elaboragao ou nao publicado
Deve-se indicar os dados bibliograficos disponiveis, seguidos da expressao: no prelo, em fase de elabo-
racao, em fase de pré-publicacao ou nao publicado, entre parénteses, no texto.
Poetas Rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela EDIPUCRS, 2001 (em
fase de elaboragéo).

4.4.13 Citacao de obras antigas e reeditadas
Cita-se primeiro a data da publicacao original, separada por barra da data da edicdo consultada. Na lista
de referéncias entra apenas a data da obra consultada, dispensando a data do original.

v Autor como parte do texto:
O "Mal-estar na civilizagédo" aborda o sofrimento humano através da analise da origem da dor.
Freud (1930/1979) argumenta que a dor originada do corpo é combatida pela quimica, a originada
do desejo insatisfeito € a dor proveniente das nossas relagdes com os outros, a que mais fere.

v Autor nao faz parte do texto:
O "Mal-estar na civilizagao" aborda o sofrimento humano através da analise da origem da dor. A
dor originada do corpo é combatida pela quimica, a originada do desejo insatisfeito é a dor prove-
niente das nossas relagées com os outros, a que mais fere. (FREUD, 1930/1979).

Outros exemplos:
Skinner (1953/1989) ou (SKINNER, 1953/1989)
Laplace (1814/1951) ou (LAPLACE, 1814/1951)

4.4.14 Citacao de pagina eletrénica ou web site
Cita-se o0 endereco eletronico, de preferéncia entre parénteses, apos a informagéo. Exemplo: (www.usp.
br/sibi)

4.4.15 Citagao de documentos sem data
Na citacdo de documentos sem data, registrar uma data aproximada, entre colchetes, conforme as orien-
tagdes constantes no item 4.7.6 do capitulo de referéncias bibliograficas.

4.4.16 Traducao de citacao
A citagao pode ser apresentada no idioma original ou traduzida pelo autor e, nesse caso, deve-se incluir,
ap6s a chamada da citacdo, a expressao “traducao nossa”. Exemplo:

E continua ocorrendo, embora ja tenha sido chamada a atengao para este fato:
“Inglés, portanto, ndo € uma boa lingua para se usar em programacao. Isto ja foi constatado por
outros que precisaram transmitir instrugdes”. (TEDD, 1977, p. 29, traducéo nossa).
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4.4.17 Citacao de patentes de invengao

Nas citagdes de patentes de invengado deve-se mencionar a primeira palavra relativa ao nome do deposi-
tante, nome do inventor ou nome do titular, seguida da data da expedicao da carta patente, se houver, ou
da data de publicacao, caso a patente tenha sido publicada.

4.5 Sistemas de chamadas das citagdes no texto

As citagbes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada numérico ou autor-data.
Qualquer que seja o método adotado, este devera ser seguido consistentemente ao longo de todo o tra-
balho, permitindo sua correlacao na lista de referéncias ou em notas de rodapé.

4.5.1 Sistema numérico
As citacdes tém numeracao Unica e consecutiva para todo o documento. Toda a vez que um documento
for introduzido a numeragao devera ser revista.

4.5.2 Sistema autor-data

As citacgdes sao feitas pelo sobrenome do autor ou pela instituicdo responsavel, ou ainda, pelo titulo de
entrada (caso a autoria ndo esteja declarada), seguido da data de publicacdo do documento, separados
por virgula e entre parénteses.
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5 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS SEGUNDO O
PADRAO ABNT

Conforme descrito no item 3.3.1, a referéncia é o conjunto padronizado de elementos descritivos, retira-

dos de um documento, que permite a sua identificacio individual; ela é constituida de elementos essen-

ciais e, quando necessario, acrescida de elementos complementares.

5.1 Elementos essenciais
Sao informacgdes indispensaveis a identificacdo do documento. Estao estritamente ligados ao suporte

documental e variam, portanto, conforme o tipo de documento.

5.2 Elementos complementares
Sao informagbdes que, acrescentadas aos elementos essenciais, permitem melhor caracterizar o documento.

5.3 Elementos essenciais e elementos complementares separados por tipo de publicagao

i

Monografia no todo (livros, dissertagées, teses etc.)

Dados essenciais
e Autor;
e Titulo e subtitulo;
e Edicao (numero);
¢ Imprenta (local, editora e data).

Dados complementares
o Descrigao fisica (numero de paginas ou volumes), ilustragédo, dimensao;
e Série ou colegao;
e Notas especiais;
e |[SBN.

i

Parte de monografia (trabalho apresentado em congressos, capitulo de livro etc.)

Dados essenciais
e Autor da parte referenciada;
e Titulo e subtitulo da parte referenciada, seguidos da expressao "In:”;
e Referéncia da publicacdo no todo (com os dados essenciais);
o Localizagao da parte referenciada (pagina inicial e final).
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Dados complementares:
Descricao fisica;
Série;

Notas especiais;
e ISBN.

i

Publicacao periddica (revistas, boletins etc.) no todo

Dados essenciais
e Titulo do periddico;
e Local de publicacao, editora, data de inicio da colecao e data de encerramento da publicagao, se
houver.

Dados complementares
e Periodicidade;
¢ Notas especiais (mudancas de titulo ou incorporagdes de outros titulos, indicacdo de indices);
e |SSN.

1§

Fasciculos, suplementos, numeros especiais com titulo préprio

Dados essenciais
Titulo da publicagao;
Titulo do fasciculo, suplemento, nimero especial;

Local de publicacdo, editora;
Indicagao do volume, numero, més e ano e total de paginas.

Dados complementares
¢ Nota indicativa do tipo de fasciculo, quando houver (p. ex.: Ed. especial);
o Notas especiais.

\

Partes de publicagbes periddicas (artigos)

Dados essenciais
e Autor do artigo;
e Titulo do artigo, subtitulo (se houver);
e Titulo do periddico;
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Titulo do fasciculo, suplemento, nimero especial (quando houver);
Local de publicagao;

Indicacao do volume, numero, més e ano e paginas inicial e final;

Periodo e ano de publicagao.

Dados complementares
¢ Nota indicativa do tipo de fasciculo quando houver (p. ex.: Ed. especial);
o Notas especiais.

i

Artigos em jornais

Dados essenciais

Autor do artigo;

Titulo do artigo, subtitulo (se houver);
Titulo do jornal;

Local de publicagao;

Data com dia, més e ano;

Nome do caderno ou suplemento, quando houver;
e Pagina ou paginas do artigo referenciado.
% Quando nao houver secédo, caderno ou parte, a paginagéo do artigo precede a data.

Dados complementares
o Secao;
e Caderno ou suplemento.

54 Ordenagao

Os sistemas de ordenagéo mais utilizados sdo: alfabético (ordem alfabética de entrada) e numérico (or-
dem de citacdo no texto). Quando da normalizacdo das referéncias bibliograficas segundo o padrao
ABNT, sugerimos a adog¢ao da ordenacao alfabética ascendente.

5.4.1 Sistema alfabético

Conforme a ABNT NBR 6023:2002 — Informacao e documentacido — Referéncias — Elaboragao se for
utilizado o sistema alfabético, as referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do artigo ou do
capitulo, em uma Unica ordem alfabética. As chamadas no texto devem obedecer a forma adotada na re-
feréncia, com relagédo a escolha da entrada, mas ndo necessariamente quanto a grafia, conforme a NBR
10520 — Informacédo e documentacao — Citacbes em documentos — Apresentacao.

Quando se referencia varias obras do mesmo autor sucessivamente, na mesma pagina, substitui-se 0 nome
do autor das referéncias subsequientes por um trago sublinear equivalente a seis espagos seguido de ponto.
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Além do nome do autor, o titulo de varias edicbes de um documento referenciado sucessivamente,
na mesma pagina, também pode ser substituido por um trago sublinear nas referéncias seguintes a
primeira.

5.4.2 Sistema numérico

Se for utilizado o sistema numeérico no texto, a lista de referéncias deve seguir a mesma ordem numérica
crescente. O sistema numérico ndo pode ser usado concomitantemente para notas de referéncia e notas
explicativas (NBR 6023:2002, p. 21).

5.5 Localizagao
As referéncias bibliograficas podem vir:

no rodapé;

no fim de texto ou de capitulo;

em listas apds o texto, antecedendo os anexos;

antecedendo resumos, resenhas e recensoes.

5.6 Regras gerais de apresentagao de referéncias bibliograficas no padrao ABNT

Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentados em seqiéncia padro-
nizada.

Os aspectos graficos seguem as orientagdes apresentadas nas se¢des 5.6.1 € 5.6.2.

Para compor cada referéncia, deve-se obedecer a sequiéncia de elementos, conforme apresentados na
secéo 5.7.

5.6.1 Alinhamento

As referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se identificar individu-
almente cada documento, devendo ser digitadas usando espago simples entre as linhas e espacgo duplo
para separa-las. Quando aparecerem em notas de rodapé serao alinhadas, a partir da segunda linha da
mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem
espaco entre elas.

5.6.2 Pontuacao e grafia

A pontuacio segue padrdes internacionais e deve ser uniforme para todas as referéncias:

> ponto: usado apds o nome do autor, apés o titulo, edicdo e no final da referéncia;

> dois pontos: sdo usados antes do subtitulo, antes da editora e depois do termo “In:”;

> virgula: é usada apés o sobrenome dos autores, apds a editora, entre o volume e o0 nimero, pagina
da revista e ap6s o titulo da revista;

> ponto e virgula: seguido de espago é usado para separar os autores;

> hifen: ligam-se por hifen a pagina inicial e final das partes referenciadas, bem como as datas-limites
de determinado periodo da publicagdo. Por exemplo: 2002-2006;
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> colchete: é usado para indicar os elementos da referéncia que nao aparecem na obra referenciada,
porém sao conhecidos. Por exemplo: [2007];
> paréntese: é usado para indicar nota de série e/ou colegao; por exemplo: (Série Os Pensadores).
Também é usado para indicar grau nas monografias de conclusao de curso e especializacao, teses
e dissertagdes, além do titulo que caracteriza a fung¢ao e/ou responsabilidade, de forma abreviada
(Coord., Org., Comp., Ed.). Por exemplo: FERNANDES, Florestan (Org.);
> reticéncias: sdo usadas para indicar supressao de titulos. Por exemplo: Anais...;
> barra transversal: € usada entre numeros e datas de fasciculos ndo sequienciais. Por exemplo: 7/9,
1976/1989);
> recursos tipograficos: usa-se grifo, italico ou negrito para destacar:
v/ titulo das obras que nao iniciam a referéncia;
v' titulo dos periédicos;
v nomes cientificos, conforme norma propria.
Essa regra n&o se aplica as obras sem indicag&o de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento
de entrada é o proprio titulo, destacado pelo uso de letras maiusculas na primeira palavra, com ex-
clusao de artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas.
Observar que as referéncias devem ser apresentadas de forma padronizada, isto €, ao optar pelo
uso do negrito ou grifo em uma, todas deverao obedecer ao mesmo padrao.
»  mailsculas: usam-se maiusculas ou caixa alta para:
v sobrenomes de autores individuais;
v’ primeira palavra do titulo quando essa inicia a referéncia;
v" entidades coletivas (na entrada direta);
v nomes geograficos, quando anteceder um 6rgdo governamental da administragdo. Por exem-
plo: BRASIL. Ministério do Meio Ambiente.
> titulos de eventos (congressos, seminarios, simpésios etc.);
> abreviaturas: devem ser conforme a ABNT NBR 10522:1988 — Informacido e documentacdo —
Abreviagéo na descrigéo bibliografica — Procedimento, além do uso das ja consagradas nas diver-
sas areas de conhecimento.
Quando a abreviatura ou sigla for usada pela primeira vez no texto, 0 nome, palavra ou expres-
sdo deve preceder a forma abreviada. Por exemplo: Associacado Brasileira de Normas Técnicas
—ABNT.
Nao se utiliza abreviaturas e siglas nos titulos e resumos de um trabalho, plural ou ponto nas abre-
viaturas de unidades de medida.

5.7 Elementos da referéncia bibliografica
Os padrdes indicados na NBR 6023:2002 para apresentacao dos elementos que compdem as referéncias
aplicam-se a todos os tipos de documentos.
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5.7.1 Autoria
Para a indicagdo da forma correta de nomes, pessoais e/ou entidades, deve ser utilizado o Cédigo de
Catalogagao Anglo-Americano vigente.

5711 Autor pessoal

E o responsavel pela criagdo, contetdo intelectual ou artistico de um documento. Inicia-se a entrada, de
modo geral, pelo ultimo sobrenome, em letras maiusculas, seguido do(s) prenome(s); emprega-se virgula
entre o sobrenome e o(s) nome(s).

O(s) nome(s) pode(m) ou nao ser abreviado(s), desde que haja padronizagdo nesse procedimento; sdo
separados entre si por ponto e virgula, seguido de espaco.

a) um autor
SCHUTZ, Edgar
SCHUTZ, E.

b) dois autores
DAMIAO, Regina Toledo; HENRIQUES, Antonio
DAMIAO, R. T.; HENRIQUES, A.

c) trés autores
NORTON, Peter; AITKEN, Peter; WILTON, Richard
NORTON, P.; AITKEN, P.; WILTON, R.

d) mais de trés autores

Quando existirem mais de trés autores, indica-se apenas o primeiro, acrescentando-se a expressao et al.
Em casos especificos, tais como projetos de pesquisa cientifica, indicacao de producgao cientifica em
relatérios para 6rgaos de financiamento, nos quais a menc¢ao dos nomes for indispensavel para certificar
autoria, é facultado indicar todos os nomes.

BRITO, Edson Vianna et al.
BRITO, E. V. et al.

57111 Formas de entrada para autor pessoal
= Sobrenomes ligados por hifen

DUQUE-ESTRADA, O.
SAINT-EXUPEURY, A.
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= Sobrenomes que indicam parentesco
ARARIPE JUNIOR, I. A.
FERRARI FILHO, H.

Nota: Conservar o grau de parentesco conforme o uso no idioma do documento.
Em portugués:
FERREIRANETO, S. L.
SOARES FILHO, C. F.
ALMEIDA SOBRINHO, G. R.

Em inglés:
CALLISTER, William D., Jr.
SMITH, C. S., Jr.

=  Sobrenomes compostos de um adjetivo mais um substantivo
CASTELO BRANCO, C.
ESPIRITO SANTO, H.

=  Sobrenomes cuja forma composta é a mais conhecida
ECA DE QUEIROZ, J. M.
MACHADO DE ASSIS, A. M.

=  Sobrenomes espanhdis

Entrar pelo penultimo sobrenome, que € o determinante do nome paterno.
GARCIA MARQUEZ, G.

RODRIGUEZ LARA, J.

PEREZ Y PEREZ, Franco

= Nomes chineses

Entrar na forma em que sao apresentados.
LIU CHIU PING

YU SHIU LIN
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=  Nomes aleméaes com prefixos
Entrar pelo prefixo, se esse consistir num artigo ou contragdo da preposi¢gdo com o artigo. Os prefixos
den, der, van, van der, van’t, ndo fazem parte do nome.

AM THYM, August AUS'M WEERTH, Ernst
VOM ENDE, Erich ZUM BUSCH, Josef Paul
ZUR LINDE, Otto WEID, Elisabeth von der

LINDE, Claas van der

= Nomes ingleses com prefixos de origem alema e sul-africanos de origem holandesa
Entrar pelo prefixo.

VAN BUREN, Autrey VAN DER POST, Charles

VON BRAUM, William VAN CLEVE, Joos

= Nomes arabes com prefixos

Entrar pelo prefixo ou artigo, ligados por hifen.

ABD-EL-FATTAR, M. ABOU-SAID, N.

ABDUL-NOUR, Soraya Dib AL-JASIN, Muhammad Hasan

= Nomes escoceses com prefixos

Entrar pelo prefixo.
MCDONALD, Robert
MC DOWELL, Edward Robison

= Nomes franceses com prefixos
Entrar pelo prefixo se esse consistir de um artigo ou contragao do artigo com a preposicao.
DES GRANCES, Charles DE GAULLE, Charles A. Joseph Marie

DU MAURIER, Daphne

= Nomes holandeses e flamengos

Entrar pelo nome que segue o prefixo, exceto se o prefixo for VER.
VER BOREN, Daisy WINTER, Karel de
AA, Pieter van der VAN GOGH, Vincent
= Nomes indianos

Entrar pelo nome que segue o prefixo, exceto se o prefixo for DAS, SEM.
DAS GUPTA, Hemendra Nath
DUTT, Romesh Chunder
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= Nomes irlandeses
Entrar pelo prefixo.

ABECKETT, Gilbert O’'NEAL, Ernest
O’SEA, Mary O’CONNELL, Daniel
= Nomes italianos

Entrar pelo prefixo.
As seguintes formas, raramente constituem prefixo: de, de’, degli, dei, de li.
D’APPICE, Dante DELLA MANNA, Giovanni
DI FIORI, Emilio DE VUONO, Donatella
(B8] Entende-se que é dificil a identificagdo da origem dos nomes dos autores. Na duvida, reco-
menda-se entrar sempre pelo prefixo.

5.71.2 Autor desconhecido (publicagdes andénimas ou nao assinadas)
Em caso de autoria desconhecida a entrada é feita pelo titulo, sendo a primeira palavra em maiuscula. O
termo andénimo nao deve ser usado em substituigdo ao nome do autor desconhecido.

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sao Paulo: Camara Brasileira do Livro, 1993.

CONSULTORIO del amor: edicacion sexual, creatividad y promocién de salud. La Habana: Aca-
demia, 1994. 137 p.

ANTOLOGIA latina. 6. ed. Madrid: Credos, 1968. 291 p.

5.71.3 Pseud6nimo
Quando o autor da obra adotar pseudénimo na obra a ser referenciada, esse deve ser considerado para
entrada. O nome verdadeiro, no entanto, se for bastante conhecido, pode ser indicado entre colchetes
depois do pseuddnimo.

ATHAYDE, Tristao de [Alceu Amoroso Limal]

BLAKE, Nicolas [LEWIS, Cecil Day]

TAHAN, M. [Julio César de Mello e Souza]

5.7.1.4 Organizadores, compiladores, editores, adaptadores etc.
Quando a responsabilidade intelectual de uma obra for atribuida a um organizador, editor, coordenador
etc., a entrada da obra é feita pelo nome do responsavel, seguida da abreviagao, no singular, do tipo de
participagao (organizador, compilador, editor, coordenador etc.), entre parénteses.

BOSI, Alfredo (Org.)

OLIVEIRA, V. B.; BOSSA, N. A. (Org.)
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5.7.1.5 Autor entidade coletiva (associagoes, empresas, instituicoes)

Obras de cunho administrativo ou legal de entidades independentes devem entrar diretamente pelo nome

da entidade, em caixa alta, por extenso, considerando a subordinag¢ao hierarquica, quando houver.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS

Quando a entidade, vinculada a um érgdo maior, tem uma denominagéo especifica que a identifica, a
entrada é feita diretamente pelo seu nome. Nomes homénimos, usar a area geografica, local.
BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil)
BIBLIOTECA NACIONAL (Lisboa)

Quando a entidade tem uma denominagao genérica, seu nome é precedido pelo nome do 6rgao supe-
rior, ou pelo nome da jurisdi¢gdo geografica a qual pertence.

SAO PAULO (Estado)

SAO PAULO (Cidade)

5.7.1.6 Orgiaos governamentais

Quando se tratar de 6rgaos governamentais da administracéo (Ministérios, Secretarias e outros), entrar pelo nome

geografico em caixa alta (pais, estado ou municipio), considerando a subordinagao hierarquica, quando houver.
BRASIL. Ministério da Educacéao. Secretaria de Educagao a Distancia.

5.71.7 Outros tipos de responsabilidade (tradutor, prefaciador, ilustrador etc.)
Quando necessario, acrescenta-se informagdes referentes a outros tipos de responsabilidade logo apds
o titulo, conforme aparece no documento.
STEVENSON, William J. Administracao das operagoes de producao. Traducdo de Roger D.
Frankel. Rio de Janeiro: LTC, 2001. 701 p.

Quando se referenciam varias obras do mesmo autor, substitui-se o nome do autor das referéncias sub-
sequlientes por um traco equivalente a seis espacos.

AMADO, Jorge. Capitaes da areia. Rio de Janeiro: Record, 1996. 272 p.
. Navegacao de cabotagem. 6. ed. Rio de Janeiro: Record, 2006. 544 p.

Nao incluir na referéncia titulos de formacéao profissional, de cargos ocupados e ordens religiosas.

5.7.2 Titulo e subtitulo
O titulo e o subtitulo (se houver) devem ser reproduzidos tal como figuram no documento, separados por
dois-pontos. Exemplo:
LEAO, Eliseth Ribeiro; CHAVES, Lucimara Duarte (Orgs.). Dor: 5° sinal vital: reflexdes e interven-
¢coes de enfermagem. 2. ed. Sdo Paulo: Martinari, 2007.
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Em titulos e subtitulos demasiadamente longos, podem-se suprimir as ultimas palavras, desde que nao
seja alterado o sentido. A expressao deve ser indicada por reticéncias. Exemplo:

Subtitulo completo

ARTE de furtar: espelho de enganos, teatro de verdades, mostrador de horas minguadas, gazua
geral dos Reinos de Portugal oferecida a el-Rei nosso senhor D. Jodo IV para que a emende, com-
posta pelo padre Antonio Vieira, zeloso da patria. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.

Subtitulo de forma suprimida
ARTE de furtar... Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro. Opcionalmente, registra-se o
segundo ou o que estiver em destaque, separando-o do primeiro pelo sinal de igualdade. Exempilo:
Lavi dji Jezus= A vida de Jesus: sele¢des dos Evangelhos na lingua crioulo karipuna

Quando se referenciam periddicos no todo (toda a colegéo), ou quando se referencia integralmente um
numero ou fasciculo, o titulo deve ser sempre o primeiro elemento da referéncia, devendo figurar em le-
tras maiusculas. Exemplo:
REVISTA BRASILEIRA DE CIENCIAS DO ESPORTE. Campinas, SP: Colégio Brasileiro de Cién-
cias do Esporte, 1979-2007.

No caso de peridédico com titulo genérico, incorpora-se o nome da entidade autora ou editora, que se
vincula ao titulo por uma preposi¢ao entre colchetes. Exemplo:
BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, 1965- . Trimestral.

Os titulos dos periddicos podem ser abreviados, conforme a NBR 6032:1989 — Abreviagao de titulos de
periddicos e publicacbes seriadas — Procedimento.
Algumas dessas regras definidas na NBR 6032:1989 s&o:

> nao se abreviam palavras com menos de cinco letras;
> devem-se suprimir artigos e preposicoes;
> tipo do periodico abrevia-se com uma letra maiuscula (p. ex.: B. boletim, C. correio, D. diario, F.

Folha, G. gazeta, J. jornal, R. revista);

> substantivo abrevia-se com a primeira letra maiuscula e adjetivo em minuscula, exceto para no-
mes de entidades (p. ex.: Revista Brasileira de Medicina Veterinaria = R. bras. Med. vet.; Socieda-
de Brasileira de Medicina Veterinaria = Soc. Bras. Med. Vet.).

> titulos com apenas uma palavra n&do sédo abreviados.
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5.7.3 Edicao

Quando houver uma indicagao de edicao, essa deve ser transcrita, utilizando-se abreviaturas dos nume-
rais ordinais e da palavra edigao, ambas na forma adotada na lingua do documento.

11st ed. 2nd ed. 3rd ed. 4th ed.

2. ed. 3e éd. 4. Aufl.

Indicam-se também as emendas e acréscimos, de forma abreviada.
2. ed. rev. ampl.
2. ed. rev. y puesta al dia

Considerar a versao de documentos eletrbnicos como equivalente a edigao e transcrevé-la como tal.
ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, 1994. 1 CD-ROM.

5.7.4 Local
O nome do local (cidade) deve ser indicado tal como aparece na obra referenciada. Quando houver ho-
monimos, acrescenta-se o nome do estado ou pais.

Vicosa, MG

Vigosa, AL

Vicosa, RJ

Para as cidades americanas coloca-se sempre a sigla do Estado.
New York, NY
San Diego, CA

Quando o local ndo aparece na publicagéo, mas é conhecido ou pode ser identificado, indicar entre colchetes.
[Sao Paulo]: Nobel

Quando houver mais de um local para uma so6 editora, indica-se o primeiro ou o mais destacado. Nao se
coloca estado ou pais.
Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine loco, abreviada, entre colchetes [S.L].

5.7.5 Editora
O nome da editora é transcrito tal como figura na obra. No caso de o nome da editora ser um nome pes-
soal abrevia-se o prenome.
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Deve-se suprimir as designacgdes juridicas ou comerciais, desde que nao dificulte a identificacao.
Exemplos:
MARTINS, Sérgio Pinto. Direito do trabalho. 23. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

ROSENFIELD, Denis L. Hegel, a moralidade e a religiao. Rio de Janeiro: J. Zahar, 2002. (Filo-
sofia politica; n. 3).
> J. Zahar e ndo Jorge Zahar

CHALITA, Gabriel. O livro do sol. Sdo Paulo: Nacional, 2006.
> Nacional e ndo Companhia Editora Nacional

No caso de duas editoras, transcrevem-se ambas, com seus respectivos locais de publicacao, separados por

ponto e virgula. No caso de trés ou mais editoras, transcreve-se a primeira ou a mais destacada. Exemplo:
PFEIL, W. Concreto armado. 2. ed. rev. atual. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos; Sado
Paulo: Edusp, 1975.

Caso o autor seja também o editor da obra, ndo se menciona a responsabilidade da edi¢ado. A pontua-
¢éo, depois do local de publicacao, é a virgula. Exemplo:
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Atlas geografico. Rio de Janeiro, 2002.

Na impossibilidade de se identificar a editora, utiliza-se a expressao sine nomine, abreviada, entre col-
chetes [s.n.].

Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicagéo, utilizam-se as expressodes sine
loco e sine nomine, abreviadas e entre colchetes [S.l.: s.n.].

5.7.6 Data

A data de publicagéo deve ser indicada em algarismos arabicos. Por se tratar de elemento essencial para a
referéncia, sempre deve ser indicada uma data, seja da publicagdo, da impressao, do copirraite ou outra.
Quando a data ndo consta na obra, registrar a data aproximada entre colchetes, conforme as indicagbes a seguir:

[2001 ou 2002] um ano ou outro

[19807] uma data provavel

[2006] data certa, mas ndo indicada na obra
[entre 1970 e 1988] use intervalos menores de 20 anos
[ca.1966] data aproximada

[197-] década certa

[197-7] década provavel

[19-] século certo

[19--7] século provavel
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Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em um periodo, indicam-se as datas

mais antiga e mais recente da publicacio, separadas por hifen.

Em listas e catalogos, para as cole¢des de periddicos em curso de publicagao, indica-se apenas a data

inicial seguida de hifen e um espago. Em caso de publicagéo periddica, indicam-se as datas inicial e final

do periodo de edicao, quando se tratar de publicacdo encerrada.

Os meses devem se indicados de forma abreviada, no idioma da publicagao, conforme quadro 2. Se a

publicacdo indicar, em lugar dos meses, as estag¢des do ano ou as diversas divisdes do ano em trimestres,
semestres etc., transcrevem-se os primeiros, tais como figuram no documento e abreviam-se os ultimos.
E importante destacar duas caracteristicas marcantes na mengao aos meses:
Em funcao da quantidade de caracteres, alguns meses séo abreviados e sempre devera aparecer
o ponto, indicando ser uma palavra abreviada.

>

>

A letra inicial varia de minuscula para maiuscula de acordo com a lingua do texto.

Portugués Espanhol Italiano
janeiro - jan. enero — enero gennaio — genn.
fevereiro - fev. febrero - feb. febbraio — febbr.
margo - mar. marzo — marzo marzo - mar.
abril - abr. abril - abr. aprile - apr.
maio — maio mayo — mayo maggio — magg.
junho - jun. junio - jun. giugno — giugno
julho - jul. julio - jul. luglio — luglio
agosto - ago. agosto — agosto agosto — ag.

setembro - set.

septiembre — sept.

settembre — sett.

outubro - out.

octubre - oct.

ottobre - ott.

novembro — nov.

noviembre — nov.

novembre — nov.

dezembro — dez.

diciembre — dic.

dicembre — dic.

Francés Inglés Alemao
janvier — janv. January — Jan. Januar - Jan.
février — févr. February — Feb. Februar — Feb.

mars — mars March - Mar. Mérz — Méarz
avril — avril April - Apr. April - Apr.
mai — mai May — May Mai — Mai
juin — juin June — June Juni — Juni
juillet - juil. July — July Juli — Juli
aolt — aodlt August — Aug. August - Aug.

septembre — sept.

September — Sept.

September — Sept.

octobre — oct.

October — Oct.

Oktober - Okt.

novembre — nov.

November — Nov.

November — Nov.

decembre — déc.

December — Dec.

Dezember — Dez.

Quadro 2 - Abreviaturas dos meses
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5.7.7 Descrigao fisica e demais informagoes complementares

Pode-se registrar o nimero da ultima pagina, folha ou coluna de cada sequéncia, respeitando-se a forma
encontrada (letras, algarismos romanos e arabicos). Quando o documento for constituido de apenas uma
unidade fisica, ou seja, um volume, indica-se o numero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura
p. ou f.; quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja, mais de um volume,
indica-se a quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.

Se o numero de volumes bibliograficos diferir do nimero de volumes fisicos, indica-se primeiro o nimero
de volumes bibliograficos, seguido do nimero de volumes fisicos (p. ex.: 5 v. em 3).

Quando se referenciarem partes de publicagées, mencionam-se os numeros das folhas ou paginas inicial
e final, precedidos da abreviatura f. ou p., ou indica-se o nimero do volume, precedido da abreviatura v.,
ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Quando a publicagao nao for paginada ou a numerag¢ao de paginas for irregular, indica-se esta ca-
racteristica.

Pode-se indicar as ilustragdes de qualquer natureza pela abreviatura il.; para ilustragdes coloridas, usar
il. color.

Em listas de referéncias, pode-se indicar a altura do documento em centimetros e, em caso de formatos
excepcionais, também a largura. Em ambos os casos, aproximam-se as fragcdes ao centimetro seguinte,
com excegao de documentos tridimensionais, cujas medidas sdo dadas com exatidao.

Apo6s todas as indicagbes sobre os aspectos fisicos, podem ser incluidas as notas relativas a séries e/ou
colegdes.

Indicam-se, entre parénteses, os titulos das séries e colegdes, separados, por virgula, da numeragao, em
algarismos arabicos, se houver.

Sempre que necessario identificar a obra, devem ser incluidas notas com informagdes complementares,
ao final da referéncia, sem destaque tipografico. Exemplos:

LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. Sao Paulo: Centro Brasileiro de Classificacido de Doencas,
1978. Mimeografado.

MARINS, J. L. C. Massa calcificada da nasofaringe. Radiologia Brasileira, Sdo Paulo, n. 23,
1991. No prelo.

PORTUGAL. ORDENACOES AFONSINAS. Ordenagdes afonsinas. 2. ed. Lisboa: Fundacéo Ca-
louste Gulbenkian, 1999. 5 v. Edig¢ao fac-similar.

Em documentos traduzidos pode-se indicar a fonte da tradug¢ao, quando mencionada. No caso de tradu-
¢ao feita com base em outra tradugao, indica-se, além da lingua do texto traduzido, a do texto original.
Nas teses, dissertacdes ou outros trabalhos académicos devem ser indicados em nota o tipo de docu-
mento (tese, dissertacao, trabalho de concluséo de curso etc.), o grau, a vinculacdo académica, o local e
a data da defesa, mencionada na folha de aprovagao (se houver).
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As separatas devem ser transcritas como figuram na publicacdo. Exemplos:

MAKAU, A. B. Esperanza de la educacion hoy. Lisboa: J. Piaget, 1962. Separata de: MOORE, W.
(Ed.). Construtivismo del movimiento educacional: soluciones. Cérdoba, AR: [s.n.], 1960. p.
309-340.

LION, M. F.; ANDRADE, J. Drogas cardiovasculares e gravidez. Separata de: Arquivos Brasilei-
ros de Cardiologia, Sdo Paulo, v. 37, n. 2, p. 125-127, 1981.

Outras notas podem ser incluidas, desde que sejam consideradas importantes para a identificagao e lo-
calizacao de fontes de pesquisa.
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6 MODELOS DE REFERENCIAS SEGUNDO O PADRAO ABNT
A seguir sao relacionados diversos exemplos de referéncias bibliograficas em conformidade com a
ABNT NBR 6023:2002.

=
NZ Artigo de jornal

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, local de publicagéo, dia, més e ano. Numero
ou titulo do caderno, secdo ou suplemento, paginas inicial-final do artigo.

PIZA, Daniel. Matisse e Picasso, uma conversa de linhas e cores. O Estado de Sao Paulo, Sao Paulo,
20 ago. 2000. Cad. 2, p.11.

SUA safra, seu dinheiro. Folha de S. Paulo, Sdo Paulo, 17 ago. 1995. 2. Cad. p. 9.

=
NS Artigo de periodico (padrao)

AUTOR (ES) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico, (abreviado ou nao), cidade de publi-
cacao, numero do volume, niumero do fasciculo, numeros da pagina inicial-final, separados entre si
por hifen, més abreviado (se houver). Ano.

ETCHEBEHERE, Mario Lincoln De Carlos; SAAD, Antonio Roberto; SILVA, Rubens Borges da. Ensaio sobre
0 panorama de explora¢do mineral em territorio brasileiro = An analysis of the mineral exploration in the brazi-
lian territory. Revista Universidade Guarulhos Geociéncias, Guarulhos, SP, v. 2, n. 6, p. 50-55, dez. 1997.

CASTRO, A. S.; FRANKLIN, J. Exact solutions of the Dirac equations for modified Coulombic potentials.
International Journal of Modern Physics A, Singapore, v. 15, n. 27, p. 4355-4360, Oct. 2000.

\/s’
— Artigo de periédico escrito em continuagdo em volumes diferentes

DUMITRESCU, D. Degenerate and non-degenerate convex decomposition of finite fuzzy partitions. Part
1. Fuzzy Sets and Systems, Amsterdam, v. 73, n. 3, p. 365-376, Aug. 1995.

DUMITRESCU, D. Degenerate and non-degenerate convex decomposition of finite fuzzy partitions. Part
2. Fuzzy Sets and Systems, Amsterdam, v. 96, n. 1, p. 111-118, May 1998.
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Artigo de periédico escrito em continuagdo em um mesmo fasciculo

YANG, T. C. Applying H-infinity optimisation method to power system stabiliser design. Part 1: single
machine infinite-bus systems. International Journal of Electrical Power & Energy Systems, Oxford, v.
19, n. 1, p. 29-35, Jan. 1997.

YANG, T. C. Applying H-infinity optimisation method to power system stabiliser design. Part 2: multima-
chine power systems. International Journal of Electrical Power & Energy Systems, Oxford, v. 19, n.
1, p. 37-43, Jan. 1997.

\/s’i
= Artigo de periddico escrito em continuagao em fasciculos diferentes

FREY, D. N. The new dynamism. Part 1. Interfaces, Linthicum, v. 24, n. 2, p. 87-91, 1994.
FREY, D. N. The new dynamism. Part 2. Interfaces, Linthicum, v. 24, n. 3, p. 105-108, 1994.
FREY, D. N. The new dynamism. Part 3. Interfaces, Linthicum, v. 24, n. 5, p. 36-40, 1994.

Artigo de periédico escrito em nimero ou suplemento especial

WEATHERLEY, L. R. Environmental chemical engineering-foreword. Chemical Engineering Journal,
Lausanne, v. 84, n. 2, p. 75, 2001. Special issue.

\/{i’
— Artigo de periodico escrito em partes com titulo igual e subtitulo diferente

LUI, L. X.; KIRKALDY, J. S. Thin film forced velocity cells and cellular dentrites: experiments. Acta Me-
tallurgica et Materialia, Oxford, v. 43, n. 8, p. 2891-2901, 1995.

LUI, L. X,; KIRKALDY, J. S. Thin film forced velocity cells and cellular dentrites: analysis of data. Acta
Metallurgica et Materialia, Oxford, v. 43, n. 8, p. 2905-2915, 1995.

=
— Artigo de periédico em fase de publicagao. Se submetido, aceito, estd sendo impresso (No

prelo) ou (In press), no idioma do documento
PAULA, F. C. E. et al. Incinerador de residuos liquidos e pastosos. Revista de Engenharia e Ciéncias
Aplicadas, Sao Paulo, v. 5, 2001. No prelo.

DIRNFELDA, S. F. et al. Copper embrittiement by silver brazingalloys. Materials Characterization, New
York, v. 26, n. 1, 1991. In press.
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=
NZ Ata de reuniao

NOME DA ORGANIZACAO. Titulo e data. Livro, numero, paginas inicial-final.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Central. Ata da reuniao realizada no dia
4 de julho de 1997. Livro 50, p. 1.

S
RS Biblia

BIBLIA. Lingua. Titulo. Tradugao ou vers&o. Local: Editora, data de publicagdo. Total de paginas.
Notas (se houver).

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Tradugdo de Lurdovico Garmus. Petrépolis, RJ: Vozes, 2005.

=
NS Biblia em parte

Titulo da parte. Lingua. In: Titulo. Traducdo ou versdo. Local: Editora, data de publicagdo. Paginas
inicial-final da parte. Notas (se houver).

Jo. Portugués. In: Biblia sagrada. Tradugao de Padre Antonio Pereira de Figueiredo. Rio de Janeiro:
Encyclopedia Britannica, 1980. p. 389-412. Edicdo Ecuménica. Biblia. A. T.

HABACUQUE. Portugués. In: Biblia sagrada. Traducdo de Jo&o Ferreira de Almeida. S&o Paulo: Socie-
dade Biblica do Brasil, 1995. p. 1197-1199.

=
NS Bibliografia
BRASIL. Ministério do Meio Ambiente. Bibliografia brasileira de polinizagao e polinizadores. Brasilia:

MMA: Secretaria de Biodiversidade e Florestas, 2006. (Biodiversidade; n.16).

=
NS Biografia

SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolas Copérnico: 1473-1973. Traducgéao de Victor M. Ferreras Tascén, Carlos
H. de Ledn Aragodn. Varsovia: Editorial Cientifica Polaca, 1972. 82 p.
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&
2 Bula de medicamento

TITULO da medicagdo. Responsavel técnico (se houver). Local: Laboratério, ano de fabricagdo. Bula
de remédio.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delasmar R. Bastos. Sdo José dos Campos: Johnson &
Johnson, 1997. Bula de remédio.

NOVALGINA: dipirona sédica. Sdo Paulo: Hoechst, [1997]. Bula de remédio.

=
\= Cartao telefonico

FIGUEIREDO, V. Veleiros ao crepusculo. [S.l.]: Telemar, 2001. 1 cartado telefénico, 30 min (Veleiros).
RJ <0103(1P-02)252V/1>2/4.

=
= Cartaz

AUTOR. Titulo. Local: Editor, data. Cor. Dimensoes.

FARIA, N. A. M. O organismo da tribo. Roma: Galeria La Pigna, 1993. 1 cartaz, color. 70 cm x 45 cm.

=
NS Catalogo

MUSEU DA IMIGRACAO (S&o Paulo, SP). Museu da imigragdo — S. Paulo: catalogo. Sdo Paulo,
1997. 16 p.

FARIAS, A. A. C. Amor = love: catalogo. Sao Paulo: Thomas Cohn, 2001. Catalogo de exposi¢ao da
artista Beth Moysés.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. 3. Exposigédo do acervo da galeria de arte e pes-
quisa da Universidade Federal do Espirito Santo, Centro de Artes: obras adquiridas em 1981-1983.
Vitdria, 1984. Nao paginado.
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Convénio

NOME DA PRIMEIRA INSTITUICAO. Titulo. Local, data.

CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPQ. Termo de
compromisso que entre si celebram o Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tec-
nolégico - CNPQ, por intermédio de sua unidade de pesquisa, o Instituto Brasileiro de Informa-
¢ao em Ciéncia e Tecnologia - IBICT e a Universidade Federal de Santa Catarina - UFSC. Florianoé-
polis, 1996.
L A entrada é feita pelo nome da instituicdo que figura em primeiro lugar no documento. O
local é designativo da cidade onde esta sendo executado o convénio.

Dicionario e referéncias similares

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 3. ed. Curiti-
ba: Positivo, 2004.

DINIZ, Maria Helena. Dicionario juridico. 2. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2005. 4 v.

BRASIL: roteiros turisticos. Sdo Paulo: Folha da Manh3a, 1995. 319 p., il. (Roteiros turisticos Fiat). Inclui
mapa rodoviario.

\Q/
\Z: . ~ . ~ A
Dissertacao, tese e demais produgcoes académicas

AUTOR. Titulo: subtitulo. Data (ano do depésito). Niumero de folhas ou volumes. Categoria (Grau e
area de concentragao) — Unidade onde foi defendida, Local, data (ano de defesa).

GARCIA, Maria Judite. Palinologia de turfeiras quaternarias do médio vale do Rio Paraiba do Sul,
Estado de Sao Paulo. 1994. 3 v. Tese (Doutorado em Geologia Sedimentar) — Instituto de Geociéncias,
Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1994.

SAMESHIMA, Dumara Coutinho Tokunaga. Avaliagao institucional: uma analise da produgéo do co-
nhecimento (1990-2002). 2004. 376 f. Tese (Doutorado) - Pontificia Universidade Catolica de S&o Paulo,
Sao Paulo, 2004.

ETCHEBEHERE, Mario Lincoln de Carlos. Modelo de exploragdao mineral aplicado a pesquisa de fontes
termais no planalto de Pocgos de Caldas, MG-SP. 1990. 158 f. Dissertagcao (Mestrado em Geociéncias)
— Instituto de Geociéncias e Ciéncias Exatas, Universidade Estadual Paulista, Rio Claro, 1990.
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GIMENES, Cristiano Marchi. O modelo de precificagao de ativos financeiros “CAPM” considerando
o PIB trimestral como proxy de mercado comparado ao Ibovespa: uma proposta com base na ana-
lise de quinze empresas entre janeiro de 1995 e dezembro de 2001. 2002. 90 f. Dissertagéo (Mestrado
em Financas) — Pontificia Universidade Catdlica de Sdo Paulo, Sao Paulo, 2002.

COSTA, Rogeério Bezerra. A importancia da gestdao do conhecimento na administragao de institui-
¢oes de ensino superior da era Internet. 2007. 84 f. Monografia (MBA em Tecnologia da Informacgao e
Internet) — Centro de Pds-Graduacéao, Centro Universitario Nove de Julho, 2006.

PIAO, Marta de Souza et al. Rede de informacao e solidariedade: a Internet na luta contra a Aids.
1996. 121 f. Trabalho de conclusao de curso (Bacharelado em Biblioteconomia) — Faculdade de Biblio-
teconomia e Documentagao, Fundagéo Escola de Sociologia e Politica de Sdo Paulo, Sao Paulo, 1996.

S
@ Documento cartografico (mapa, globo, fotografia aérea, atlas)

AUTOR (PESSOA OU ENTIDADE). Titulo. Local: Editora, data. Especificacdo do material em unidades
fisicas: indicagcéo de cor, dimensdes (altura x largura). Escala. Notas.

Atlas
MOURAO, Ronaldo Rogério de Freitas. Atlas celeste. 8. ed. Petropolis: Vozes, 1997. 188 p.

Carta

POLITANO, W.; CORSINI, P. C.; SPOTO, R. S. Carta da erosao acelerada das terras do municipio
de Taiagu-SP. Jaboticabal: FCAV, UNESP, 1984. 1 carta, copia heliografica, 97 cm x 86 cm. Baseada
na cobertura aerofotogramétrica de 1972.

Globo

BRUECKMANN, Gustav. Globo. Chicago: Repogle Globes, [19--]. 1 globo: color., 31 cm de didm. Esca-
la 1:41.849.

GLOBO terrestre. [Sao Paulo]: Atlas, 1980. 1 globo, color., 30 cm de didm. Escala 1: 63.780.000.

Fotografia aérea

BRASIL. Ministério da Aeronautica. Comando Costeiro: base aérea do Recife. 1°/6° Grupo de Aviagao.
Saquarema. 1976. 71 fotografias aéreas: p&b, 25 cm x 23 cm. Escala 1:20.000. Projeto 04/FAB-D-M76.
Véo de 13 jun. 1976.

Imagem de satélite
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LANDSAT TM 5: imagem de satélite. Sdo José dos Campos: Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais,
1995-1996. 1 fotografia aérea. Escala 1:1.000. Banda 3, 4, 5 e composigao colorida.

Mapa

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Jurua: carta internacional do mundo ao
milionésimo. Rio de Janeiro, 1982. 1 mapa: color. 70 cm X 50 cm. Escala 1:250.000.

MAPA-mundi: politico, didatico. Sdo Paulo: Michalany, 1982. 1 mapa: color., 120 cm. Escala 1:100.000.

\/{i’
@ Documento iconografico (diafilme, diapositivo, cartiao postal, fotografia, gravura, microfil-
me, microforma e obra de arte)

AUTOR, Titulo (quando nao existir deve-se atribuir um titulo citado entre colchetes). Local: Produtor,
data. Caracteristicas fisicas (indicagao de unidades fisicas, cor, dimensbes).

Diapositivo (slide)
A MODERNA arquitetura de Brasilia. Washington: Pan American Development Foundation, [1977?]. 10
slides, color. Acompanha texto.

AMORIM, Hélio Mendes de. Viver ou morrer. Rio de Janeiro: Sonoro-Video, [1977]. 30 slides, color.,
audiocassete, 95 min.

O DESCOBRIMENTO do Brasil. Fotografia de [Carmem Souza]. Gravagao de Marcos Lourengo. Sao
Paulo: CERAV, 1985. 31 diapositivos: color. + 1 fita cassete sonora, 15 min. Mono.

Cartao postal
BRASIL turistico: anoitecer sobre o Congresso Nacional - Brasilia. Sdo Paulo: Mercador. [198-]. 1 cartdo
postal: color.

GUARAPARI: vista aérea. Sdo Paulo: Mercator, [197--]. 1 cartdo postal: color.

Desenho técnico: projeto todo
SANTORO, F. J. Clube Nautico Araraquara situado na Rodovia Comandante Joao Ribeiro de Barros,
km 63, Municipio de Américo Brasiliense, SP. 1968. 250 plantas diversas. Originais em papel vegetal.

Desenho técnico: 1 planta

SANTORO, F. J. Fachada da capela do Clube Nautico Araraquara situado na Rodovia Comandan-
te Joao Ribeiro de Barros, km 63, Municipio de Américo Brasiliense, SP. 1968. Planta. Original em
papel vegetal.




Manual de normalizacgdo: diretrizes de normalizagao técnica
0 et : . e
na elaboracdo de trabalhos académicos, dissertagdes e _ ~ap

teses, utilizando os padroes ABNT e Vancouver =
Sua Universidade. Sua Carreira. —=gl

Fotografia
CAMPOQOS, Renato. Pico do Jaragua. 1999. 7 fotografias, color., 18 cmx21 cm.
¢ A fotografia de obras de arte tem entrada pelo nome do autor do original, seguido do titulo

e da indicagdo do nome do fotégrafo, precedido da abreviatura fot. Tratando-se de um
conjunto de fotografias com suporte fisico préprio como, por exemplo, um album. Essa
informacao deve preceder o numero de fotos.
KELLO, Foto & Video. Escola Técnica Federal de Santa Catarina. 1997. 1 album (28
fot.): color.; 17,5 x 13 cm.

Gravura

MATTOS, M. Dirce. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 40 cm x 50 cm.
Colecao particular.

Pintura a 6leo
PORTINARI, C. Baile na roga. 1924. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 97 cm x 134 cm. Colegao parti-
cular.

Microficha

SPINELLI, Mauro. Estudo da motricidade articulatoria e da memoria auditiva em distirbios espe-
cificos de desenvolvimento da fala. 1973. Tese (Doutorado em voz) — Pontificia Universidade Catdli-
ca de Sao Paulo, Sdo Paulo. 3 microfichas.

Microfilme
ESTADO, Floriandpolis. v. 27, n. 8283-8431. jul./dez. 1941. 1 bobina de microfilme, 35 m.
G Referenciar como a publicacdo original, seguida da indicagdo de unidades fisicas e da

largura em milimetros. Sendo em negativo, usar a abreviatura neg., apdés o numero de
unidades fisicas, precedida de dois pontos.

Reproducgao de arte
PANCETTI, J. A casa de um pescador. 1947. Reprod.: color.; 8 x 10 cm em papel.
G Se a reproducéo fizer parte de uma publicagao, acrescentam-se os dados bibliograficos
referentes a publicacao.
GOMIDE, A. Retrato de Vera Azevedo. 1930. Reprod.: color.; 19 x 19 cm em papel. In: VERNASCHI, E.
Gomide. Sao Paulo: MWM Motores Diesel, 1989. p. 125.
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\Q/
NS Documento juridico
Os elementos essenciais sao descritos abaixo; quando necessario, acrescentam-se elementos comple-

mentares a referéncia para melhor identificar o documento.

JURISDICAO (PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO). Titulo, nimero, data (dia, més e ano). Ementa. Dados
da Publicacdo. Notas.

Acordaos, Decisbes, Deliberagoes e Sentencas das Cortes ou Tribunais

AUTOR (entidade coletiva responsavel pelo documento). Nome da Corte ou Tribunal. Ementa (quando
houver). Tipo € niumero do recurso (apelagao, embargo, mandado de seguranca etc.). Partes litigantes.
Nome do relator precedido da palavra “Relator’. Data, precedida da palavra (acérdao ou decisao ou
sentencga). Dados da publicacdo que o publicou. Voto vencedor e vencido, quando houver.

BRASIL. Tribunal Regional Federal. Regido, 4. Administrativo. Escola Técnica Federal. Pagamento de
diferencas referente a enquadramento de servidor decorrente da implantacdo de Plano Unico de Classifi-
cagao e Cargos e Empregos, instituido pela Lei n. 8.270/91. Predominancia da lei sobre a portaria. Apela-
¢ao civel n. 42.441-PE (94.05.0162-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelado: Escola
Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margo de 1997. Lex: jurispru-
déncia do STJ e Tribunais Regionais Federais. Sdo Paulo, v.10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

Codigo
BRASIL. Cédigo Civil. Organizagao dos textos, notas remissivas e indice por Antonio Luiz de Toledo
Pinto, Marcia Cristina Vaz dos Santos Windt e Livia Céspedes. 58. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2007.

Consolidacao de Leis

BRASIL. Consolidagao das Leis do Trabalho. Decreto-lei n. 5.452, de 1 de maio de 1943. Aprova a
consolidacao das leis do trabalho. Lex: coletanea de legislacao: edi¢ao federal, Sado Paulo, v. 7, 1943.
Suplemento.

Constituicdao

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Constituigéo (data de promulgac&o). Titulo. Local: Editor, ano de pub-
licagdo. Numero de paginas ou volumes. Notas.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituiciao da Republica Federativa do Brasil: promulgada em 5 de
outubro de 1988. Organizagao do texto: Antonio Luiz de Toledo Pinto, Marcia Cristina Vaz dos Santos
Windt e Livia Céspedes. 40. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2007. (Colecdo Saraiva de Legislacao).

SAO PAULO (ESTADO). Constituicdo (1989). Constituigdo do Estado de Sdo Paulo. Sd0 Paulo: Im-
prensa Oficial, 2006. 142 p.
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Decreto

BRASIL. Decreto n. 3.304, de 27 de abril de 1999. Aprova a estrutura regimental e o quadro demonstrativo
dos cargos em comissao e fungdes gratificadas, do Fundo Nacional e Desenvolvimento, e da outras provi-
déncias. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, v. 123, n. 8, 28 abr. 1999. Secéo1, p. 4-5.

Emenda constitucional

BRASIL. Constituicdo (1998). Emenda constitucional n. 9 de 9 de novembro de 1995. Da nova redagao
ao art. 177 da Constituicao Federal, alternando e inserindo paragrafos. Lex: coletanea de legislagao e
jurisprudéncia: legislacao federal e marginalia. Sao Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

Habeas-Corpus

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeas-Corpus. Constrangimento ilegal. Ha-
beas-Corpus n. 181636-1 da 62 Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia,
DF, 6 de dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v.
10, n.103, p. 236-240, mar. 1998.

Lei
BRASIL. Lei n. 9610, de 19 de fevereiro de 1999. Altera, atualiza e consolida a legislagao sobre direitos
autorais e da outras providéncias. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, 20 fev. 1998. Secao 1, p.3.

Medida provisoria

BRASIL. Medida proviséria n. 1.569-9 de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em operacgdes de
importacao, e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa da Brasil: Poder Exe-
cutivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Sec¢éao1, p. 295-314.

Parecer

AUTOR (Pessoa fisica ou Instituicao responsavel pelo documento). Ementa, tipo, nimero e data (dia,
més e ano) do parecer. Dados da publicagao que publicou o parecer.

BRASIL. Camara de Educacao Superior. Parecer n. 349, de 7 de abril de 1999. Solicita aprovagao
das alteragdes propostas para o Regimento da Faculdade de Ciéncias Contabeis e Administrativas de
Rolandia. Relator: Lauro Ribas Zimmer. Documenta. Brasilia, n. 451, p. 349-50, abr. 1999.

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Do parecer no tocante aos financiamentos gerados por importacdes
de mercadorias, cujo embarque tenha ocorrido antes da publicacdo do Decreto-lei n. 1.994, de 29 de de-
zembro de 1982. Parecer normativo, n. 6, de 23 de marco de 1984. Relator: Ernani Garcia dos Santos. Lex:
Coletanea de legislagao e jurisprudéncia: legislagédo federal e marginalia, Sao Paulo, p. 521-522, jan./mar. 1.
Trim., 1984.
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Portaria

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga a Empresa de Correios e Telégrafos — ECT do sistema
de arrecadacgdo. Portaria n. 12, de 21 de marcgo de 1996. Lex: coletanea de legislagao e jurisprudéncia:
legislacao federal e marginalia, Sdo Paulo, p. 742-743, mar./abr., 2. Trim. 1996.

Resolugcéao

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugao n. 17, de 1991. Autoriza o desbloqueio de Letras Financei-
ras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de revogacao do paragrafo 2°, do artigo1° da
Resolugao n. 72 de 1990. Colecao de leis da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v.183,
p.1156-1157, maio/jun. 1991.

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Aprova as instrugbes para escolha dos delegados-eleitores, efe-
tivo e suplente a Assembléia para eleicdo de membros do seu Conselho Federal. Resolugao n. 1.148,
de 2 de margo de 1984. Lex: coletdnea de legislacdo e jurisprudéncia: legislacao federal e marginalia,
Sao Paulo, p. 425-426, jan./mar., 1. trim. de 1984.

Sumula

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n. 14. Ndo é admissivel por ato administrativo restringir, em
razao de idade, inscrigdo em concurso para cargo publico. In: . Sumula. Sao Paulo: Associa-
¢ao dos Advogados do Brasil, 1994. p.16.

S
@ Documento tridimensional
Incluem esculturas, maquetes, objetos e suas representagdes (fosseis, esqueletos, objetos de museu,

animais empalhados, monumentos entre outros.

AUTOR (ES), quando for possivel identificar o criador artistico do objeto. Titulo (quando nao existir,
deve-se atribuir uma denominagao ou a indicagdo sem titulo, entre colchetes). Data e especificagao
do objeto. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

DUCHAMP, M. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel.

BULE de porcelana: familia rosa, decorado com buqués e guirlandas de flores sobre fundo branco, pe-
gador de tampa em formato de fruto. [China: Companhia das indias, 18--]. 1 bule.

=
NS Enciclopédia

BRITANNICA concise encyclopedia. Chicago: Encyclopaedia Britannica, 2007.
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=
NS Entrevista

NOME DO ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Nome dos entrevistadores. Local: Editora, data. Notas.

SILVA, Luiz In&cio Lula da. Luiz Inacio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991]. Entrevistadores: V.
Tremel e M. Garcia. Sdo Paulo: SENAI-SP, 1991. 2 cassetes sonoros. Entrevista concedida ao Projeto
Memoria do SENAI-SP.

MELLO, Evaldo Cabral de. O passado no presente. Veja, Sao Paulo, n. 1528, p. 9-11, 4 set. 1998. En-
trevista concedida a Jodo Gabriel de Lima.

=
NZ Evento considerado no todo

NOME DO EVENTO, numero, ano, cidade onde se realizou o Congresso. Titulo (Anais, Proceedings
ou Resumos)... Local de publicagéo: Editora, data de publicagdo. Numero de paginas ou volume.

Conferéncia
CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 18., 2000, Salvador. Anais...
Brasilia, DF: OAB, Conselho Federal, 2003. 2 v.

Congresso
CONGRESSO NACIONAL DE MILHO E SORGO, 23., 2000, Uberlandia. Resumos... Minas Gerais:
[ABS/EMPRAPA/UFU], 2000. 392 p.

N Quando se tratar de mais de um evento, realizados simultaneamente, deve-se seguir as
mesmas regras aplicadas a autores pessoais, ou seja, 0s eventos sao separados por ( ;)
ponto e virgula. Exemplo:

CONGRESSO NACIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA, 6., 2006, Guarulhos, SP; CONGRES-
SO INTERNACIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA, 4., 2006, Guarulhos, SP; JORNADA DE
INICIACAO CIENTIFICA, 4., 2006, Guarulhos, SP. Anais... Sdo Paulo: SEMESP, 2006.

Encontro
ENCONTRO SOBRE A CULTURA DO ALGODOEIRO, 1., 1997, Ituverava. Anais... Sdo Paulo: Faculda-
de de Agronomia Dr. Francisco Maeda, 1997. 134 p.

Jornada
JORNADA SUL-RIO-GRANDENSE DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 7., 1982, Porto Ale-
gre. Anais... Porto Alegre: Associacao Rio-Grandense de Bibliotecarios, 1982. 466 p.
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Reuniao

REUNIAO CIENTIFICA DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE PESQUISA ODONTOLOGICA, 13., 1998,
Aguas de Sao Pedro. Resumos... Sdo Paulo: SBPqO, 1998.

ANNUAL MEETING OF THE AMERICAN SOCIETY OF INTERNATIONAL LAW, 65., 1967, Washington.
Proceedings... Washington: ASIL, 1967. 227 p.

Workshop
WORKSHOP DE DISSERTACOES EM ANDAMENTO, 1., 1995, S&o Paulo. Anais... S0 Paulo: ICRS,
USP, 1995. 39 p.

=
NS Evento com tema especifico

LIMANETO, F. P.; SOUZA JUNIOR, C. L. Tamanhos de amostras para a determinagcao de parametros
genéticos em milho (Zea mays). In: CONGRESSO NACIONAL DE MILHO E SORGO, 20., 1994, Goi-
ania. Centro-Oeste: cinturdo do milho e sorgo no Brasil: resumos. Goiénia: Associagao Brasileira de
Milho e Sorgo, 1994. p. 28.

Evento publicado em periédico

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, numero do evento em algarismo arabico, ano, cidade
onde se realizou o evento. Titulo do periddico. Cidade de publicagdo, numero do volume, nimero do fas-
ciculo, paginas inicial e final, separadas entre si por hifen, més abreviado (se houver) ano.

SIMOES, M. G. et al. Early onset of permian sequences of the Parana Basin: implications for the phane-
rozoic trends in bioclastic accumulations. In: INTERNATIONAL GEOLOGICAL CONGRESS, 31t 2000,
Rio de Janeiro. Revista Brasileira de Geociéncias = Brazilian Journal of Geosciences, S3o Paulo, v.
30, n. 3, p. 499-503, set. 2000.

&
NS Fasciculo de periddico

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacéo (cidade): Editora, volume, numero, més e ano.

VEJA. Sao Paulo: Abril, v. 40, n. 16, abr. 2007.
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Fasciculo de periédico com titulo préprio

TiITULO DO PERIODICO. Titulo do fasciculo. Local de publicagdo (cidade): Editora, volume, nimero,
més e ano. Notas.

GAZETA MERCANTIL. Balango anual 1997. S&do Paulo, n. 21, 1997. Suplemento.
VEJA. Veja vida digital. Sao Paulo: Abril, v.133, n.33, ago. 2000. 114 p. Numero especial.

<
NZ Filme

TITULO. Autor e indicagdo de responsabilidades relevantes (diretor, produtor, realizador, roteirista e
outros). Coordenacgéao (se houver). Local: Produtora e distribuidora, data. Descri¢ao fisica com detal-
hes de numero de unidades, duragdo em minutos, sonoro ou mudo, legendas ou de gravagao. Série
se houver. Notas especiais.

O NOME da rosa. Produgao de Jean-Jaques Annaud. Sdo Paulo: Tw Video distribuidora, 1986. 1 Video-
cassete (130 min.): VHS, Ntsc, son., color. Legendado. Port.

A ORIGEM dos andamentos. Direcao de Bruno de André. Sao Paulo: Escola de Comunicacao e Artes
da USP, 1980. 1 bobina cinematografica (12 min.), son., color., 35 mm.

=
NS Gravagao sonora

AUTOR (compositor, executor, intérprete). Titulo. Outras indicagbes de responsabilidade. Local: Gra-
vadora ou equivalente, data. Especificagdo do material (rotagdes por minuto, sulco ou digital, nimero
de canais sonoros, dimensoes). Titulo da série quando existir, € numeracgao.

Disco em vinil
DENVER, John. Poems, prayers & promises. S40 Paulo: RCA Records, 1974. 1 disco (38 min): 33 1/3
rpm, microssulco, estéreo. 104.4049.

COBOS, Luis. Suite 1700: con The Royal Philharmonic Orchestra. Rio de Janeiro: Sony Music, 1990. 1
disco (45 min): 33 1/3 rpm, microssulcos, estéreo. 188163/1-467603.
L Caso seja referenciado apenas um lado do disco, a indicagédo deve ser feita pela abrevia-
tura L., logo apds a data. Em caso de coleténea, entrar pelo titulo.
TRACY CHAPMAN. Sao Paulo: Elektra, 1988. L. A, 1 disco (15 min): 33 1/3rpm, microssul-
co, estéreo. 670.4170-A.
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CD (Compact Disc)
SIMONE. Face a face. [Rio de Janeiro]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD (ca. 40 min) Remasterizado em digital.

SIMONE. Jura secreta. S. Costa, A. Silva (compositor). In: . Face a face. [Rio de Janeiro]: Emi-
Odeon Brasil, p1977. 1 CD (ca. 40 min). Faixa 7 (4min22s). Resmaterizado em digital.

Fita cassete
PANTANAL. Sao Paulo: Polygram, 1990. 1 cassete son. (90 min): estéreo.

Videodisco (laser)
SPRINGFIELD, R. Platinum videos. Montvalle, NJ: Pioneer Video, 1984. 1 video disco (24 min): /aser,
estéreo. PA-85-128.

S

Imagem em movimento

TITULO: subtitulo (se houver). Créditos (diretor, produtor, roteirista, elenco relevante entre outros con-
forme mencionado no material). Local: Produtoras, data. Especificagdo em unidades, caracteristicas de
gravacgdo, som, cor, dimensdes. Notas.

Video
DEUS e o diabo na terra do sol. Dirigido por Glauber Rocha. Rio de Janeiro: Copacabana Filmes, 1964.
13 bobinas (125 min), son., p&b, 35 mm.

DVD

BLADE Runner. Diregao: Ridley Scott. Produgéo: Michael Deeley. Intérpretes: Harrison Ford; Rutger
Hauer e outros. Roteiro: Hampton Brothers, ¢1991. 1 DVD (117 min), widescren, color. Baseado na no-
vela “Do androids dream of electric sheep?” de Philip K. Dick.

=
NS Laje tumular

Inscricao da laje tumular. Descrigao fisica. Localizagdo: Cemitério, quadra, rua, tumulo. Cidade (Es-
tado).

Jodo da Silva, *3/7/1929 +18/3/1983. 1 placa em granito. Localizagcdo: Cemitério Jardim as Saudade,
quadra 25, rua 3, timulo 12. Londrina (PR).
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=
NS Lapide

INSCRICAO DA PEDRA OU PLACA, data (dia, més, ano). Descrigéo fisica. Localizagdo: (quando
necessario).

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Centro Politécnico. Biblioteca Plinio Alves Monteiro Tourinho.
Homenagem do Conselho da Universidade e dos Setores de Tecnologia e Ciéncias Exatas, 20/11/1974.
1 placa em bronze. Localizagao: Prédio da Biblioteca. Centro Politécnico. Curitiba (PR).

=
= Livro considerado no todo

AUTOR DA OBRA. Titulo da obra: subtitulo. Numero da edigao. Local de Publicagao: Editor, ano de
publicacdo. Numero de paginas ou volume. (Série). Notas.

CIANCIARULLO, Tamara Iwanow. Instrumentos basicos para o cuidar: um desafio para a qualidade
de assisténcia. Sao Paulo: Atheneu, 1996. 154 p.

SILVA, Gilberto Tadeu Reis da; ALBUQUERQUE, Rosemeire Sartori de (Orgs.). Enfermagem obstétri-
ca: abordagem do cuidado a gestante, parturiente e puérpera: reflexdes sobre relevantes temas. Sao
Paulo: Martinari, 2006.

CIANCIARULLO, Tamara Iwanow; SILVA, Gilberto Tadeu Reis da; CUNHA, Isabel Cristina Kowal OIm.
Uma nova estratégia em foco: o programa de saude da familia: identificando as suas caracteristicas
no cenario do SUS. S3ao Paulo: icone, 2005. 383 p.

GRINOVER, Ada Pelegrini et al. Juizados especiais criminais: comentarios a Lei 9.099, de
26.09.1995. 5. ed. Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2005. 475 p. ISBN 8520327036.

Livro considerado em parte (capitulo)

AUTOR da parte. Titulo da parte. In: AUTOR DA OBRA. Titulo da obra: subtitulo. Numero da edi¢ao.
Local de publicagdo: Editor, ano de publicagdo. Paginas inicial-final da parte referenciada.

Com autoria
SUGUIO, Kenitiro et al. Paleoniveis do mar e paelolinhas de costa. In: SOUZA, Célia Regina de Gou-
veia et al. (Eds.). Quaternario do Brasil. Ribeirdo Preto, SP: Holos, 2005. v. 3, p. 114-129.
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Sem autoria
BOURGET, Monique Marie M. Programa Saude da Familia: saude bucal. Sdo Paulo: Martinari, 2006.
166 p. Cap. 7: Inserindo o diagndstico precoce do cancer bucal na atengao basica. p. 105-113.

Paginas isoladas
MORAIS, Fernando. Olga. Sao Paulo: Alfa-Omega, 1979. p. 90, 91, 96, 175, 185.

\/Eji
Livro considerado em parte (capitulo) com a mesma autoria na obra no todo

AUTOR da parte referenciada. Titulo da parte referenciada. In: Substituicdo do nome do autor da obra
por um traco equivalente a seis espacos. Titulo da publicagao. Edicado. Local: editora, data de publi-
cacgao. pagina inicial-final do capitulo.

RAMOS, M. E. M. Servigcos administrativos na Bicen da UEPG. In: . Tecnologia e novas formas
de gestao em bibliotecas universitarias. Ponta Grossa: UEPG, 1999. p. 157-182.

S

Memorial

AUTOR. Memorial. Data. Paginagado. Concurso para docéncia — Unidade, Instituigdo onde foi defen-
dido, local, data.

BIRMAN, E. G. Memorial. 1995. 174 p. Concurso para docéncia — Faculdade de Odontologia, Univer-
sidade de S&o Paulo, Sao Paulo, 1995.

\/55
Norma técnica

ORGAO NORMALIZADOR. Titulo: subtitulo, nimero da norma. Local, ano. volume ou pagina (s).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 9050: Acessibilidade a edificagées, mobili-
ario, espacos e equipamentos urbanos. Rio de Janeiro, 2004. 97 p.

S
2 Obra mediunica

ESPIRITO. Titulo: subtitulo. Médium que psicografou a obra. Local: Editora, ano.

Emmanuel (Espirito). Pao nosso. [Psicografado por] Francisco Candido Xavier. Rio de Janeiro: Federa-
céo Espirita Brasileira, 2005. (Fonte viva; 2).
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=
NZ Partitura

AUTOR. Titulo: informagdes como coro, orquestra. Local: editor, data. Caracteristicas. Instrumento.

VILLA-LOBOS, H. Colegoes de quartetos modernos: coro. Rio de Janeiro: [s.n.], 1916. 1 partitura (23
p.). Violoncelo.

=
= Patente

NOME e endereco do depositante, do inventor e do titular. Titulo da invengao na lingua original. Clas-
sificagao internacional de patentes. Sigla do pais e n. do depésito. Data do depésito, data da publicagao
do pedido de privilégio. Indicacio da publicagdo onde foi publicada a patente. Notas.

ALFRED WERTLI AG. Bertrand Reymont. Dispositivo numa usina de fundi¢ao de lingotes para o
avanco do lingote fundido. Int CI*822D29/00.Den.PI 8002090. 2 abr. 1980, 25 nov. 1980. Revista da
Propriedade Industrial, Rio de Janeiro, n. 527, p.17.

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacao Agropecuaria (Sao Pau-
lo, SP). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital multissensor de temperatura para solos. BR n. Pl
8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.

S
2 Periédico considerado no todo

TITULO DO PERIODICO. Local de publicagéo (cidade): Editora, ano do primeiro e ultimo volume (se for
o caso). Periodicidade. Notas (mudanca de titulo ou publicador). ISSN (Quando houver).

TRANSINFORMAGCAOQ. Campinas, SP: PUCCAMP, 1989- . Quadrimestral. ISSN: 0103-3786.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-1983. indice. Absorveu Boletim
Geografico do IBGE. ISSN 0034-723X.

REVISTA BRASILEIRA DE CIENCIAS MECANICAS = JOURNAL OF THE BRAZILIAN SOCIETY OF
MECHANICAL SCIENCES. Rio de Janeiro: Associacao Brasileira de Ciéncias Mecanicas, 1979 - . Tri-
mestral. ISSN 0100-7386.




Manual de normalizacgdo: diretrizes de normalizagao técnica
~ N . ~ o -"]‘\ >
na elaboracdo de trabalhos académicos, dissertagdes e j \7“!{{
teses, utilizando os padroes ABNT e Vancouver ; —
Sua Universidade. Sua Carreira. —==

S
Programa de computador
BIBLIOTECA BRASILEIRA DE PROGRAMAS E SISTEMAS DE INFORMACAO. Controle de estoque.

Sao Paulo, 1989. Versao 1.3. 1 disquete 5 Vi. Sistema operacional MS-DOS e manual de codificagao.

S

Programa de televisdao ou radio

TEMA. Nome do programa. Cidade: nhome da emissora de televisdo ou de radio, data da apresentagao
do programa. Nota especificando o tipo de programa (radio ou TV)

UM MUNDO ANIMAL. Nosso Universo. Rio de Janeiro, GNT, 4 ago. 2000. Programa de TV.

=
N2 Relatoério
Governamental

SAO PAULO. Governo (1998-Mario Covas). Relatério do primeiro ano de governo. Séo Paulo: Prefei-
tura Municipal, 1999. 43 p.

Institucional
COMITE DAS BACIAS HIDROGRAFICAS DOS RIOS PIRACICABA, CAPIVARI E JUNDIAI. Relatério
de situacao dos recursos hidricos: 1995. [S. |.: s.n.], 1996. 64 p.

Oficial
COMISSAO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR. Departamento de Pesquisa Cientifica e Tecnolégica.
Relatério. Rio de Janeiro, 1972. Relatério. Mimeografado.

Técnico-cientifico

SOUZA, Ubiraci Espinelli Lemes de; MELHADO, Silvio Burratino. Subsidios para a avaliagao do
custo de mao-de-obra na construgao civil. Sdo Paulo: EPUSP, 1991. 38 p. (Série Texto Técnico,
TT/PCC/01).

\Q/
NZ Resenha ou recensao

AUTOR da obra resenhada. Titulo da obra resenhada. Edi¢do. Local de publicagao: Editor. Numero de
paginas. Resenhado por (AUTOR da resenha). Dados da publicagao que trouxe a resenha (livro ou
periédico).

VELOSO, Caetano. Verdade tropical. Sdo Paulo: Cia das Letras. 524 p. Resenhado por NEUMANE,
José. Caetano: lendo nas entrelinhas. Livro Aberto, S4o Paulo, v. 2, n.10, nov. 1998. p. 15-16.
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ZILBERMAN, R. A leitura e o ensino da literatura. S&o Paulo: Contexto, 1988. 146 p. Recenséo de: SIL-
VA, E. T. Ciéncia da Informacgao, Brasilia, DF, v. 17, n. 2, jul./dez. 1988.

=
\? Selo

NATAL: 2000 anos do nascimento de Jesus Cristo. Arte de Thereza Regina Barja Fidalga. [Rio de Ja-
neiro]: Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, 2000. 1 selo, color., 33 mm x 38 mm. (Brasil 2000)
Valor: R$ 0,27.

=
NS Separata

POZ, Aluir Porfitio Dal; TOMMASELLI; Antonio Maria Garcia. Orientacdo absoluta automatica usando
feicbes retas como controle de campo. Curitiba: Universidade Federal do Parana, 1999. 14 p. Separata
de: Boletim de Ciéncias Geodésicas, Curitiba, v. 5, p. 27-40, 1999.

MAKAU, A. B. Esperanza de la educacion hoy. Lisboa: J. Piaget, 1962. Separata de: MOORE, W. (Ed.).
Construtivismo del movimiento educacional: soluciones. Cérdoba, AR: [s.n.], 1960. p. 309-340.

=
NS Suplemento de periédico
Suplemento sem numeracgao propria

CIENCIA HOJE. Sao Paulo: SBPC, 1985. Suplemento.

Suplemento numerado
ACTA BOTANICA BRASILICA. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura, v. 11, suplemento 25, jul./dez. 1997.

=
NS Trabalho apresentado em evento

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, numero, ano, Cidade onde se realizou o Con-
gresso. Titulo (Anais, Proceedings ou Resumos)... Local de publicacao: Editora, data de publicagéo.
Paginas inicial-final do trabalho.

LAW, C. N.: OWRLAND, A. J. Chromosome substituitions and their use in the analysis and prediction of
wheat varietal performace. In: INTERNATIONAL WHEAT GENETICS SYMPOSIUM, 4., 1973, Missouri.
Proceedings... Missouri: University of Missouri, 1974. p. 41-50.

VALLE, J. L. E. Caracteristicas e usos do leite de bubalinos. In: REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE
BRASILEIRA DE BUBALINOS, 27., 1990, Campinas. Anais... Campinas Sociedade Brasileira de Buba-
linos, 1990. p. 739-743.
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Verbete em obra de referéncia

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo ou indicagdo do verbete. In: AUTOR. Titulo do livro. Edigo.
Local de publicacao (cidade): Editor, data. Capitulo, pagina inicial-final da parte.

Com autoria
FREIRE, J. G. Pater familias. In: ENCICLOPEDIA luso-brasileira de cultura Verbo. Lisboa: Edi-

torial Verbo, 1971. p. 237.

SAKAMATO, Takahiko. Dokusho. In: HARRIS, Theodore L. (Org.); HODGES, Richard E. (Org.).
Dicionario de alfabetizagao: vocabulario de leitura e escrita. Porto Alegre: Artes Médicas Sul.
1999. p. 263.

Sem autoria
DIRETRIZ. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario Aurélio da lingua

portuguesa. 3. ed. Curitiba: Positivo, 2004. p. 684.

EDUCATION. In: HOUAISS, A. (Ed.). Novo dicionario Folha Webster’s: inglés/portugués, portu-
gués/inglés. Co-editor Ismael Cardim. Sao Paulo: Folha da manha, 1996. Edicao exclusiva para
o assinante da Folha de Sao Paulo.
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6.1 Documentos em meio eletronico

A origem do conceito de documento eletrénico € a digitalizagcao, que se refere ao processo de conver-
sdo de documentos em informacao que pode ser processada por computadores, isto é, qualquer tipo de
documento digitalizado (texto, imagem, video, som) que, por meio de softwares especificos, pode ser
manipulado como necessario; sao todos aqueles em suporte eletronico, legiveis por computador, como os
disquetes, CD-ROM, documentos on-line disponibilizados e intercambiados pela Internet, bases de dados
eletrénicas, programas de computador, mensagens eletrbnicas pessoais etc.

Apesar da grande miscelanea de conteudo que tem demonstrado ser a Internet, ndo podemos ignorar a
mudanga cognitiva que esse meio de comunicagao trouxe a sociedade nos ultimos anos e, por isso mes-
mo, nao podemos descarta-la como objeto de pesquisa. Diante dessa premissa de que a Internet € uma
grande fonte de consulta para todos os tipos de pesquisa, e que documentos eletrénicos, em seus varios
formatos, sdo amplamente utilizados nas pesquisas académicas atuais, torna-se necessaria a normaliza-
¢ao das referéncias do que é utilizado por meio da rede.

As referéncias obedecem aos mesmos padrdes indicados para documentos impressos, acrescidas das
informacoes relativas ao suporte fisico do meio eletrénico.

Sao elementos essenciais, para obras consultadas on-line, o endereco eletrénico informado dentro dos
sinais < >, precedido da expressao “Disponivel em:” e a data de acesso, também precedida da expressao
“Acesso em:”. Pode-se, opcionalmente, acrescentar a hora, os minutos e os segundos do acesso.
Seguem alguns exemplos de referéncia bibliografica de itens em meio eletrdnico:

Arquivo de imagem
VEJA011075.JPG. Altura: 600 pixels. Largura: 800 pixels. True Color 24 bits. 223 Kb. Formato JPEG. In:
FERNANDES, Millér. Em busca da imperfeigao. Sio Paulo: Oficina, 1999. 1 CD-ROM.

Artigo de jornal
TAVES, Rodrigo Franga. Ministério corta pagamento de 46,5 mil professores. Globo, Rio de Janeiro, 19
maio 1998. Disponivel em:<http://www.oglobo.com.br/>. Acesso em: 19 maio 1998.

Artigo de periédico

Vanti, Nadia. Ambiente de qualidade em uma biblioteca universitaria: aplicacdo do 5S e de um estilo par-
ticipativo de administracado. Ciéncia da Informacgao, Brasilia, DF, v. 28, n. 3, set./dez. 1999, p. 333-339.

ISSN 0100-1965. Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0100-196519

99000300011&Ing=pt&nrm=iso>. Acesso em: 2 maio 2007.

Base de dados em CD-ROM no todo
INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA - IBICT. Bases de dados
em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia, n. 1, 1996. CD-ROM.
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Base de dados em CD-Rom: parte de documento
PEIXOTO, Maria de Fatima Vieira. Funcgao citagdo como fator de recuperagdo de uma rede de assunto.
In: IBICT. Base de dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT, n. 1, 1996. CD-ROM.

BBS
HEWLETT - Packard. Endereco BBS: hpcvbbs.cv.hp.com, login: new. Acesso em: 22 maio 1998.

CD-ROM

Considerado no todo
KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Sao Paulo: Delta:
Estadao, 1998. 5 CD-ROM.

Considerado em parte
MORFOLOGIA dos artrépodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos. [S.L.]: Planeta
De Agostini, c1998. CD-ROM 9.

Disquete
GUIMARAES, R. C. M. ISA.EXE: sistema de gerenciamento para selegdo e aquisicdo de material biblio-
grafico. Vitéria: Universidade Federal do Espirito Santo, Biblioteca Central, 1995. 2 disquetes 5 V4 pol.

Dissertacgao e tese

MADRUCCI, V. Avaliagdo dos produtos integrados TM-LANDSAT, RADARSAT e gamaespectro-
métricos na caracterizagao tectonica e mapeamento geolégico de area mineralizada em ouro
na regido de Alta Floresta-MT. 1999. Dissertacdo (Mestrado em Sensoriamento Remoto) — Instituto
Nacional de Pesquisas Espaciais, Sdo José dos Campos, 2000. 1 CD-ROM (INPE-7512-TDI/725).

SILVA, A. M. S. Poesia e poética de Mario Faustino. 1979. 2 v. Tese (Livre Docéncia) - Instituto de
Biociéncias, Letras e Ciéncias Exatas, Universidade Estadual Paulista, Sdo José do Rio Preto, 1979.
Disponivel em: <http://www.cgb.unesp.br/e-theses>. Acesso em: 20 dez. 2001.
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Documento cartografico
ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and Atmospheric Administration. 1999071318.GIF. Itajai: UNIVALI,
1999. 1 imagem de satélite. 557 kb. GOES-08: SE. 13 jul. 1999, 17:45Z, IR04. 1 disquete, 3 %2 pol.

& Informagdes do arquivo digital:

1999071318.GIF Titulo do arquivo

Itajai Local

UNIVALI Instituicdo geradora

557 Kb Tamanho do arquivo
GOES Denominacéo do satélite
08 Numero do satélite na série
SE Localizagao geografica

13 jul. 1999 Data da captagao

17:45Z Horario zulu

IR04 Banda

E-mail
MARINO, Anne Marie. TOEFL brienfieng number [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por <edu-
catorinfo@gets.org> em 12 maio 1998.
SN As informacgdes devem ser retiradas, sempre que possivel, do cabegalho da mensagem re-
cebida. Quando o e-mail for copia, podera ser acrescentado os demais destinatarios apos
o primeiro, separados por ponto e virgula.

Entrevista
SQUIER, C. A. [Entrevista disponibilizada em 3 de setembro de 1999, a Internet]. 1999. Disponivel
em: <http://www.odontologia.com.br/artigo/squier-entrevista.html>. Acesso em: 4 jul. 2000.

Evento considerado no todo

CONGRESSO INTERNACIONAL DE DESIGN DA INFORMACAO, 2., 2005, Sao Paulo; CON-
GRESSO BRASILEIRO DE DESIGN DA INFORMACADO, 1., 2005, Sédo Paulo; CONGRESSO
NACIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA EM DESIGN DA INFORMACAO, 2. Relatério cientifico...
Sao Paulo: SBDI, 2005. Disponivel em: < http://www.sbdi.org.br/docs/relatoriocidi2005-02.pdf>.
Acesso em: 27 abr. 2007.

FTP
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria. Current directory is/pub.
<ftp:150.162.1.90>, login: anonymous, password: guest, caminho: Pub. Acesso em: 19 maio 1998.

Home page institucional
UNIVERSIDADE GUARULHOS. Disponivel em <http://www.ung.br/novo/>. Acesso em 27 abr. 2007.
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Legislacao

BRASIL. Lei n. 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacao tributaria federal. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel em: < http://www.planalto.
gov.br/CCIVIL/Ieis/L9887 .htm>. Acesso em: 3 maio. 2007.

Lista de discussdao (mensagem recebida)
LISTA de discussdo do Movimento Tortura Nunca Mais — Pernambuco. Disponivel em: <http://www.tortu-
ranuncamais.org.br/mtnm_lis/lis_index.htm>. Acesso em: 25 jan. 2001.

CRITICAL Management List. List mainteined by ALVESSON, Mats, discussao sobre Habermas, and
Critical Management. Disponivel em: <critical-management@mailbase.ac.uk>. Acesso em: 23 out. 1996.
& Caso trate-se de resposta de terceiros, a entrada dar-se-a pelo nome da mensagem ori-
ginal ou do autor da mensagem. Quando tratar de mensagem-reposta, Re ( Replay) deve
preceder o titulo.

Livro considerado no todo
ALVES, Castro. Poesias coligidas. Disponivel em: <http://bibvirt.futuro.usp.br/content/view/full/1600>.
Acesso em: 2 maio 2007.

BRASIL. Congresso. Senado Federal. Secretaria de Comunicacao Social. Manual de redagéo. Brasilia:
Senado Federal, 2003. Disponivel em: <http://www.senado.gov.br/comunica/agencia/manual/m_agen-
cia.pdf>. Acesso em: 27 abr. 2007.

Livro considerado em parte (capitulo)
DANIEL, R. T. The history of Western music. In: Britannica online: macropaedia. Disponivel em: <http://
www.eb.com:180/cgi-bin/g:Docf=macro/5004/45/0.htmI>. Acesso em: 14 jun. 1995.

Partitura
GOULART, Flavio. Os subterfugios do Vaticicio. 2000. 1 partitura. Duo de violino e violoncelo. Dispo-
nivel em: <http://www.ethosbrasil.com/parts/Classic/camara/SubVaticinio.pdf>. Acesso em 27 abr. 2007.

Periédico no todo

BRAZILIAN JOURNAL OF VETERINARY RESEARCH AND ANIMAL SCIENCE. Sao Paulo: Uni-
versidade de Sao Paulo,1996- . Semestral. Continuagao de Revista da faculdade de medicina ve-
terinaria e zootecnia. ISSN 1413-9596. Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_
serial&Ing=pt&pid=1413-9596>. Acesso em; 2 maio 2007.
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Programa de computador
MICROSOFT. Access 97 for Windows. Sao Paulo: Makron Books, 1997. 1 disquete 3 %% pol., 9 arquivos.

Trabalho apresentado em evento

GUINCHO, M. R. A educacg3o a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.
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7 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS SEGUNDO O
PADRAO VANCOUVER

Apesar de haver uma variedade de estilos para a apresentagado das referéncias bibliograficas na area

biomédica, esse manual apresenta nas secbes 6 e 7 o formato proposto pelo Comité Internacional de

Editores de Revistas Médicas, originalmente conhecido como o Grupo de Vancouver.

71 Historico

Em 1978, um pequeno grupo de editores das mais tradicionais revistas internacionais da area médica, reunido
em Vancouver, Canada, estabeleceu as diretrizes para os formatos dos originais submetidos as suas revistas,
onde foram incluidos também os formatos de referéncias bibliograficas desenvolvidas pela National Library of
Medicine (NLM, Bethesda, EUA), produtora da base de dados Medline.

Essas diretrizes baseiam-se, em grande parte, no padrdo ANSI e foram publicadas pela primeira vez em 1979;
0 grupo de editores ficou conhecido como Grupo de Vancouver que se expandiu e evoluiu para Comité Interna-
cional de Editores de Revistas Médicas (International Committee of Medical Journal Editors - ICMJE). Atualmen-
te, centenas de revistas biomédicas adotam as chamadas Normas do Grupo de Vancourver.

7.2 Elementos de entrada em referéncias bibliograficas segundo o padrao Vancouver
Os padroes indicados no padrao Vancouver para apresentagao dos elementos que compdem as referén-
cias aplicam-se a todos os tipos de documentos.

7.2.1 Autoria

A regra basica € entrar pelo ultimo sobrenome, apenas a letra inicial em maiuscula, seguida do nome
abreviado e sem ponto.

Rey L

Almeida JC

Casanova MA

= Sobrenomes com indicativos de parentesco
Lourencgo Filho MB

Almeida Juanior A

Coelho Netto NM

= Sobrenomes ligados por hifen
Levi-Castilho R
Roquete-Pinto E




Manual de normalizacgdo: diretrizes de normalizagao técnica
~ N . ~ o '*:z-"]‘\ >
na elaboracdo de trabalhos académicos, dissertagdes e j \7_"{
teses, utilizando os padroes ABNT e Vancouver : =
Sua Universidade. Sua Carreira. —==

= Sobrenomes compostos
Castelo Branco C

Espirito Santo H

Santa Cruz A

= Sobrenomes espanhois
Garcia Perez G.

= Sobrenomes estrangeiros com prefixos
O’Connor D.

Mac Donald J.

La Sale A.

7211 Autores em colaboragao

De 1 a 6 autores, referenciam-se todos, separados por virgula. Exemplos:
Beck A, Rush AJ, Shaw BF, Emery G. Terapia cognitiva da depressao. Porto Alegre: Artes Médicas;
1997.
Halpern SD, Ubel PA, Caplan AL. Solid-organ transplantation in HIV-infected patients. N Engl J
Med. 2002 Jul 25; 347(4):284-7.

Mais de seis autores, referenciam-se até o seis primeiros, seguidos da expressao latina et al. Exemplos:
Cunningham FG, Macdonald PC, Gant NF, Leveno KJ, Gilstrap 11l LC, Hankins GDV, et al. Williams
Obstetrics. 20th ed. Stamford: Appleton & Lange; c1997.

Rose ME, Huerbin MB, Melick J, Marion DW, Palmer AM, Schiding JK, et al. Regulation of interstitial
excitatory amino acid concentrations after cortical contusion injury. Brain Res. 2002; 935(1-2):40-6.

A National Library of Medicine (NLM) lista atualmente até 25 autores; se houver mais de 25 autores, a
NLM lista os primeiros 24, depois o ultimo autor, e depois et al. Entretanto, as referéncias devem ser
sempre suscetiveis de serem recuperadas pelo leitor, que a qualquer momento se vé interessado nelas.
Assim, nos casos em que houver trabalho com mais de seis autores pode-se optar pela indicacéo de to-
dos os autores, na mesma ordem em que constam da publicagdo, separados entre si por virgula.

7.21.2 Editor, compilador como autor

Persing DH, Smith TF, Tenover FC, White TJ, eds. Diagnostic molecular microbiology: principles and ap-
plications. Washington: American Society for Microbiology; c1993.

Benchimol JL, coord. Manguinhos de sonho & vida: a ciéncia da Belle Epoque. Rio de Janeiro: COC;
1990.

Wolman BB, org. Técnicas psicanaliticas. Rio de Janeiro: Imago; 1976. 3v.
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7.21.3 Autor e editor
Indicar o nome do autor e do editor quando, em conjunto, assumem a autoria. O nome do editor devera
constar apés a edigao.
Breedlove GK, Schorfheide AM. Adolescent pregnancy. 2" ed. Wieczorek RR, editor. White Plains
(NY): March of Dimes Education Services; 2001.

7.21.4 Autor corporativo (entidade coletiva)

Quando se tratar de obras de cunho administrativo ou legal ou obras cuja responsabilidade seja de
entidade coletiva como anais de congressos, faz-se a entrada pela entidade, que devera aparecer por
extenso.

Indicar o nome da organizagdo quando essa assume a autoria do documento consultado. Quando a au-
toria for de duas ou mais organizag¢des, separe-as por ponto-e-virgula, e para identificar a hierarquizagao
dentro da organizagéao, separar por virgula.

Exemplo de uma organizagdo
Diabetes Prevention Program Research Group. Hypertension, insulin, and proinsulin in partici-
pants with impaired glucose tolerance. Hypertension. 2002;40(5):679-86.

Exemplo de duas organizagbées
Royal Adelaide Hospital; University of Adelaide, Department of Clinical Nursing. Compendium of
nursing research and practice development, 1999-2000. Adelaide (Australia): Adelaide University;
2001.

Autor corporativo com denominagcao genérica
United States. Institute of Medicine. Dietary reference intakes for vitamin A, vitamin K, arsenic, bo-
ron, chromium, copper, iodine, iron, manganese, molybdenum, nickel, silicon, vanadium, and zinc.
Washington, D.C.: National Academy; 2002.
Diabetes Prevention Program Research Group. Hypertension, insulin, and proinsulin in partici-
pants with impaired glucose tolerance. Hypertension. 2002; 40(5):679-86.

Autor corporativo com denominacgao especifica
Instituto Nacional de Propriedade Industrial (Brasil). Classificagdo Nacional e patentes. 3. ed. Rio
de Janeiro: INPI; 1979. v. 9.
Sociedade de Cardiologia do Estado do Rio de Janeiro. Diretrizes para a abordagem das sindro-
mes coronarianas agudas sem supradesnivel de ST. Rev SOCERJ. 2000; 13 (Supl B):1-20.

Recomendamos que quando citar dois ou mais documentos de uma entidade internacional que publica

em distintos idiomas, deve-se uniformizar a entrada, optando, de preferéncia, pelo idioma portugués.
Organizacao Mundial de Saude. Progress in the characterization of venoms and standardization of
antivenoms. Geneva: WHO; 1981.
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7.21.5 Autoria desconhecida
21st century heart solution may have a sting in the tail. BMJ. 2002; 325(7357):184.
Cancer in South Africa [editorial]. S Afr Med J 1994;84:15.

7.2.1.6 Grupo de pesquisadores como autor (trabalhos multicéntricos)
BARI Investigators. The bypass angioplasty revascularization investigation: comparison of coronary
bypass surgery with angioplasty in patients with multivessel disease. JAMA. 1997; 277:715-21.

7.2.2 Titulo
Os titulos de periddicos deverao ser abreviados de acordo com o estilo apresentado pela List of Journal
Indexed in Index Medicus, da National Library of Medicine, disponivel nos enderecos:

ftp://nimpubs.nlm.nih.gov/online/journals/ljiweb.pdf ou

http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/query.fcai?db=journald.

Para abreviatura dos titulos de periddicos nacionais e latino-americanos recomenda-se o site:

http://portal.revistas.bvs.bf.

Nas abreviaturas de titulos de perioddicos eliminam-se os pontos da abreviatura, com excegao do ultimo
ponto, para que o titulo seja separado do ano. Exemplos:

Femina. 2002

Rev Bras Reumatol. 2004
Somente a primeira letra do titulo do artigo do periédico ou do livro deve estar em maiuscula.

7.2.3 Edigao

Quando for a primeira edigao do livro, ndo ha necessidade de identifica-la.

Aindicacao do numero da edi¢cao sera de acordo com a abreviatura em lingua portuguesa ou conforme
descrito no item 5.7.3.

7.2.4 Local de publicagao

Na identificacdo da cidade da publicagao, a sigla do estado ou provincia pode ser também acrescentada
entre parénteses. Ex.: Berkeley (CA); e quando se tratar de pais pode ser acrescentado por extenso. Ex.:
Adelaide (Australia).

7.2.5 Descrigao fisica e demais informagoes complementares

Denominamos numero (fasciculo) a identificagdo da seqiiéncia do volume, sendo que o algarismo fica
entre parénteses.

Exemplo: 347(4).

Quando as paginas do artigo consultado apresentarem numeros coincidentes, eliminar os digitos iguais.
Exemplo: p. 320-329 - usar 320-9



ftp://nlmpubs.nlm.nih.gov/online/journals/ljiweb.pdf
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/query.fcgi?db=journals
http://portal.revistas.bvs.br/main.php?home=true&lang=pt
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Quando o periddico apresentar paginagao continua em um volume, o0 més e niumero podem ser omitidos
(opcional). Exempilo:
Halpern SD, Ubel PA, Caplan AL. Solid-organ transplantation in HIV-infected patients. N Engl J
Med. 2002; 347:284-7.

Observar que as referéncias devem ser apresentadas de forma padronizada, isto &, ao optar pela omissao do
més e numero do fasciculo, todas deverdo obedecer ao mesmo padrdo. A NLM nao utiliza esta opgao.
Pode ser feita a adigao opcional da descricdo da base de dados onde o periddico esta indexado.
Exemplo:
Halpern SD, Ubel PA, Caplan AL. Solid-organ transplantation in HIV-infected patients. N Engl J
Med. 2002 Jul 25; 347(4):284-7. Cited in PubMed; PMID 12140307.

7.2.6 Ordenacao

Na lista de referéncias, essas poderdo ser numeradas consecutivamente, conforme a ordem em que
forem mencionadas pela primeira vez no texto e, nesse caso, para diferentes trabalhos do(s) mesmo(s)
autor(es) deve-se repetir a autoria e ordenar cronologicamente; ou ainda poderao ser arranjadas em or-
dem alfabética ascendente de entrada, conforme orienta¢des do item 5.4.1.
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8 MODELOS DE REFERENCIAS SEGUNDO O PADRAO VANCOUVER
A seguir séo relacionados diversos exemplos de referéncias bibliograficas em conformidade com o pa-
dréo de Vancouver.

=
NS Apostilas e similares

Rodrigues JG. Orientagao a pesquisa bibliografica. Rio de Janeiro; 2002. [Apostila da Disciplina Orienta-
cao a Pesquisa Bibliografica - Curso de Pds-Graduacao - Instituto Oswaldo Cruz].

=
NS Artigo de jornal

Autor do artigo. Titulo do artigo. Nome do jornal. Data; Seg¢ao: pagina (coluna).

Com indicacao de autoria
Santos JA dos. Por que luta Portugal na Africa. O Estado de S&o Paulo. 1967 maio 28; p. 64.
Tynan T. Medical improvements lower homicide rate: study sees drop in assault rate. The Wa-
shington Post. 2002 Aug 12; Sect. A:2 (col. 4).

Sem indicagao de autoria
Biblioteca climatiza seu acervo. O Globo, Rio de Janeiro, 1985 mar. 4.; p.11, c.4

=
= Artigo de periédico

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviado. Data de publicagdo; volume (nime-
ro): pagina inicial-final do artigo.

Mattos LA, Sousa AGMR, Feres F, Pinto |, Tanajura L, Sousa JE, et al. Influéncia da pressao de
liberagdo dos stents coronarios implantados em pacientes com infarto agudo do miocardio: analise pela
angiografia corondaria quantitativa. Arq Bras Cardiol. 2003; 80(3):250-9.

Vega KJ, Pina |, Krevsky B. Heart transplantation is associated with an increased risk for pancreatobilia-
ry disease. Ann Intern Med. 1996 Jun 1;124(11):980-3.

Parkin DM, Clayton D, Black RJ, Masuyer E, Friedl HP, lvanov E, et al. Childhood--leukaemia in Europe
after Chernobyl: 5 year follow-up. Br J Cancer. 1996;73:1006-12.
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Namero com suplemento

Glauser TA. Integrating clinical trial data into clinical practice. Neurology. 2002; 58(12 Suppl 7):S6-12.
Webber LS, Wattigney WA, Srinivisan SR, Berenson GS. Obesity studies in Bogalusa. Am J Med Sci.
1995; 310(Suppl 1):S53-61.

Volume com suplemento
Fonseca Filho O. Oswaldo Cruz e a pesquisa cientifica no Brasil. Bol Acad Nac Med. 1972; 1449 Supl:8-22.
Weichselbaun RR, Rufe D. Gene therapy of cancer. Lancet. 1997; 349 Suppl 2:10-2.

Volume com parte
Ozben T, Nacitarhan S, Tuncer N. Plasma and urine sialic acid in non-insulin dependent diabetes melli-
tus. Ann Clin Biochem. 1995;32(Pt 3):303-6.

Namero com parte
Poole GH, Mills SM. One hundred consecutive cases of flap lacerations of the leg in ageing patients. N Z
Med J. 1994;107(986 Pt 1):377-8.

Publicado em numero especial
Yunes J, Campos O. O Papel da Faculdade de saude Publica na formagao de recursos humanos para
saude. Rev. Saude Publica. 1984; 18 (n.° esp.): 61-6.

Namero sem mencgao de volume

Turan |, Wredmark T, Fellander-Tsai L. Arthroscopic ankle arthrodesis in rheumatoid arthritis. Clin Or-
thop. 1995;(320):110-4.

Wood P D. Exercise! World Health. 1991 May/June:25-7.

Sem mencao de nimero nem de volume
Browell DA, Lennard TW. Immunologic status of the cancer patient and the effects of blood transfusion
on antitumor responses. Curr Opin Gen Surg. 1993:325-33.

Artigo de periédico anénimo
Tropical melabsorption and infection. Lancet. 1980; 1:290-291.

Artigo de periédico com erratum publicado

Hamlin JA, Kahn AM. Herniography in symptomatic patients following inguinal hernia repair [erratum pu-
blicado encontra-se em West J Med. 1995;162:278]. West J Med. 1995;162:28-31.

100



Manual de normalizacgdo: diretrizes de normalizagao técnica
~ N . ~ o '*:z-"]‘\ >
na elaboracdo de trabalhos académicos, dissertagdes e j \7_"{
teses, utilizando os padroes ABNT e Vancouver : =
Sua Universidade. Sua Carreira. —== .

Artigo de periédico contendo retratagao

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado. Data de publicagéo; volume(numero):
pagina(s) inicial-final do artigo. Retratagcao de: Autor(es) do artigo. Titulo do periédico abreviado. Ano de
publicagédo; volume(numero): pagina(s) da retratagéo.

Garey CE, Schwarzman AL, Rise ML, Seyfried TN. Ceruloplasmin gene defect associated with epilepsy
in EL mice [retratacdo de Garey CE, Schwarzman AL, Rise ML, Seyfried TN. In: Nat Genet. 1994,6:426-
31]. Nat Genet. 1995;11:104.

Artigo de periodico nao publicado (no prelo)

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviado. Indicar no prelo e o ano provavel de
publicacdo apds aceite.

Tian D, Araki H, Stahl E, Bergelson J, Kreitman M. Signature of balancing selection in Arabidopsis. Proc
Natl Acad Sci U S A. No prelo 2002.

S
— Artigo de peridodico publicado - paginagdo em numeragao romana
Fisher GA, Sikic Bl. Drug resistance in clinical oncology and hematology. Introduction. Hematol Oncol

Clin North Am.1995 Apr;9(2):xi-xii.

S
— Artigo de periédico republicado com corregoes

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do peridédico abreviado. Ano de publicagéo; volume(numero):
pagina(s) do artigo. Corrigido e republicado do: Titulo do periédico abreviado. Ano de publicacao;
volume(numero): pagina inicial-final do artigo.

Mansharamani M, Chilton BS. The reproductive importance of P-type ATPases. Mol Cell Endocrinol.
2002;188(1-2):22-5. Corrigido e republicado do: Mol Cell Endocrinol. 2001; 183(1-2):123-6.

Artigo de periédico retratado

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviado. Ano de publicagcéo; volume(numero):
pagina(s) do artigo. Retratacdo em: Autor(es) do artigo. Titulo do periédico abreviado. Ano de publi-
cacao; volume(numero): pagina(s) retratadas.

Liou GI, Wang M, Matragoon S. Precocious IRBP gene expression during mouse development [retratado
em Invest Ophthalmol Vis Sci. 1994;35:3127]. Invest Ophthalmol Vis Sci. 1994;35:1083-8.

101
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\zsf
— Artigo de periédico com a indicagao do tipo, se necessario

Autor do artigo. Titulo do artigo [tipo do artigo]. Titulo do peridédico abreviado. Ano de publicacéao;
volume(ndmero): pagina inicial-final do artigo.

Tor M, Turker H. International approaches to the prescription of long-term oxygen therapy [carta]. Eur
Respir J. 2002;20(1):242.

Lofwall MR, Strain EC, Brooner RK, Kindbom KA, Bigelow GE. Characteristics of older methadone main-
tenance (MM) patients [resumo]. Drug Alcohol Depend. 2002;66 Suppl 1:5105.

)
v Biblia

Titulo da obra. Traducao ou versao. Local de publicagéo: Editora; data de publicagdo. Notas (se houver).

Biblia sagrada. Tradugao de Lurdovico Garmus. Petrépolis, RJ: Vozes; 2005.

=
NS Catalogo

Museu da Imigracao (Sao Paulo, SP). Museu da imigragao: Sao Paulo: catalogo. Sdo Paulo; 1997. 16 p.
Farias AAC. Amor = love: catalogo. Sao Paulo: Thomas Cohn; 2001. Catalogo de exposigao da artista
Beth Moysés.

S
2 Dicionario

Autor (se houver). Titulo da obra. Edigao (se houver). Cidade de publicacdo: Editora; ano de publi-
cacao. Termo pesquisado (se houver); numero da pagina (se houver).

Houaiss A, editor. Novo dicionario Folha Webster’s: inglés/portugués, portugués/inglés. Cardim I, co-edi-
tor. Sao Paulo: Folha da Manh3a; 1996. Edicao exclusiva para assinantes da Folha de S. Paulo.
Dorland’s illustrated medical dictionary. 29th ed. Philadelphia: W.B. Saunders; 2000. Filamin; p. 675.

102



Manual de normalizacgdo: diretrizes de normalizagao técnica
~ N . ~ o -"]‘\ >
na elaboracdo de trabalhos académicos, dissertagdes e j \7“!{{
teses, utilizando os padroes ABNT e Vancouver ; —
Sua Universidade. Sua Carreira. —== .

=
NS Dissertacao e tese

Autor. Titulo e subtitulo [grau]. Localidade: Instituicdo onde foi defendido o trabalho; Ano de defesa do
trabalho.

Cavalcante MBG. Humanizagao no processo de formacgao de profissionais de saude: experiéncias de
alunos do curso de graduacao em enfermagem [tese de doutorado]. Sdo Paulo: Escola de Enfermagem,
Universidade de Sao Paulo; 2003.

Feres MG. Effect of systemically administered antibiotics on clinical parameters of periodontal disease,
subgingival plaque composition and antibiotic resistance. [Doutorado em Medical Sciences in Oral Biolo-
gy]. Harvard: Harvard University; 1999.

=
NS Documento juridico

Competéncia (pais, estado ou cidade). Titulo. (especificagao da legislagao, nimero e data). Ementa.
Titulo da publicacao oficial. Local (cidade), data (dia, més abreviado e ano). Se¢ao, paginagao.

Leis e Decretos
Brasil. Lei n.7000 de 20 de dezembro de 1990. Dispde sobre a proibigdo da pesca. Diario Oficial da
Uniao, Brasilia (DF), 1991 jan. 21; Sec.1:51.

Constituicao Federal
Brasil. Constituicdo 1988. Emenda constitucional n. 9, de 9 de novembro de 1995. Lex: legislacao fede-
ral e marginalia 1995 out.-dez.; 59:1966.

Medida provisoria

Brasil. Medida proviséria n. 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em operacgdes de
importacao, e da outras providéncias. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo,
Brasilia (DF), 1997 dez. 14; Sec.1:295-314

Portarias, deliberagées e resolugées

Brasil. Ministério da Educacao e Cultura. Secretaria da Cultura. Portaria n. 23, de 26 de outubro de
1982. Modifica o Plano Nacional de Microfiimagem de Periédicos Brasileiros criado pela Portaria DAC
n. 31, de 11 de dezembro de 1978. Diario Oficial [da Republica Federativa do Brasil], Brasilia(DF) 1982
dez. 1; Sec.1, 120(227):224-38.
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Jurisprudéncia (sumulas, acordaos, sentencas e demais decisées judiciais)
Brasil. Supremo Tribunal Federal. Siumula n. 14. In: Sumulas. Sao Paulo: Associagcdo dos Advogados do
Brasil; 1994. p. 16.

Outras referéncias legislativas

Brasil. Codigo civil. 58. ed. S&o Paulo: Saraiva; 2007.

Brasil. Consolidacdo das leis do trabalho. 34. ed. Sdo Paulo: Saraiva; 2007.
Brasil. Cédigo de processo penal militar. 14. ed. Sdo Paulo: Saraiva; 2003.

Documento juridico: legislagédo estrangeira
Legislagdo publicada

Preventive Health Amendments of 1993, Pub. L. No. 103-183, 107 Stat. 2226 (Dec. 14, 1993).

Legislagdo ndo promulgada
Medical Records Confidentiality Act of 1995, S. 1360, 104th Cong., 1st Sess. (1995).

=
= Evento considerado no todo

Titulo do Evento numero, data de realizagdo do evento (ano, més e dia). Local de sua realizagao (ci-
dade). Estado ou pais abreviado (e entre parénteses) ou por extenso, se necessario. Local de publica-
cao: Editora; data de publicacao.

Proceedings of the 12th International Triennial Congress of the International Ergonomics Association;
1994 Aug. 15-19; Toronto (CA). Toronto: IEA; 1994.

8° Congresso Brasileiro de Fonoaudiologia; 2000. Recife, PE. Anais. Recife: Sociedade Brasileira de
Fonoaudiologia; 2000.

1° Congresso da Sociedade Brasileira de Hipertensao; 1992. Sao Paulo. Resumos. Sao Paulo: Socieda-
de Brasileira de Hipertensao; 1992.
% Para casos de mais de um evento realizado simultaneamente, deve-se seguir as mesmas
regras aplicadas a autores pessoais.

Evento publicado em periédico

Campos RBC. Alcoolismo, pecado e doencga entre os pentecostais. Ciénc Cult. 1993; 45 (7 Supl. 2):101
[Resumo apresentado a Reuniao Anual SBPC; 1993 jul. 11-16; Recife].
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i

Imagem em movimento

DVD

Maravilhas do Oriente [DVD]. Producgdo: Discovery Communications, UNESCO. [S.l.]: PASA; 2001. (Bar-
sa Planeta. Palacios e Cidades, v. 10).

Fita de video

HIV+/AIDS: the facts and the future [videocassete]. St. Louis (MO): Mosby-Year Book; 1995.

Jogos e brincadeiras aquaticas com material ndo-convecional [fita de video]. Produtor: Wagner Domingos
Fernandes. Rio de Janeiro: Sprint; c2003.

=
NZ Livro considerado no todo
Com autoria

Brown TA. Gene cloning: an introduction. 3rd ed. London: Chapman & Hall; 1995.

Sem autoria (anénimo)
La mujer cubana y la salud publica. La Habana: Letras Cubanas; 1985.

Autor institucional
Sociedade Brasileira de Hipertensdo, Sociedade Brasileira de Cardiologia, Sociedade Brasileira de Ne-
frologia. IV Diretrizes Brasileiras de Hipertensao Arterial. Sdo Paulo: BG Cultural; 2002.

Livro considerado em parte (capitulo)

Sobrenome(s) do(s) autor(es) da parte referenciada Prenome(s) (iniciais). Titulo da parte referen-
ciada. In: Sobrenome(s) do(s) Autor(es) da publicagao (ou editor etc.) Prenome(s) (iniciais). Titulo da
publicagao. Edigao. Local: Editora; ano. Paginacao do capitulo.

Catani AM. Que é capitalismo. In: Spindel A. Que é socialismo e o que € comunismo. Sdo Paulo: Circulo
do Livro; 1989. p. 7-87. (Primeiros Passos, 1).

Zanella MT. Obesidade e fatores de risco cardiovascular. In: Mion Jr D, Nobre F (eds). Risco cardiovas-
cular global: da teoria a pratica. 22 ed. Sao Paulo: Lemos Editorial; 2000. p. 109-25.
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<

Livro considerado em parte (capitulo) com a mesma autoria da obra no todo

Sobrenome(s) do(s) Autor(es) da parte referenciada Prenome(s) (iniciais). Titulo da parte referenciada.
In: Sobrenome(s) do(s) Autor(es) da publicagédo Prenome(s) (iniciais). Titulo da publicagédo. Edigéo. Lo-
cal: Editora; ano. Paginacao do capitulo.

Ramos MEM. Tecnologia e novas formas de gestdo em bibliotecas universitarias. Ponta Grossa: UEPG;
1999. p.157-82.

Ronan C A. Historia ilustrada da ciéncia da Universidade de Cambridge. Rio de Janeiro: Zahar; 1987.
Cap.3: Da Renascenga a Revolugao Cientifica.

\/s’
2 Livro onde sio publicados trabalhos apresentados em congressos

Kimura J, Shibasaki H, eds. Recent advances in clinical neurophysiology. Proceedings of the 10th In-
ternational Congress of EMG and Clinical Neurophysiology; 1995 Oct 15-19; Kyoto, Japan. Amsterdam:
Elsevier; 1996.

&
= Material cartografico

North Carolina. Tuberculosis rates per 100,000 population, 1990 [demographic map]. Raleigh: North
Carolina Dept. of Environment, Health, and Natural Resources, Div. of Epidemiology; 1991.

Atlas Mirador Internacional [atlas]. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil; 1981.

Instituto Geografico e Cartografico (Sao Paulo, SP). Projeto Lins Tupa: foto aérea [fotografia aérea]. Sao
Paulo; 1986.

&
NS Material nao publicado

Leshner Al. Molecular mechanisms of cocaine addiction. N Engl J Med. Em publicagdo 1996.
Nota: A NLM prefere forthcoming = a sair, porque nem todos os textos serao publicados.

=
v Memorial

AUTOR. Memorial [grau do concurso]. Local: Unidade, Instituicido onde foi defendido; data.
BIRMAN EG. Memorial [livre-docéncia]. Sdo Paulo: Faculdade de Odontologia, Universidade de Sao
Paulo; 1995. 174 p.
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\/@;
Norma técnica

Orgao normalizador. Titulo: subtitulo, nimero da norma. Local; ano. volume ou pagina (s).

Associagao Brasileira de Normas Técnicas. Informagédo e documentagao: guias de unidades informacio-
nais: elaboracgdo. Rio de Janeiro; 2005. 2 p.

=
= Patente

Autor (es), seguido da expressao inventor (es); indicacdo do cessionario e do depositante. Titulo da
patente. Pais e seguido da expressao patente e numero de depdsito da mesma. Data do periodo de
registros.

Cruvinel PE, inventor. Medidor digital multissensor de temperatura para solos. EMBRAPA. Unidade de
Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentagédo Agropecuaria (Sao Paulo, SP). Brasil. Patente
Industrial no. 8903105-9. 1989 jun. 26, 1995 Maio 30.

Hoffmamm K, Herbst H, Pfaendner, R, inventores; Ciba-Geygy, depositante. Processo para estabiliza-
¢ao de pead. BR patente 9507145-8 A. 1997 Set 02. Meier HR, Evans S, Dubs P, inventors; Ciba-Geigy
Corporation, assignee. Substituted phenols as stabilizers. US patent 5,008,459. 1991 Apr 16.

S
2 Relatério técnico ou cientifico

Autor. Titulo do relatério. Local de publicacédo: Entidade responsavel; data de publicagao. Numero do
relatério.

Publicado pela entidade financiadora ou patrocinadora

Smith P, Golladay K. Payment for durable medical equipment billed during skilled nursing facility stays.
Final report. Dallas (TX): Dept. of Health and Human Services (US), Office of Evaluation and Inspec-
tions; 1994 Oct. Report No.: HHSIGOEI69200860.

Publicado pela entidade organizadora ou executora

Field MJ, Tranquada RE, Feasley JC, editors. Health services research: work force and educational is-
sues. Washington: National Academy Press; 1995. Contract No.: AHCPR282942008. Sponsored by the
Agency for Health Care Policy and Research.
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=
& Resumo (Abstract)

Agostinho CA, Molinari SL, Agostinho AA. Ciclo reprodutivo de machos do lambari Astynax bimaculatus
(Linnaeus, 1758) (Osteichthyes-Characidae) no rio Ivai, estado do Parana. Cién Cult 1982; 34(7):566.
(Resumo)

S
& Trabalho apresentado em evento

Autor(es) do trabalho. Titulo do trabalho apresentado. “In”: editor(es) responsaveis pelo evento (se
houver). Titulo do evento: Proceedings ou Anais do ... titulo do evento; data do evento; local do evento.
Cidade de publicagao: Editora; ano de publicagao. Pagina inicial-final do trabalho.

Christensen S, Oppacher F. An analysis of Koza’s computational effort statistic for genetic programming.
In: Foster JA, Lutton E, Miller J, Ryan C, Tettamanzi AG, editores. Genetic programming. EuroGP 2002:
Proceedings of the 5th European Conference on Genetic Programming; 2002 Apr 3-5; Kinsdale, Ireland.
Berlin: Springer; 2002. p. 182-91.

Brayner ARA, Medeiros CB. Incorporagédo do tempo em SGBD orientado a objetos. In: Anais do 9° Sim-
posio Brasileiro de Banco de Dados; 1994; Sdo Paulo. Sao Paulo: USP; 1994. p.16-29.

\zgf
@ Trabalho apresentado em evento (posteres e similares) e nao publicado

Philippi Jr A. Transporte e qualidade ambiental [Apresentagdo ao Seminario Riscos do Cotidiano no
Espaco Urbano: Desafios para a Saude Publica; 1994 set. 20; Rio de Janeiro, Brasil].

=
& Trabalho inédito (submetido a aceitagcao de uma editora, sem ter atingido a fase de publi-

cacgao)
Silvestre P. Golpe de ariete: método grafico. Belo Horizonte: Ed. UFMG; 1988. (Inédito)

S

@ \Verbete
Hypertension. In: Stedman dicionario médico. 232 ed. Rio de Janeiro: Guanabara koogan; 1979. p. 655.

8.1 Documentos em meio eletrénico
As referéncias obedecem aos mesmos padrées indicados para documentos impressos, acrescidas das
informacdes relativas ao suporte fisico do meio eletronico.

108



Manual de normalizacgdo: diretrizes de normalizagao técnica Ay
- . . . ]
n na elaboracdo de trabalhos académicos, dissertagdes e j \7“!({}

teses, utilizando os padroes ABNT e Vancouver ;
Sua Universidade. Sua Carreira. = — i,

S

Arquivo de computador

Titulo [programa de computador]. Versao. Local de publicagado: Produtora; data de publicagéao.

Hemodynamics llI: the ups and downs of hemodynamics [programa de computador]. Versao 2.2.
Orlando(FL): Computerized Educational Systems; 1993.
L Este exemplo foi publicado na edi¢cdo de 1997; na atual edigdo do padrdao Vancouver ndo
€ apresentado modelo de arquivo de computador.

=
NS Artigo de jornal em meio eletrénico

Abood S. Quality improvement initiative in nursing homes: the ANA acts in an advisory role. Am J Nurs.
[serial on the Internet]. 2002 Jun [cited 2002 Aug 12]; 102(6): [about 3 p.]. Available from: http://www.

nursingworld.org/AJN/2002/june/Wawatch.htm.

=
NS Artigo de periédico

Autor. Titulo do artigo. Titulo da publicagéo seriada. [tipo de suporte]. Ano. Volume (numero) [capturado
dia més ano]; paginagao ou indicagcao de tamanho. Disponibilidade de acesso.

Clark SC. The industrial arts paradigm: adjustment, replacement or extinction?. Journal of Technolo-
gy Education [online]. 1989 Fall [capturado 15 mar. 1995]; 1(1). Disponivel em: URL:gopher://borg.lib.
vt.edu:70/1/jte

S
4 Base de dados na Internet

Autor (es) da base de dados (se houver). Titulo [base de dados na Internet]. Cidade: Instituicdo. Data(s)
de registro [data da ultima atualizacao com a expressao “atualizada em” (se houver); data de acesso
com a expressao “acesso em*]. Titulo da parte da base de dados; [numero aproximado de paginas].
Endereco do site com a expressao “Disponivel em:”. Nota explicativa (se houver).

Base de dados aberta
Who'’s Certified [base de dados na Internet]. Evanston (IL): The American Board of Medical Specialists.
¢2000 - [acesso em 2001 mar. 8]. Disponivel em: http://www.abms.org/newsearch.asp

Base de dados restrita

Jablonski S. Online Multiple Congenital Anomaly/Mental Retardation (MCA/MR) Syndromes [database
on the Internet]. Bethesda (MD): National Library of Medicine (US). c1999 [atualizada em 2001 Nov 20;
acesso em 2002 Aug 12]. Disponivel em: http://www.nIm.nih.gov/mesh/jablonski/syndrome _title.html.
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% CD-Rom

Anderson SC, Poulsen KB. Anderson’s electronic atlas of hematology [CD-ROM]. Philadelphia: Lippin-
cott Williams & Wilkins; 2002.

Reeves JRT, Maibach H. CDI, clinical dermatology illustred [monografia em CD-ROM]. Multimedia
Group, producers. 2" ed. Version 2.0 San Diego: CMEA; 1995.

S
v E-mail

AUTOR. Assunto. [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por <e-mail> data de acesso.

Silva J. Citagao de textos eletrbnicos. [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por <mendes@fiocruz.
br>em 20 de maio 1996.

S .
Home page considerada no todo

Autor(es) da home page (se houver). Titulo da home page [suporte]. Cidade: instituicdo; data(s) de
registro [data da ultima atualizagdo com a expressao “atualizada em”; data de acesso com a expressao
“acesso em“]. Endereco do site com a expressao “Disponivel em:”.

Cancer-Pain.org [homepage na Internet]. New York: Association of Cancer Online Resources, Inc.; c2000-
01 [atualizada em 2002 May 16; acesso em 2002 Jul 9]. Disponivel em: http://www.cancer-pain.org/

Instituto Oswaldo Cruz. Departamento de Ensino. IOC ensino [online]. Rio de Janeiro, Brasil; 2004.
[capturado 03 mar. 2004] Disponivel em: http://157.86.113.12/ensino/cgi/public/cgilua.exe/web/templa-
tes/html
3 A data de registro pode vir acompanhada da data inicial-final ou com a data inicial segui-
da de um hifen (-) indicando continuidade.

S

Home page considerada em parte

Autor (es) da home page (se houver). Titulo [suporte]. Cidade: instituicao; data(s) de registro [data da ultima
atualizagdo com a expressao “atualizada em”; data de acesso com a expressao “acesso em‘]. Titulo da parte
da home page; [numero aproximado de telas]. Enderego do site com a expressao “Disponivel em:”.

American Medical Association [homepage na Internet]. Chicago: The Association; c1995-2002 [atualiza-
da em 2001 Aug 23; acesso em 2002 Aug 12]. AMA Office of Group Practice Liaison; [aproximadamente
2 telas]. Disponivel em: http://www.ama-assn.org/ama/pub/category/1736.html.
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=
NZ Lista de discussao

AUTOR. Titulo da mensagem [lista de discussao]. Data da mensagem recebida. Endereco eletrdnico
da lista: (nome da lista administrada pelo servidor@subdominios.dominio).

Lenk LM. Distribuicdo CD-ROM [lista de discussao]. 14 jun. 1996. informacao@sede.embrapa.br

=
= Livro

Autoria. Titulo. [suporte]. Produtor. Edigao. Versao. Local (cidade): Editora; ano [captura dia més ano].
Disponibilidade de acesso.

Killings DB, ed. Anglo-Saxon chronide [on-line]. Berkeley, United States : Berkeley Digital Library; 1995
July [capturado em 03 nov. 1998] Disponivel em: URL: http://sunsite.berkeley.edu.

=
NS Trabalho apresentado em evento

Autoria. Titulo. [suporte]. Titulo do Evento (se houver); ano [captura dia més ano]; Local (para Evento).
Disponibilidade de acesso.

Figueiredo C. A linguagem racista no futebol brasileiro. [on-line] Trabalho apresentado no 4. Congresso
Brasileiro de Histéria do Esporte, Lazer e Educacéao Fisica; 1998 [capturado 8 fev. 2001] ; Rio de Janei-
ro. Disponivel em: http://www.geocities.com./Athens/Strux/9231/racismo.html.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo e documentagao: referén-
cias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002. 24 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informagdo e documentagdo: nume-
racao progressiva das se¢des de um documento escrito: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2003. 3 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informacdo e documentacéo: suma-
rio: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034: informacdo e documentacao: indice:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2004. 4 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacdo e documentacéo: cita-
¢bes em documentos: apresentacao. Rio de Janeiro, 2002. 7 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10719: apresentacdo de relatério técnico-
cientifico: procedimento. Rio de Janeiro, 1989. 9 p.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagao e documentacéo: traba-
Ihos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2005. 9 p.

CONMETRO. Conselho Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial. Resolu¢ao n. 12,
de 12 de outubro de 1988: dispde sobre a adogado do quadro geral de unidades de medida e emprego
de unidades do Sistema Internacional de Unidades - S.I. Disponivel em: <http://www.inmetro.gov.br/resc/
pdf/RESC000114.pdf>. Acesso em: 23 maio 2007.

ECO, Umberto. Como se faz uma tese. 19. ed. Sdo Paulo: Perspectiva, 2005. (Estudos; 85).

FRANZONI, Vilma (org.). Manual de normalizagao de apresentacao de teses, dissertagcoes e tra-
balhos de conclusao de curso — TCC - da Universidade de Sorocaba. 3. ed. Sorocaba, SP: UNI-
SO, 2003. Disponivel em: <http://www.uniso.br/biblioteca/manual/manual.html#def>. Acesso em: 19 mar.
2007, 12:25.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

HUBNER, Maria Martha. Guia para elaboragdo de monografias e projetos de dissertagio de mestra-
do e doutorado. Sao Paulo: Pioneira; Editora Mackenzie, 1998.
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ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993. 62 p. Disponivel em: <http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monogra-
fias/visualiza_colecao_digital.php?titulo=Normas%20de%20apresenta%C3%A7%C3%A30%20tabular&l
ink=Normas_de_Apresentacao_Tabulares>. Acesso em: 23 maio 2007.

IGAMI, M. P. Z.; ZARPELON, L. M. C. (Org.). Guia para a elaboragao de dissertagdes e teses: prepa-
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ANEXO A - Uniformizagao de abreviaturas em lingua portuguesa

A ABNT fixou a norma NBR 10522:1988 com o objetivo de uniformizar abreviaturas, em portugués, na
redacao de documentos em geral, especialmente monografias, conforme alguns exemplos apresentados
no quadro a seguir:

TERMOS ABREVIATURAS
acompanhamento acomp.
adaptacéo adapt.
adaptado (a) adapt.
adaptador adapt.
altitude alt.
anénimo anon.
artigo art.
autor (es) A, AA.
bibliografia bibliogr.
capitulo (s) cap.
citacao cit.
citado (a) cit.
co-edicao co-ed.
coordenado(a) coord.
datilografado datil.
dicionario dic.
diregao, diretor (a) dir.
dissertacao diss.

e outros et al.

e seguintes (et sequens) et seq.
edicao, editado(a), editor (a) ed.
encadernacao, encadernado(a) enc.
enciclopédia encicl.
fac-similar, fac-simile (s) fac-sim, fac-sim.
figura fig.
folha f.

folha de rosto f. rosto
folheto folh.
fotografia (s) fot.
glossario gloss.
governo gov.
grafico (s) graf.
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TERMOS

gravado, gravador (a)
gravura

hora

ibidem (no mesmo lugar)
idem

ilustragao, ilustrado (a)
imprensa, impressao
indexado

indice

introducao

isto é

lugar citado
manuscrito

nao numerado

nao paginado

nota do autor

nota do editor

nota da redacao

nota do redator

nota da traducéao
nota do tradutor
numerado

namero

obra citada
observacao
organizagao, organizador(a)
original

pagina

pagina de rosto
paginagao

parte

pesquisa

por exemplo

prefacio

processo
professor(a)
pseudbénimo
publicacao, publicado
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ABREVIATURAS
grav.

grav.
h.

ibid.

id.

il.

impr.
index.
ind.
intr.

i.e.
loc.cit.
ms.
nao numer.
nao pag.
N.A.
N.Ed.
N.Red.
N.Red.
N.Trad.
N.Trad.
numer.
n.

op. cit.
obs.
org.
orig.

p.

p. rosto
pag.

pt.
pesq.
p. ex.
pref.
proc.
prof.
pseud.
publ.
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TERMOS

referéncia

reimpressao

relatorio

reproducéo, reproduzido
resumo

revisado

século

seguinte

segundo

sem data

sem lugar de publicacao
sem nome de editor(a)
sem nome de publicador(a)
separata

série

sumario

tabela(s)

tipografia, tipografico
titulo

tomo

traducao, tradutor(a)
veja também, ver também
vocabulario

volume(s)

xerografia, xerografico(a)
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ABREVIATURAS
ref.

reimpr.

relat.

reprod.

res.

rev.

Seéc.

seg.

S.

s.d.

s.l. (sine loco)
s.n. (sine nomine)
s.n. (sine nomine)
sep.

ser.

sum.

tab.

tip.

tit.

t.

trad.

v. tb.

vocab.

v., Vol.
xerogr.
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ANEXO B - Questoes de estilo

Expressoes Condenaveis

a nivel (de), ao nivel de

face a, frente a

onde ( quando nao exprime “lugar”)
(medidas) visando...

sob um ponto de vista

sob um prisma

como sendo

em funcao de

Expressoes nao — recomendaveis

a partir de (a ndo ser com valor tem-
poral)

através de (para exprimir “meio” ou
“instrumento”)

devido a

dito

enquanto

fazer com que

inclusive (a ndo ser quando significa
“incluindo—se”)

no sentido de, com vistas a

pois (no inicio de oragéo)

principalmente

sendo que

Opcoes

em nivel, no nivel

ante, diante de, em face de, em vista de, perante
em que, na qual, nas quais, no qual, nos quais
(medidas) destinadas a

de um ponto de vista

por (através de) um prisma

suprimir a expressao

em virtude de, por causa de, em consequéncia de,
por, em razao de

Opcoes
com base em, tomando—se por base, valendo—-se
de...

por, mediante, por meio de, por intermédio de, seg-
undo...

em razao de, em virtude de, gragas a, por causa de
citado, mencionado

ao passo que

compelir, constranger, fazer que, forcar, levar a

até, ainda, igualmente, mesmo, também

a fim de, para, com o fito (ou objetivo, ou intuito) de,
com a finalidade, tendo em vista

ja que, porque, uma vez que, visto que
especialmente, mormente, notadamente, sobretudo,
em especial, em particular

e
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ANEXO B - Questoes de estilo

Expressoes que demandam atengao
acaso, caso — com “se”, use acaso; caso rejeita o “se”
aceitado, aceito — com ter e haver, use aceitado; com ser e estar, use aceito
acendido, aceso (e formas similares) — idem
a custa de, e ndo as custas de
a medida que = a proporgao que, ao mesmo tempo que, conforme
na medida em que = tendo em vista que, uma vez que
a meu ver, € nao ao meu ver
a ponto de, e ndo ao ponto de
a posteriori, a priori — ndo tem valor temporal
ao modo (maneira, sorte) que, € nédo a
em termos de — modismo; evitar
em vez de = em lugar de
ao invés de = ao contrario de
enquanto que — o “que” é redundancia
entre um e outro — “entre” exige a conjungao “e”, e ndo “a”
implicar em — a regéncia é direta
ir de encontro a = chocar-se com
ir de encontro de = concordar com
junto a — usar apenas quando equivaler a “adido a” (ou similar)
o (a,s) mesmo (a,s) — uso condenavel para substituir pronomes
se nao, sendo — quando se pode substituir por “caso n&o”, usa-se a forma se nao (sepa-
rada); quando nao se pode, usa-se senao
todo mundo = todos
todo 0 mundo = o0 mundo inteiro
nao-pagamento = hifen somente quando o segundo termo for substantivo
este e isto = referéncia proxima do falante (a lugar, a tempo presente; a futuro préximo; ao
apontar o que se vai dizer imediatamente depois)
esse e isso = referéncia longe do falante e perto do ouvinte (tempo futuro, desejo de distan-
cia; tempo passado proximo do presente, ou distante ao ja mencionado; ao apontar o que se
acabou imediatamente de dizer)

FONTE: UNESP. Normas para publicagoes da UNESP: preparacéo e revisao de textos. Sdo Paulo: Editora da Unesp, 1994. v.3, p. 11-13
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ANEXO C - Falsos cognatos

Inglés

actual

assess
assume
comprehensive
concurrent
deception
depend on
discrete
diversion
effective

enroll

exciting
exquisite
facility

faculty

injury

is substituted for
realize

report

severe

support
unique

Portugués

Parece com Significa geralmente
atual real

acessor avaliar

assumir supor, presumir
compreensivo abrangente, extenso
concorrente simultaneo

decepgao engano, ilusdo

depender confiar

discreto distinto, separado
diversao desvio, alteragao

efetivo eficaz

enrolar recrutar, registrar
excitante instigante, empolgante
esquisito seleto, excelente, notavel
facilidade prédio, equipamento, instrumento
faculdade corpo docente, staff
injuria lesdo

€ substituido por substitui

realizar
reportar
severo

suportar
unico

compreender, conceber
relatar, descrever, notificar
grave

apoiar, manter, resistir
peculiar, espeC|aI

FONTE: SPECTOR, N. Manual pra a redagao de teses, dissertagoes e projetos de pesquisa. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1997. p. 78.
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